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Projektu iesniegšanas kārtība Valsts Kultūrkapitāla fondam 
1. Projektu iesniegšanas kārtība Valsts Kultūrkapitāla fondam (turpmāk – kārtība) nosaka kārtību, kādā biedrība “Latvijas Arheologu biedrība” un tās biedri iesniedz projektus Valsts Kultūrkapitāla fondam (turpmāk – VKKF), kārto projekta dokumentāciju, izlieto projekta realizācijai VKKF piešķirtos finanšu līdzekļus un sniedz realizētā projekta atskaiti. Šī kārtība ir saistoša ikvienam biedrības biedram, kurš no biedrības iesniedz projektus VKKF.
2. VKKF iesniedzamo projektu raksta projekta vadītājs. Projekta tāmi un pieteikuma veidlapu paraksta projekta vadītājs un biedrības “Latvijas Arheologu biedrība” (turpmāk – biedrība) valdes priekšsēdētājs vai valdes priekšsēdētāja vietnieks. Par projekta iesniegšanu VKKF ir atbildīgs projekta vadītājs.
3. Vienu VKKF projektu konkursā iesniegtā projekta dokumentācijas  oriģinālu (projekta apraksts, tāme) kopā ar projekta pieteikuma veidlapu projekta vadītājs iesniedz glabāšanai biedrībā. Tas jāveic vienlaicīgi ar projekta pieteikuma veidlapas parakstīšanu, pretējā gadījumā biedrība var atteikties parakstīt projekta pieteikuma veidlapu, līdz ar to neatbalstot tālāk projekta iesniegšanu VKKF.  Gadījumā, ja VKKF projektu neatbalsta, projekta vadītājs var lūgt biedrībai atgriezt viņam projekta dokumentāciju.
4. Gadījumā, kad VKKF ir apstiprinājis iesniegto projektu un piešķīris finansējumu tā realizēšanai, līgumu ar VKKF paraksta biedrības valdes priekšsēdētājs vai valdes priekšsēdētāja vietnieks. Ja VKKF projekta realizācijai lūgto finansējumu nav piešķīris pilnā apmērā, projekta vadītājs pievienošanai līgumam sagatavo precizēto tāmi, atbilstoši piešķirtajam finansējumam, kuru paraksta projekta vadītājs un biedrības valdes priekšsēdētājs vai valdes priekšsēdētāja vietnieks. Ar VKKF parakstīto līguma oriģinālu un tam pievienoto tāmi projekta vadītājs iesniedz glabāšanai biedrībā.
5. Projekta realizācijas laikā tā finanšu dokumentāciju un citus ar projekta realizāciju saistītos dokumentus paraksta biedrības valdes priekšsēdētājs vai valdes priekšsēdētāja vietnieks. Projekta vadītājs ir tiesīgas parakstīt projekta dokumentāciju tikai tad, ja viņam ir izdota tam atbilstoša pilnvara. Jebkurš parakstītais dokuments un cita ar projekta realizāciju saistītās dokumentācijas oriģinālam eksemplāram ir jāglabājas biedrībā. Par dokumentu sagatavošanu un iesniegšanu biedrības valdei ir atbildīgs projekta vadītājs.
6. Projektam piešķirtos finanšu līdzekļus ir iespējams izlietot sekojošā veidā:
6.1. slēgt dažāda veida līgumus, par projekta realizācijai nepieciešamo pakalpojumu un preču iepirkšanu, apmaksājot to no biedrības konkrētā bankas konta, kurā saņemts VKKF finansējums;
6.2. projekta vadītājs iesniedz biedrības valdei rēķinus to apmaksāšanai no biedrības konkrētā bankas konta, kurā saņemts VKKF finansējums;
6.3. projekta vadītājs raksta iesniegumu adresētu biedrības valdei par projektam piešķirtā finansējuma saņemšanu avansa maksājumā uz savu personīgo bankas kontu, vēlāk atsevišķi iesniedzot biedrības valdei izdevumus apliecinošus attaisnojošos dokumentus. Biedrības valdei adresētajā iesniegumā projekta vadītājs norāda savu vārdu uzvārdu, personas kodu, projekta nosaukumu, ar VKKF noslēgtā līguma Nr. un datumu, piešķirtā finansējuma apjomu, kuru lūdz pārskaitīt uz savu personīgo kontu, savu konta Nr. un bankas nosaukumu, iesniegumu personīgi parakstot un norādot datumu.
6.4. projekta vadītājs raksta iesniegumu adresētu biedrības valdei par projekta realizācijas gaitā personīgo iztērēto finanšu līdzekļu atmaksu. Biedrības valdei adresētajā iesniegumā projekta vadītājs norāda savu vārdu uzvārdu, personas kodu, projekta nosaukumu, ar VKKF noslēgtā līguma Nr. un datumu, iztērētā finansējuma apjomu, kuru lūdz pārskaitīt uz savu personīgo kontu, savu konta Nr. un bankas nosaukumu, iesniegumu personīgi parakstot un norādot datumu. Iesniegumam pievieno izdevumus apliecinošos attaisnojošos dokumentus. Gadījumos, kad dokumentu ir daudz un tie atbilst projekta tāmes dažādām pozīcijām, iesniegumā arī jānorāda, kurš dokuments atbilst kurai tāmes pozīcijai.
7. Biedrība attiecīgā projekta ietvaros veic maksājumus tikai  gadījumos, ja iesniegtā dokumentācija atbilst projekta tāmē paredzētajam, biedrības iekšējai dokumentu aprites kārtībai, kā to paredz arī šis dokuments, un grāmatvedības normatīvo aktu prasībām.
8. Gadījumos, kad biedrība projekta vadītājam VKKF piešķirtos finanšu līdzekļus projekta realizācijai pārskaita kā avansa maksājumu atbilstoši  kartības 6.3.punktam, līdzekļu pilnīgas neizlietošanas gadījumā avansa saņēmējam tie ir jāatgriež atpakaļ biedrībai. Neiztērētie finanšu līdzekļi jāatmaksā atpakaļ tajā biedrības kontā, no kura saņemts konkrētais avansa maksājums.
9. Projekta vadītājs ir atbildīgs par VKKF piešķirtā finansējuma izlietojumu atbilstoši projekta tāmē paredzētajam. Gadījumā, ja VKKF piešķirtais finansējums projekta realizācijai ir pārtērēts vai izlietots neatbilstoši projekta tāmē paredzētajam, vai arī projekta vadītājs nav iesniedzis izdevumus attaisnojošus dokumentus, projekta vadītājs pārtērēto summu, neatbilstoši izlietoto finansējumu un finansējumu par kuru nav iesniedzis attaisnojošos dokumentus, sedz no saviem personīgajiem finanšu līdzekļiem.
10. Ne vēlāk kā viena mēneša laikā pēc projektā paredzētā projekta realizācijas termiņa beigām, projekta vadītājs sagatavo rakstisku atskaiti par realizēto projektu, noformētu atbilstoši VKKF prasībām. Projekta atskaites veidlapu paraksta projekta vadītājs, biedrības valdes priekšsēdētājs vai valdes priekšsēdētāja vietnieks un grāmatvede. Projekta vadītājs ir atbildīgs par sagatavotās atskaites veidlapas iesniegšanu VKKF un pēc tam no VKKF puses parakstītās atskaites veidlapas iesniegšanu biedrības valdei.
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