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Version 10 Release - dagsorden for i dag

Praesentation af version 10
Fleksibilitet

Dokumentsamarbejde - livedemo

Styring og sikkerhed

Forbedret brugeroplevelse
Documentation praesenterer F2 Docs

Spergsmal og
Networking




CBRAIN

Velkommen til F2 version 10

Fleksibilitet, styring og brugervenlighed.

=] 3¢

Fleksibilitet Styring og sikkerhed Forbedret brugeroplevelse

Flere samarbejdsmuligheder. Nyt design af F2 Bestilling. Bedre Mere hjeelp med F2 Hjaelp og

Bedre samarbejde ved flere redskaber til ledelsesbetjening, tooltips. Dokumentation pa F2

dokumenter pa akt. styring, administration og Docs. Forbedringer af
sikkerhed. brugervenlighed og s@gning.
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FLEKSIBILITET | HVERDAGEN

Nye samarbejdsmuligheder



AKTSAMARBEJDE
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D Kontrolrapport (Akt-id: 69038)

Akt Avanceret Parter Hizlp & Nora Helmer
alm ] © Fortiyd = (3 +MNynote Q = 8 B e L0 A & Udskriv ~
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due  sag- afsendelse v chat~ W Ny bestilling = akt+ godkendelse felter » Frst Velgdato 7]  Frist Velgdato [ fra skabeloner - - -
lavigation Ret Forsendelse ~ Status Ny Vis Mig 2. Ledelsessekretariat Dokumenter

Kontrolrapport | Aktdokument

Behandles Brevdato |  Adgang: Alle v @ Kontrolrapport - Introduktion.docx

2} sag: 2022 - 578w o Emneord: Vaelg emneord < @7 Kontrolrapport - Analyse.docx
&l @5 Kontrd Titel; Kontrolrapport - Analyse

g Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Ledels ¥ 88|  Joumaliseret: EI Aktnr: 1 Oprettet dato: 18-10-2022 12:22 af Nora Helmer .
- ) Udvid dokumentomradet
M4 Vis ikke i MR4 Basis for medlemmer, der er mor v Ekstern adgang: Aben v ~
Arial ~ 10 v b / u A~ #~ E £ ZF E £ E E w00 X2 X, 5 Ev L HBH A [#+ Dansk -

Redigeres af: Nora Helmer 18/10/2022 12.24

&2

old til kontrolrapport 2022 samles pa denne akt.

"] Aktdokument
= Kontrolrapport - Introduktion.docx

@5 Kontrolrapport - Analyse.docx

@= Kontr¢ Titel; Kontrolrapport - Analyse
Redigeres af: Nora Helmer 18/10/2022 12.24

\v, Udvid dokumentomradet

Forbindelse til F2 Server OK

Samtidig redigering af
dokumenter

Forbedring
To eller flere personer kan
redigere forskellige dokumenter

pa én akt samtidigt. Nyt ikon
viser, nar et dokument
redigeres. Et tooltip viser, hvem
der redigerer.

Fordel
Nemmere at samarbejde, hvis

der er flere dokumenter pa én
akt.




Overtag akt fra kollega

Forbedring

Overtag arbejdet med en akt fra
en kollega med knappen
"Overtag redigering”. Brugeren,
der overtages fra, notificeres.

Fordel

Brugbart, hvis en kollega har
glemt at lukke en akt. Chat
gerne kollega inden du
overtager akt.

AKTSAMARBEJDE

CBRAIN

©)

D Kontrolrapport (Akt-id: 69038) - o

: Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat]

= — = A o e
ol o ¥, > D ) 4 Nynote C” = 2 [e] : G : -
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Ga til Abn aktens Overtag Arkiver Forbered Afslut Ny Ny Tilfj Vis alle  velgdae Y ws Dokumenter Andet cSearch
hovedvindue ~ sag - redigering ogluk  afsendelse~ akten  chat~ W Nybestiling = akt - godkendelse felter - Frist Veelgdate (2 Frist Veelgdato % . N ’

Navigation Ret Forsendelse  Status Ny Vis Mig 2. Ledelsessekretariat

Titel Kontrolrapport ..
Status: Behandles Brevdato: Adgang: Alle - @ Kontrolrapport - Introduktion.docx
Frist: rolrapport - Analyse.docx

. rolrapport - Bilag 1.docx

$ Akten redigeres af en anden bruger - x
Ansvarlig Nora Helmer (Sagsbehandler,
lokumentomradet
Arial 10 Brian Ipsum Hansen er i gang med at redigere akten (pabegyndt 28-09-2022 13:15). Hvis du

overtager redigeringen, kan Brian Ipsum Hansen muligvis ikke gemme sit arbejde.
Indhold til kontrolrapport 2022 samles pa denne

Er du sikker pd, at du vil overtage brugerens arbejde?

Tip: Det er muligt at redigere 1 aktens dokumenter uden at overtage brugerens redigering af
akten,

Overtag redigering

5ag:2022-578 O I f  Forbindelse til F2 Serve




AKTSAMARBEJDE

1 o #)\ = D (3 4 Nynote H O = 2 LG e %G
P73 2] 4 ~ i =
- . d < " & Ny pitegning = Flag Velgflag v  Flag Veelg flag
tens Overtag Arkiver Forbered Afslut Ny . Ny Tilfgj Vis alle I I
redigering ogluk  afsendelse~ akten  chat~ BB Nybestiling - skt godkendelse feter-  Frist Velgdato [} Frist Velgdato [z
Ret Forsendelse  Status Ny Vis Mig 2. Ledelsessekretariat
Kontrolrapport
Behandles Brevdato: Adgang: Alle s
Sag: 2022 - 578w Emneord:
&
Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. v Journaliseret: Aktnr: 1 Oprettet dato: 18-10-2022 12:22 af Nora Helmer
M4: Vis ikke | MR4 Basis for medlemmer, der Ekstern adgang: Aben
Aktdokument
- Q B

o

Cy

D Kontrolrapport (Akt-id: 69038)

@< Kontrolrapport - Introduktion.docx

@ Kontrolrapport - Analyse.docx

@ K
| Vis PDF

\v: Udvi 8@E Vis dokument
- Eksporter fil...
Slet

| Upload ny PDF... |
+ Gendan PDF

)

L Vis dokumentversioner

S

Annuller brugers redigering
1) Egenskaber
~ Kopiér link til dokument

" Kopiér eksternt link til dokument

Aktdokument
@ Kontrolrapport - Introduktion.docx
@ Kontrolrapport - Analyse.docx
o= K
Vis PDF
(+) Udvi @2 Vis dokument
3 Eksportér fil
Slet a
Upload ny PDF...
%, Gendan PDF =
) Vis dokumentversioner
< Annuller brugers redigering
i’ Egenskaber
# Kopiér link til dokument

7 Kopiér eksternt link til dokument

Sag: 2022 -578 A Il f  Forbindelse til F2 Server OK

Overtag dokument fra
kollega

Forbedring

Overtag arbejdet med et
dokument fra en kollega ved
farst at annullere kollegaens
redigering og derefter overtage
dokumentet.

Fordel

Brugbart hvis en kollega har
glemt at lukke et dokument.
Chat gerne kollega inden du
overtager dokument.




Nyt ikon til “"Ret” og
"Ret dokument”

Forbedring

Funktionerne “"Ret” og “Ret
dokument” har faet nyt ikon.

Fordel

lkon matcher nye funktioner for
aktsamarbejde og
dokumentredigering.

AKTSAMARBEJDE
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D Kontrolrapport (Akt-id: 69038)

Avanceret
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Arial 10 100% Dansk

Indhold til kontrolrapport 2022 samles pa denne akt
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DOKUMENTVERSIONER

F2 Akt

Avanceret Parter

i
A as <

Ga il Abn aktens Ret
ovedvindue sag ~

Navigation Ret

Titel: Kontrolrapport
Status: Behandles
Frist:
Ansvarlig Nora Helmer (Sagsbehandler,|

Hieelp
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&) Abn dokumentversion
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Dokumenter
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Sag: 2022 -578 OO M «f  Forbindelse til F2 Server OK

Overblik over versioner
af dokumenter

Forbedring

Ny dialog, som giver overblik
over dokumenters versioner.
Tidligere versioner af

dokumenter kan abnes eller
eksporteres fra F2.

Fordel

Historik og revisionsspor over
hvem og hvornar der er eendret
| et dokument.




Nyt design til veelg
afsendelsesformat

Forbedring
Veelg afsendelsesformat for
dokumenter er flyttet til

hagjrekliksmenuen for
dokumenter. Metadata remover
er flyttet med.

Fordel

Nemmere at finde
menupunkter for dokumenter
og bedre tilgeengelighed ift.
tastaturnavigation.

DOKUMENTARBEJDE
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% Medtag vedhaeftede fil som PDF
= Medtag vedhaeftede fil i oprindeligt format
v Medtag vedheeftede fil i oprindeligt format renset for metadata

Aktdokument
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= K # Retdokument
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M@= Vis dokument
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-] Upload ny PDF...
+ Gendan PDF
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£ Vis dokumentversioner
i) Egenskaber

# Kopiér link til dokument
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Upload ny PDF...
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O Medtag vedhaftede fil i oprindeligt format (£ Vis dokumentversioner

Veelg afsendelsesformat »
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DISTRIBUTIONSLISTER

Deaktiverede parter
fjernet fra
distributionslister

C)

cBrain F2-TestRC o

Hovedvindue ndstillinger Administrator Hjelp Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat]

E O Preview: Til hgjre  ~ [T Nulstil kelonneindstillinger ~ J/;‘) Dokumentskabeloner 23t Teams E [ ]
- Sagsliste:  |1toppen  ~  [I] Gem standardkolonneindstillinger ~ - @ Godkendelsesskabeloner @ Distributionslister a,
Opsatning  Bruger- F2 Persondata

indstillinger utionslister onfiguration
ation Opseztning F2 Persondata
Distributionslister
Mit skrivebord +
e = e Slet 2 7]
82 E = == A : -
— Ny Redigér Vis
j 1 liste S indhold
Ny Distributionsliste .

Favoritter brain.net)

Navn | Senest eendret [ Oprettet Synlighed - Or e rl ng
Standard = = -

. . .

o Deaktiverede parter vises ikke
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s T 4 [ AdministratorEnheden 21-10-2022 10:48 21-10-2019 02:01 Alle | © d . t . b t' I . t
Enheder (58) = AdministratorEnheden a n g e re, n a r I S rI u I O n S I S e
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Mapper £ Hanne Nielsen (Sagsbehandler, 1. MinistersekretariateT) fo | d e S u d I d I a | O g e rn e
Diverse £ Maria Molodi (Sagsbehandler, 1. MinistersekretariatET)
7
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£ Tina Mortensen ntet | Vejnavn1 | 1234 Bystad g g
» [ ADs ministersek team 10-01-2022 12:46 19-06-2014 13:54 Alle prain.dk . . . . "
B A 119520191905 14052018 156 e distributionsliste
.

» O A-Holdet2 14-05-2019 12:06 14-05-2019 12:06 Alle

» [0 AKS Distributionsliste 26-11-2021 10:21 27-09-2019 14:14 Alle

» [ AKS Dreamer Team 2 18-06-2020 11:03 28-11-201911:30 Alle

» [ Alans ekstern 05-09-2018 10:53 09-07-2018 11:26 Alle

» 0 Alle chefer i dep (deles af alle) 01-02-2012 12:52 05-04-2010 22:27 Alle =

Tilbud 05-11-20211430  Nora Helmer 2021 - 65/ Forde[
v
4 L4

sultater - opdateret i dag 10:12 (36 minutter siden) Sag: 2022-578 DO

Nemmere at redigere og holde
overblik over distributionslister.




GENDANNELSE AF AKTER
CBRAIN

Gendannelse af
aktdokumenter er
forbedret

C)

cBrain F2-TestRC - O

Hovedvindue Indstillinger Administrator Hjeelp g Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat]

D D &4 Ny e-mail (@ Ny Digital Post (B Ny aktindsigt ® Arkivér 8 LB s LG =1 G+ ® £4 Abn kalender
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N Q d O | d | f G Mit skrivebord +
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» 7 Favoritter Falgende akt- eller godkendelsesdokumenter blev lukket uden at blive gemt. Klik pa 'Vis sendringer’, for at se og sammenligne dine -nhe@mailtest.cbrain.net)
F 2 S e e m te O u e m te ugemte zndringer med det aktuelle indhold, samt for at vaelge om sndringerne skal gendannes.
o / » [*] Standard
. Du kan genfinde denne oversigt | F2-menuen under ‘Dokumentgendannelse’,
k » =5 Enhedss@gninger
gendannede akt- og _ e T e
» =5 Enhedssagninger
3 0 Mandagsnoter Agnes Ipsum Hansen 18-10-2022 14:23
godkendelsesdokuenter side e °
. . . »  Mapper
om side. Vinduet kan altid
o » W Diverse
° ' " " @
a n es VI a a n e n Bt | Departementet | Vejnavn1 | 1234 Bystad
. ] )
lcom | www.chrain.dk
@ Vis zndringer... Kassér sndringer
g g
Udsa=et
(] Underskrift 18-11-202111:31 Nora Helmer
F ' [ o Svar pa borgerhenvendelse 15-11-2021 09:57 Nora Helmer 2021 - 66(
Or e V] Svar pa borgerhenvendelse 15-11-2021 09:56 Nora Helmer 2021 - 66(
Tilbud 05-11-2021 14:30 Nora Helmer 2021 - 65,
v

Du kan sammenligne
dokumenter inden aendringer
gemmes og undga at miste
arbejde. Gendannede rettelser
kan gemmes som kopi.

240 resultater - opdateret i dag 10:12 (2 timer siden) Sag: 2022-578 B O

R




GENDANNELSE AF AKTER

Advarsel ved
overskrivning af egne
a@ndringer

Cy

D Evalueringsrapport (Akt-id: 69325)

Avanceret Parter & Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat)

=i= r_l| € Fortryd L—/1 C\ Ny note D O s L 2 v & Udskriv ~ @ t

5 = Ny pategnin Flag: Velg flag ¥ Flag: Velg flag v =
Gatl  Abnakiens  Gem Forbered Ny VPSIEONING Nt il o vEbleo T e VRO T Nyt dokument Vedh®ft  Andet  cSearch
7 Fist Veelgdato [ g gobeloner - . .

hovedvindue sag+ afsendelse ~ chat~ I Ny bestilling ~ 5t + godkendelse Frist: Veelgdato [
Navigation Forsendelse  Status Ny Mig 2. Ledelsessekretariat Dokumenter

Evalueringsrapport " Aktdokument
Behandles Brevdato: 4|  Adgang: nvolverede

2022 - 680w Emneord Veelg emneord

Forbedring

Bruger far advarsel hvis
vedkommende er ved at
overskrive egne sendringer til
akt- og godkendelses-
dokumenter.

Ansvarlig Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Ledelscw s8] Journaliserer [ ] Aktnr: Oprettet dato: ~ 01-11-2022 11:47 af Nora Helmer

\v\ Udvid dokumentomradet

Du har allerede gemt dette Aktdokument

Du har allerede gemt dette Aktdokument. Hvis du fortsaetter, vil du overskrive dine
tidligere gemte rettelser. Vil du fortsaette?

Intern frist
[Indseet dato og tid]

Lasevejledning MNej

[Her angives, hvilke bilag og evt. afsnit ministere: itel] skennes vaesentligst at laese. Sider x-x i
[bilagstitel] er primaert til orientering.” Minimer altid omfanget af bilag mest muligt.]

Indstilling
Det indstilles [her anferes kort og preecist, hvad der indstilles]

Problemstilling
[Her anferes kort og praecist hvad problemstillingen er (afhaenger af sagsindholdet). Anfer gerne, hvis der er saerlige problemer.]

Losning

[Her anferes, hvordan den angivne problemstilling indstilles lest. Undga at kopiere eksempelvis vedlagte svarudkast, men hold det kort og praecist og suppler evt. med pointer, som ikke kan/skal fremga af
svarudkastet.]

Fordel

Undga at miste arbejde, hvis du
arbejder pa en akt fra to
forskellige computere.

Kommunikation og videre proces

ge overvejelser samt oplysninger om den videre proces, hvis det er relevant. Det anferes preecist, hvem (kontor/MS/andre) der ger hvad og hvornar (afsender svar el. lign).
Sag:2022-680 OO Il ¢f  Forbindelse til F2 Server OK




Del billeder og links
med F2 Touch

Forbedring
Genvej til at dele billeder og
websider med F2 Touch er

tilfgjet pa iPhone. Abner
automatisk akt, hvor billede
eller link er tilfgjet.

Fordel

Del nemt billeder og links med
dine kollegaer direkte fra dit
billedegalleri og browser.

F2 TOUCH

7“: 1 foto valgt

- Indstillinger >

Kopier foto

Foij til feelles album

Fgj til album

& cbrain.dk

Kopier

Fgj til laeselisten

Tilfgj bogmeerke

CBRAIN



Performance

Forbedret performance ved bl.a.:

* Import af mails.
 Aktvisning | hovedvinduet.
 Fletning af dokumenter i sagsforlgb.



CBRAIN

STYRING OG SIKKERHED

Mere overblik og bedre redskaber til administration



NYT DESIGN AF F2 BESTILLING
CBRAIN

Re-design af F2
Bestilling

C)

D Kontrolrapport (Akt-id: 69249)

Parter Hieelp

= 3 L2 = iv -
m f V. 8 oﬁ @ : Ny note @+ b= 3 [v] o8 c : Udskriv T
. ¥ s Dé L 5 Ny pategning Flag: Vzlgflag ¥ Flag: Vaelgflag v & Lis dokumenter
Gatil Abnaktens  Ret Arkiver Forbered Afslut Ny Ny Tilfgj Vis alle X e . ws Nyt dokument Andet ¢S
hovedvindue ~ sag ~ ogluk  afsendelse~ akten  chat~ B Nybestiling v okt godkendelse feltey Frist: Veelgdato [ Frist Veelgdato £ T ol . i
Navigation Ret ter
B Ny bestilli =]
. Titel Kontrolrapport
l Or be d r l n g Status: Behandles 7 Send bestilling < Send og ansvarsplacér akten I Gem bestilling i Slet bestilling £¥ Avanceret -
Frist }‘
Modtagere (@ it

Introduktion

Katinka Bai (Kontorchef, 3. Juridisk sekretariat)v 28
Ansvarlig: | @ Nora Helmer (Sagsbehandler, 2 Man kan fremad se, at de har veeret udset til at laese, at der skal dannes par af ligheder. Dermed
] kan der afsluttes uden lese ender, og de kan optimeres fra oven af at formidles stort uden brug fra ptomradet
optimering af presse.

Nyt vindue til afsendelse og
behandling af bestillinger. Nyt

Arial 10 Hvem kan se bestillingen?
. * 0 Kontekst
visuelt design og sproglige [ e ] =
| en kant af landet gar der blandt om, at de vil seette den over forbehold for tiden. Vi flotter med et
. o Type hold, der vil rundt og se sig om i byen. Det gor heller ikke mere. Men hvor vi nu overbringer denne
sterrelse til det segeoptimering handler om, s& kan der forteelles op til 3 gange. Hvis det er traeet til
fo r b ed rl n g e r- B ed re te ksted |t0 r | Veelg bestillingstyper v | dit bord der far dig op, er det snarere varmen over de andre. Selv om hun har sat alt mere frem, og
derfor ikke lz=ngere kan betragtes som den glade giver, er det en nem sammenstiling, som baerer
til beskrivelse (ogsa i F2 Touch)
™ :
il beskrivelse (ogsa i F2 Touc | e E—

[ Aslut besiling, huis frist overskrides (2 Det gar der sa nogle timer ud, hvor det er indlysende at online webdesign | og med at virkeligheden

Bestilling, intern frist bliver tydelig istandseettelse. Det er opmuntrende og anderledes, at det er dampet af kurset i
| = | | morgen. Der indgives hvert ar enorme sirenge af blade af sterre eller mindre tilsnit.
G —

Returneres til

og flere detaljer i loggen.

| ® Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Ledelsessel v ;l|

|ZI Informér ogsa mig, nar bestillingen er udfart

Standardbeskrivelse

Fordel

Nemmere og mere overskueligt
for oprettere, modtagere og
bestillingsudfagrere at afsende,
modtage og behandle
bestillinger.

h |

Sag:2022-669 A D Il &  Forbindelse til F2 S




NYT DESIGN AF F2 BESTILLING

Modtagere @'

Katinka Bai (Kontorchef, 3. Juridisk sekretariat) » 33 U dVi d Syn I ig h ed fo r
3 bestillinger

C)

: Hvem kan se bestillingen?
D Kontrolrapport (Akt-id: 69249)

Avanceret Parter Hizelp Modtagerens enhed v

5 t"; N Q + Ny note : @ 8 & LB = ~0
H =
- Sle o [; o+ F Ny pitegning 2 o Flag: Veelaflag v Fag: Velsflao v | Modtager
Gt Abnakiens  Ret Arkiver  Forbered  Afslit Ny o Ny Tilfg Vis alle ° S N g
lovedvindue  sag~ ogluk  afsendelse~  akien  chat~ BB Ny Dbestiling = akt+ godkendelse felter» ~ Frst Veelgdate [T} Frist Velgdato  [3

Modtagerens enhed

Navigation Ret
_ Forbedring
Status: Behandles 7 Sendbestiling g Send og ansvarsplacérakten |l Gembestiling [ Sletbestiling &% Avanceret - Alle med adgang til akten U d o d | o h d f b o | | o o |
= vid synlighed tor bestilling ti
7| | kan der afsiuttes uden lese ender, og de kan optimeres fra oven af at formi — a I | e, SO m h a r a d g a n g tl | a kte n .
optimering af presse. o S
Adal 10 |[ Hvern kan se bestilingen? K‘;ntekslg f [ ] Afslut bestilling, hvis frist overskrides (?) D et er mu I | gt bé d el F 2 D es kto p

Modtagerens enhed -

Katinka Bai (Kontorchef, 3. Juridisk sekretariat)y 88 ZJ
Ansvarlig: | @ Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Man kan fremad se, at de har vaeret udset til at laese, at der skal dannes

I 'en kant af landet gar der blandt om, at de vil satte den over forbehold for| Best”"ng intern frist
Modtager hold, der vil rundt og se sig om i byen. Det ger heller ikke mere. Men hvor !

og pa F2 Touch.

e — starrelse til det segeoptimering handler om, sa kan der fortaelles op til 3 gan o
dit bord der far dig op, er det snarere varmen over de andre. Selv om hun h: | 7 | | i
Alle med adgang til akten derfor ikke lzengere kan betragtes som den glade giver, er det en nem sam
ved i lang tid.
™ ” .
i | W Hvad vi mangler?
(] afstut bestiing, his fist cverskiides ) Det gér der sa nogle timer ud, hvor det er indlysende at online webdesign i og med at virkeligheden
Bestilling, intern frist bliver tydelig istandseettelse. Det er opmuntrende og anderledes, at det er dampet af kurset i
| - ” - | morgen. Der indgives hvert ar enorme strenge af blade af sterre eller mindre tilsnit. For e
#I —

Returneres til

Bedre overblik over
igangveerende og afsluttede
bestillinger, fordi det er muligt
at se bestillinger pa tvaers af
organisationen.

| ® Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Ledelsessel~ ;l|

[ informér ogsa mig, nar bestillingen er udfert

Standardbeskrivelse

M |

Sag: 2022 -669 B I ¢f  Forbindelse til F2 Server OK




NYT DESIGN AF F2 BESTILLING
CBRAIN

Bestillingsfrist

03-11-2022 (| 2350

Praeudfyldt frist pa
bestilling

D Afslut bestilling, hvis frist overskrides f_’-;'

Bestilling, intern frist

01-11-2022

Returneres til

R 3.0 @

% Ny pategning »
Afslut Ny Ny Tilfgj -
dse-  men | chat~ BNy bestling gt~ godkendelse | ® Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Ledelsessel~ 28

Forbedring

Konfigurér at bestillingens frist
og den interne frist er prae-
udfyldt, nar en bestilling
oprettes, f.eks. med +7 dage fra
oprettelsesdatoen.

@ Informér ogsa mig, nar bestillingen er udfert
Status: Send bestilling Send og ansvarsplacér akten H Gem bestilling
Frist: ottoere B Standardbeskrivelse

[Bestillingsmodtager

Ansvarlig: | @ Nora Helmer (Sagsbehandler, 2.

10 Hvem kan se bestillingen?

| Modtagerens enhed

Type

| Veelg bestillingstyper

Bestillingsfrist

| 03-11-2022 k) || 23:59

[ Afslut bestilling, huis frist overskrides (@

Bestilling, intern frist

| 01-11-2022 # || 2359

Fordel

Nemmere at overholde og
holde styr pa fristoverholdelse
ved bestillinger med faste frister
til f.eks. aktindsigter og §20-
spgrgsmal.

Returneres til

| @ Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Ledelsessel~

[+ informér ogsa mig, nar bestillingen er udfert

Standardbeskrivelse

Sag: 2022 -669 O Il ¢f  Forbindelse til F2 Server OK




NYT DESIGN AF F2 BESTILLING

Bestillingsfrist Overskredet frist
" 03-11-2022 @[] 2359 afslutter bestilling

D Kontrolrapport (Akt-id: 69249)

|:| Afslut bestilling, hvis frist overskrides (2)
H f :\y @ ‘-—vel‘ [g Q + Ny note D @+ EE s Lc =r S

Slet akd = Ny pétegnil Flag: Veelg fla v Flag: Veelg fla v i Las doks te
ns Ret Arkiver  Forbered  Afslut Ny of Y PAEONNG St Vis alle o tEaleg G =T T Nytdokument M S IOKIMENE gt andet csearch
fe . - -

- ) - -
ogluk  afsendelse~ akten  chat~ BB Ny Destiling * akt. godkendelse efter»  Frist Veelgdato [} Frist Veelgdato 0] g Gapeioner

sag+
Navigation Ret ter
(B Ny bestilling - o x
Titel | e
Ser -

Status: Behandles

Send og ansvarsplacér akten I Gem bestilling Slet bestilling £¥ Avanceret

Forbedring

- . F Konfigurér, at en bestilling
7 afsluttes automatisk, hvis fristen
T — 7 E overskrides. Det fremgar af
e g loggen, hvis bestillingen er
e o— automatisk afsluttet.

D Afslut bestilling, hvis frist overskrides @

Bestilling, intern frist

| 01-11-2022 & || 2359 |

Returneres til

| ® Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Ledelsessel gl|

[#] Informér ogs mig, nér bestillingen er udfart

Fordel

Skab bedre overblik over
rettidighed, fristoverholdelse og
igangvaerende bestillinger.

Standardbeskrivelse




Praeudfyldte datoer pa
svarakt pa bestilling

Forbedring

Konfigurér, at aktfrist og
erindringsdato er prae-udfyldte,
nar en svarakt pa en bestilling
oprettes. Mulighed for at angive
prioriteret raekkefalge for felter
| konfiguration.

Fordel

Nemmere at overfare frister fra
bestilling til svarakter bade med
og uden godkendelse.

NYT DESIGN AF F2 BESTILLING

ion
Titel: Kontrolrapport

Statt Behandl

Fris

Ansvarlig: Nora Helmer (Sagsbehandlg

D. Opret akt til besvarelse

©)

D Kontrolrapport (Akt-id: 69249)

8 Tilfgj

{I, Udpeg akt som besvarelse 82 Skift

Status: Accepteret

er Bestilling, intern frist:

CBRAIN

01-11-2022 1 £¥ Avancen

E]_ Ny akt

Opret en ny akt.
Du kan tilknytte akten til en sag nu, eller gare det senere

Titel: |Sv: Kontrolrapport

sag:  [2022-669 % 5| WA Anvend sag: 2022 - 669

Aktfrist: |03,1 1-2022 &3] \ Erindringsdato:

Aktbilag
Aktuel akt: Kontrolrapport
O Vedlaeg ikke
@ Vedlzeg en kopi af bilagene
(O Vedlzg som akibilag
(O Vedizeg som PDF-bilag

Seet den nye akt som svar til den aktuelle akt

@ Tilfej godkendelse

riat)

bestillingen.

er bestillingen til Katinka

tter bestillingen

Sag: 2022 - 669 M® Il Forbindelse til F2 Server




NYT DESIGN AF F2 BESTILLING

Nye sggefelter og
kolonne til bestillinger

©)

cBrain F2-TestRC
Indstillinger Hjeelp
Ny Digital Post (B Ny aktindsigt

m [E Nyt dokument B Ny e-Boks 54 Ny Md-post o d Fjern fraliste  Flag: | Veelg flag Flag: | Velg flag
@ Ny godkendelse EJ Ny fierprint chate| - Abn ndel Slet akte Tist: Frs

o Vis alle pmindelser
Jdskriv Avanceret Segehistorik P cSearch

- s@gning
Ny Svar jern Mig 3. Juridisk sekretariat Udskriv Seg Kalender CSearch

Forbedring

Sagefelterne "Opretterenhed”,
"Modtagerenhed”, “Nuveaerende
bestillingsstatus” og
"Bestillingsnummer” er tilfgjet
under avanceret sggning.
Kolonnen "Bestillingsstatus” er
ogsa tilfgjet.

[ Arkivet

B ¥ B = Akter Sager Dokumenter Bestillinger

| Saq i lister | | Swq pa akter her Q, Ryd s@gekriterier Ik Gem segning @ Seigekriterier v

Favoritter () Bestilling N

» [*] Standard Opretter (D Opretterenheder (D) Bestillingstype

Sgg efter bestillingsopretter st Seq efter opretterenheder g | Bestillingstype v ‘
=]
Bestillingsfrist (D) Bestilling, intern frist (1) Bestillingsnummer

» = Enheder (52) |F\a ﬁl - ‘TH B‘ ‘F\a ﬁ‘ - ‘TH ﬁ‘ |Szg efter bestillingsnummer

» =8 Enhedssegninger

Za Personlige sggninger

Beskrivelse Modtager Madtagerenheder (1)
» Mapper

|SE§| efter beskrivelse ‘ ‘ Sag efter bestillingsmodtager o ‘ S@g efter modtagerenheder

» W Diverse

Udfarer () Nuveerende bestillingsstatus Udfart

Sag efter bestillingsudfarer st [ oprettet - | Bestilling udfart? v \
[ sendt

[ &ndret
=

a4 i)

Brevdato Sorteringsdato 4 Fra Sagsnumm

Fordel

Flere muligheder for at finde
bestillinger via F2's avancerede
s@gning, sa du kan skabe bedre
overblik over f.eks.
igangveerende bestillinger.

Lav en sggning og fa vist resultatet her




Nye kolonner til
godkendelser

Forbedring

To nye kolonner til
godkendelser i sggelister: "Min
godkendelsestrinfrist” og "Dage
til min godkendelsestrinfrist”.

Fordel

Bedre overblik over dine egne
godkendelsesfrister, sa du
nemmere kan prioritere dine
opgaver.

GODKENDELSER

Hovedvindue illinger

B4 Ny e-mail

[ Nytdokument ) Ny e-Boks

@ Ny godkendelse 5. Ny fiemprint

Navigation Ny

@ Godkendelser | +

B & Akter

Administrator Hizlp

Ny Digital Post | Ny aktindsigt

A4 Ny M4-post
4 Ny M4-post Ny

chat -

Sager Dokumenter  Bestillinger

C)

cBrain F2-TestRC

s w0
Flag: Veelg flag
Frist: Veelg dato

Mig

CBRAIN

& Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat)

O'I- ® £ Abn kalender @
— Vis alle pimindelser

Udskriv  Avanceret Segehistorik cSearch
- s@gning -

o5 LG
Flag: Velgflag v
Frist Veelgdate {4

2. Ledelsessekretariat Udskriv Sag Kalender cSearch

| Soq i lister

| | Sag pa akter her

13 Favoritter

4 [*] Standard
O Arkivet
¥ Min indbakke
© Mit skrivebord
@ Godkendelser
[ Mit arkiv
<7 Mine sendte akter
> Mine chattede akter
* Udbakke
{5 Segeskabelon
[0 sager cprettet af mig
[ kontrolrapport

Seneste dokumenter
» =5 Enhedssagninger
» s Personlige sggninger
» =5 Enheder (57)

Mapper

]
]
]
]
]
]
]
]
)

000

Titel
Ny procedure

Referat for udvalgsmade
Klageformular #8

Tilbud pé kontorartikler
Klagerapport

Leveringsbeskrivelse

Aktindsigt

§20-spargsmal

Jobopslag

Forslag til julegaver

Kontrolrapport - 3. kvartal

AKT 10-8-2019124253

Kopi af: Tale til Sbningsarrangement
Tale til ministeren

Sv: Ministersvar

Godkendelse af nyhedsbrev

Fremarift
AH ELA  NHE JEED AH
AH JE3P NHE KB
AH JTHP NHE
AH X
AH I AP

X AH
) NHE |
M NHE
b NHE |
AT NHE
P NHE 20
p 68 |
FACR NHE Sll]
ps  NHE JCH) 7S
ICT AH  NHE

AH DIH ELA NHE JOIIP N| 01-12-2022

Min godkendelsestrinfrist Dage til min G

31-03-2021 16:59 08-04-2021

10-11-2022 16-11-2022
01-11-2022 02-11-2022
02-11-2022 09-11-2022
01-12-2022 11-11-2022
15-11-2022 15-11-2022
28-10-2022 17-11-2022
10-11-2022
10-11-2022 10-11-2022
24-11-2022

03-11-2022

20-04-2021 17:52

27 resultater - opdateret i dag 14:21 (0 minutter siden)

Q | Y Filter ¥« Sggekriterier v




SIKKERHED

Log bruger ud af alt

cBrain F2-TestRC
Hovedvindue Indstillinger Administrator & Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat)
1] 2 @ Ekstra e-mails til enheder . Opret sikkerhedsgruppe: 2% Importér parter o Enhedstyper & Administration af emneord @ 5
< 2 Rolletyper og privilegier e Vis sikkerhedsgrupper § Erstat aktparter [l statuskodeadministration ’\) Relevante emneord for enheder

Enheder og Pa vegne Veerdiliste- : Systembeskeder  Diverse
brugere af 2% Tildel brugere rolle 2% Tilfgj brugere til sikkerhedsgruppe administration Flag til styringslinjer £} Medefora .

Navigation Enheder og brugere Sikkerhedsgrupper Vaardilister Emneord m.m. Systembeskeder
O Arkivet |+

B & & B Akter  Sager Dokumenter  Bestillinger

Forbedring
Brugeradministrator kan logge
en bruger ud af alle F2-
systeme

| Spg i lister | | Sgg pé akter her Q.| Y riter v O spgekiterier v

» 7 Favoritter Titel Akttype Akt-id
» ] Standard

» =5 Enhedssegninger

b s Personlige segninger Log bruger ud

» =5 Enheder (57)
Veelg en bruger for at logge vedkommende ud af alle F2-sessioner.

» Mapper
Bruger

» & Diverse
Velg venligst en bruger ot

Udfar

Fordel

Bedre mulighed for af
sikkerhedsmaessige arsager at
kraeve, at en bruger logger ind
igen i alle systemer.




SIKKERHED

F2 Manager-sag kan
oprettes med
adgangsbegransning

Forbedring

Sagen, som automatisk oprettes
til annoterede dokumenter fra
F2 Manager, oprettes med
adgangsbegraensning til
brugeren selv. Styres af
konfiguration.

Fordel

Bedre sikkerhed over adgangen
til annoterede dokumenter og
mgdeannoteringer.

13.57 Tue 1 Nov

B 1 B L 4L o

Kontrolrapport 2022

Dato :
Forfatter:

01-11-2022
Klaus Salomon

Sagsnr.: 2022 - 41

. ———————
Ret Introduktion til med input fra Thomas

Introduktion ® ° °

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed feugiat posgere purus et mollis.
Sed congue quam in eros aliquam, ut auctor orci sollicitudin. Donec blandit ut magna eget
finibus. Suspendisse sed ligula molestie, dictum orci sit amet, tristique est. Praesent vulputate
maximus dolor sit amet suscipit. Vivamus ultrices dignissim augue, in laoreet nulla sagittis
eget. Cras et ligula tellus. Morbi dolor nisi, mattis eget diam sed, elementum molestie ipsum.
Ut dapibus fringilla ex, vitae tincidunt ante faucibus varius. Vivamus sollicitudin imperdiet
neque, eget auctor orci aliquam vel. Pellentesque lobortis convallis felis, vel mollis leo.

Analyser

Vivamus lectus nunc, porttitor a iaculis quis, rhoncus ac sapien. Donec eu diam non ante
interdum dapibus. Nulla vitae elit elit. Donec ut justo facilisis, vestibulum orci quis, tincidunt
ipsum. Donec quis lectus eget sapien pulvinar malesuada a in lectus. Aliquam consectetur orci
in ante pharetra, nec venenatis velit finibus. Donec mattis risus ligula, vitae commodo metus
condimentum lobortis. Sed eu cursus ante. Ut at mauris ut nisl rutrum auctor. Aliquam tortor
libero, pharetra a velit sit amet, sodales molestie velit. Aenean nisi mauris, facilisis eget quam
sed, aliquet efficitur justo. Integer ac mollis augue, ut feugiat sem.

= 98 % mmm)

OK

CBRAIN



AKTINDSIGT

Hovedvindue

&4 Ny e-mail
[ Nyt dokument

ation

Mit skrivebord +

Indstillinger

Administrator Hielp

Ny Digital Post ’::, Ny aktindsigt
@ Ny e-Boks 54 Ny M4-post
akt @ Nygodkendelse E3 Ny fiernprint T

Ny

©)

cBrain F2-TestRC

Y Fitter v

at Sagekriterier v

& Arkiver 2 L@
€ femfraliste  Flag: Velgflag v
Slet akter + Frist Velgdato {8

Fjern Mig

o5 LG or ® £ Abn kalender
Flag: Veelg i v 5
TN Vi g S Vis alle pamindelser
Frist: Veelg dato & sagning -

2 Ledelsessekretariat  Udskriv Seq Kalender

Akt Parter Bestilling #3673 Ny bestilling Bestilling #3678

Kontrolrapport

igt

x

$ E R B Akter  Sager Dokumenter  Bestillinger
g i lister | | S@g pa akter her Q,
Favoritter Titel ™
"+ Ny aktindsi
Standard Vv Sorteringsdato: Sidste uge
‘ o Kontrolrapport Aktindsigt
 Enhedssagninger
] Aktindsigt .
Personlige sggninger Titel
h| Bestilling

 Enheder (57)

Mapper

Diverse

Vv Sorteringsdato: Denne méned
&0 Kontrolrapport

Bestilling

Vv Sorteringsdato: Aldre

(v} Bestilling
@ Svar pa ansggning
(=] Fjernprint
@ Borgerlan
[~] Afregning for rejseudgifter
[ Borgersvar
b Part
h| Tysk test

‘Aktinds\gt [Title]

Ansvarlig

[ ® Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Ledelsessekretariai~ 8|

Adgangsbegraensning

%

Frist

CE

a Helmer (F2TestRC_nhe@mailtest.cbrain.net)

Aktdokument

02-02-2022 15:43

27-01-2022 14:00

19-01-2022 10:36

29-11-2021 11:28

Nora Hel
Nora Hel

Nora Hel

Nora @

- (m]

= Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat)

Q

cSearch

«Search

Bedre dannelse af
aktindsigtsrapport

Forbedring

Ydelsen bag dannelse af en
aktindsigtsrapport er forbedret.
Nar der dannes ny aktindsigt,
skal rapporten laegges pa en
eksisterende eller ny sag.

Fordel

Bedre understgttelse af store og
tunge aktindsigtsrapporter
uden at pavirke performance.




Oprydningslister til
akter

Forbedring

Opret oprydningslister til akter
efter f.eks. aktens emneord og
tid, siden akten blev afsluttet.

Fordel

Nemmere at rydde op i akter pa
tveers af sager eller akter uden
sagstilknytning for at undga
oprydningsbyrde ved aflevering
til Rigsarkivet. Bedre mulighed
for lgbende at slette
personfglsomme data.

OPRYDNINGSLISTER
CBRAIN

©)

cBrain F2-TestRC

Indstillinger Administrator . .
&% Ny aktoprydningsliste

© Genopfrisk

Slet alt pé liste

. Minindbakke |+ Jobopslag og -ansggninger  Afleverede, laste sa adata  Parter
. -\';’! |§‘ ,‘v:? - Aktens emneord
— | Saiq i listen Veslg emneord
Seq i lister
Titel 1 Ansvarlig
» Favoritter

» [] standard

» @ Godkendelsessluse

) =8 Enhedssggninger

» S Personlige sggningel

» =5 Enheder (332+)

4 Mapper

Intet element valgt

» W Diverse

Joumalplaner




OPRYDNINGSLISTER

©

cBrain F2-TestRC

Hovedvindue Indstillinger Administrator Hjzlp

=

prydningslister

=y
Navigation

¥ Minindbakke| Jobopslag og -ansggninger  Afleverede, laste sager ~ Sager i flere myndigheder  Slet liste med rolle

Sag i listen

Sgg i lister
Titel

» Favoritter

Emneord d  Afsluttet d. Id
Emneord Il Interne sager; Billedarkivet; Borgerbrev; Redeger... 2014 - 97
» [*] standard §20 spgrgsmal S 1956 - Hans Hansen Borgermail; Mail fra folketinget 2014 - 249
} § Godkendelsed st Borgermail 2019 -701
= Test sag (Aske) Borgermail 2016 - 23
AST - F2 demo Borgermail 2016 -1

» T Personlige soi

Lene har vaeret her og harge Borgermail 2016-10

» 5 Enheder (333 Parkplatze Brandenburg Borgermail 2021 -174
13 Mapper Emneord Borgerbrev; Drift_Vurderet; Billedarkivet 2014 -96

» & Diverse Borgerhenvendelse vedrarende Test: Do Borgerbrev 2018 - 637
Borgerhenvendelse Borgerbrev 2021-148
Borgerhenvendelse vedrerende Test: Do Borgerbrev 2018 - 638

Borgerhenvendelse vedrarende Test: syn Borgerbrev 2018 - 209

Borgert Test Ud Borgerbr 2018 - 210
Test pa en torsdag Borgerbrev 2021 - 249
Sag horende til modet: Test made den 7 Borgerbrev 2018 - 268
Borgerhenvendelse vedrarende Test: Bet  Borgerbrev 2018 - 203

SAg0123 Borgerbrev 2020 -23

A

i Slet alt pa liste € Fern fra liste _ Dan oprydningsrapport £¥ Ret liste & Ny aktoprydningsliste &= Ny sagsoprydningsliste © Genopfrisk

Metadata  Parter

Titel

| Emneord Il

Ansvarlig

Afsluttet den

Identifikation

| 2014-97

Kassationskode

K - Kasseres

Joumalplan

08.02.05 - Oprensning af havnebassiner og sejllab
my.

Emneord

Interne sager; Billedarkivet; Borgerbrev;
Redeggrelser til folketinget

Anders Madsen (1. M

255 resultater - opdateret i dag 12:51 (39 minutter siden)

Q

cSearch

cSearch

Nyt design og ny
kolonne til
oprydningslister

Forbedring

Nyt design af oprydningslister
og kolonnen "Emneord” er
tilfgjet i resultatlisten for bade
akter og sager.

Fordel

Bedre overblik over
oprydningslister med akter og
sager, der har specifikke
emneord




CBRAIN

FORBEDRET BRUGEROPLEVELSE
Mere hjeelp direkte 1 F2



TOOLTIPS
CBRAIN

©

Forbedrede tooltips

cBrain F2-TestRC u}

Indstillinger Administrator Hjzlp s

a Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat]

D Ny e-mail Ny Digital Post B Ny aktindsigt Svar alle + Arkivé O|- ® {4 Abn kalender @
% [E Nyt dokument  B) Ny e-Boks 4 Ny M4-post L d Fern fraliste ~ Flag: | Veelg flag Flag: | Veelg flag B ook Vis alle pamindelser S
- aki-  akt @ Nygodkendelse Ej Ny fiernprint chat - . Abn i kalendet Frist: Frist: sganing B
. Navigation Ny Svar Fern Mig 2. Ledelsessekretariat Udskriv fer cSearch
Orbedrln Avanceret segning (Ctrl + L)
‘ Arkivet
g D Ve i Vis sggefelter til avanceret sagning.
. — - . Anvend sggningen til at udfa
En lang reekke tooltips er blevet BOMP S B Mo o ol Seiog o e e
g | Soig i lister | | Sgig pa akter her Q Ryd sogekriterier |l Gemsogning O Spgekriterier v Eksempler pa sogefelter: aktitel,

forbedrede i sprog, design og
tid de bliver vist. Derudover er
der tilfgjet nye tooltips flere
steder.

Fordel

Nemmere at laese og forsta
tooltips og dermed forsta
funktioner i F2.

4

13 Favoritter

» ] Standard

» =5 Enhedssagninger

» Zi Personlige sagringer

» =5 Enheder (59)

» - Mapper

Avanceret sggning
W Favoritsegefelter
A Alle spgefelter

Leder du efter et felt? Skriv navnet pa det her

() Generelt
(%) Ansvar

~
(%) Forsendelse

o8 ©

Avanceret| Segehistorik
s@gning -

Avanceret segning (Ctrl + L)

Vis sggefelter til avanceret s@gning.
Anvend sggningen til at udfgre
praecise s@gninger i en liste.

Eksempler pa segefelter: akttitel,
ansvarlig, emneord, sagstitel eller

indhold i chats.

Tip: Du kan gemme sggningen fil

senere brug.

© Tryk pa F1 for hjzelp

51 Abn kalender |

Vis alle pdmindelser |
Titel

ler

Akttype Akt-id

Lav en sggning og fa vist resultatet her

Brevdato

ansvarlig, emneord, sagstitel eller
indhold i chats.

Tip: Du kan gemme sagningen til
senere brug

@ Tryk pa F1 for hjzlp
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Indstillinger Administrator Hizelp

Ny e-mail Ny Digital Post I'_\* Ny aktindsigt S é
[E Nyt dokument B Ny e-Boks £ Ny M4-post . o Fjern fraliste  Flag: | Veelg flag

Navigation
0 Arkivet

s
B ¥

@ Ny godkendelse B3 Ny fiernprint el o ; nde Slet akter - Frist:

Ny Mig

s B Akter  Sager Dokumenter  Bestillinger

| Sag i lister

| | Soq pa akter her Q Ryd sogekriterier |k Gem sogning

»  Favoritter

» [*] Standard

» =5 Enhedss@gninger

» S Personlige segninger
» =5 Enheder (59)

» - Mapper

» W Diverse

Avanceret sggning
Vv Favoritsggefelter
A Alle spgefelter

Leder du efter et felt? Skriv navnet pa det her

)

(%) Generelt
)

() Ansvar
)

(%) Forsendelse
(%) sagsrelevant
() sagsrelevant
)

() chat

~

Akttype

Lav en sggning og fa vist resultatet her

® F2 Hj=lp s

Q

F2 Hjeelp > Sogninger > Lav en avanceret segning

Lav en avanceret sggning

Du kan indsnaevre og praecisere dine spgninger ved at sgge efter indhold,
der optreeder i metadatafelter pé bl.a. akter, sager og parter. Det kaldes en
avanceret sggning

Du kan for eksempel bruge avanceret sggning til at finde et gammelt svar
pa et §20-spergsmal. Sog pa afsluttede akter, som har "§20" i titlen og som
emneord. Har du chattet p4 akten, kan du ogsa soge efter akter, hvor du star
som chatdeltager.

Abn avancerede sogegrupper

Klik pa Avanceret segning i hovedvinduets band for at vise avancerede
sogefelter.

& Ann Sekner (Administration)

=
& || O
Udskriv | Avanceret |Segehistorik
- sggning -
Udskriv o0 Kalender

Vis alle pamindelser

Udfyld segefelter

Spgefelterne er opdelt i segegrupper. Klik p& en gruppe for at folde den ud,
sa du kan udfylde gruppens segefelter.

edelsessekretariat)

Q@

cSearch

ndelser

cSearch

F2 Hjzelp

Forbedring

Nyt vindue med korte
hjeelpeartikler om funktioner
og begreber i F2. For nogle
funktioner kan relevante
artikler abnes direkte fra
tooltips med F1-tasten.

Fordel
Nemmere at finde konkret og
relevant hjeelp for nye og

lejlighedsvise brugere direkte
| F2.




F2 Docs

Forbedring

Alle F2 brugermanualer er lagt
pa hjemmesiden F2 Docs, der
kan tilgas direkte fra F2.

Sagefunktion pa tveers af
manualer og klikbare referencer
mellem manualer.

Fordel
Bedre og nemmere adgang for
alle til dokumentation af F2.

F2 DOCS

& F2 Docs version 10 = F2 Docs

X

RIS

< C @& docscbrain.net/da-DK/f2/10/

CBRAIN F2 Docs

Veelg dokumentation ...

F2 Manuals
Velkommen til version 10
Administrator
Hovedvinduet
S@gninger
Indstilling og opsaetning
Akter og kommunikation
Sager

Styring og organisering

Adgangsbegraensning pa parter

Aktindsigt
Aktindsigt, Avanceret
Bestilling

Bestilling (Ekstern)
Bestilling (Koncern)
cPort

cPort Ledelsesrapportering

CPR-integration Abonnement

CPR-integration Opslag
cSearch

CVR-integration

v

F2 Manuals > F2 Docs version 10

F2 Docs version 10

Velkommen til F2 Docs for version 10 af F2. F2 Docs indeholder al brugerdokumentation til F2
Artiklerne pa F2 Docs henvender sig til brugere af F2.

Standardsystemet F2 er et produktionssystem, som er designet til at
understgtte en fuld digitalisering af arbejdet hos offentlige myndigheder,
private organisationer og virksomheder. F2 faciliterer best practice inden for
digital sagsbehandling, dokumenthéandtering, kommunikation og
vidensdeling samt understattelse af myndighedernes seerlige krav i relation
til forvaltning, journalisering og arkivering.

Artiklerne pa F2 Docs indeholder en generel beskrivelse af funktionalitet,
som stemmer overens med best practice for digitale arbejdsgange.

F2 Desktop

F2 Desktop er beskrevet i seks forskellige emner:

e Hovedvinduet

CBRAIN

Indhold
F2 Desktop
F2 Administrator

F2 Moduler




NY FANE

©

cBrain F2-TestRC

F2 Hovedvindue Indstillinger Administrator Hjzlp

® @ Abn F2 Docs D
[ Videoer

F2 Abn F2
akt~  Hjzlp

Navigation

support

Hizelp

O Arkivet  +

P E & &6 Akter Sager Dokumenter Bestillinger

| Seig i lister | | S@g pa akter her Q | Y Filter v O Sggekriterier ~
» - Favoritter Titel Akttype Akt-id
» [*] Standard

» =5 Enhedssggninger

» S Personlige segninger

} =5 Enheder (59) F2 Hovedvindue Indstillinger Administrator Hjeelp
» Mapper
) @ Abn F2 Docs D
» W Diverse
Lav en sggning og fa vistre§ Gatl Gat F2 3 Videoer Abn F2
sag ~ akt Hjeelp support
Navigation Hjzelp Intern

Ny fane: Hjzelp

Forbedring

Ny fane i hoved-, akt- og
sagsvindue, der samler alle
hjeelpefunktioner. Adgang til F2
Hjaelp, F2 Docs og eventuelle
laeringsvideoer.

Fordel
Nemmere at finde relevant
hjeelp i F2.




Nyt vindue til videoer

Forbedring

Nyt vindue og nyt overblik over
tilgeengelige laeringsvideoer.
Abnes fra F2 Hjaelp-fanen.

Fordel
Bedre adgang og overblik over
videoer.

NY FANE

@ @ Abn F2 Docs
F2

[ Videoer
g t-  Hjelp
Navigation Hjzelp
O Arkivet 4

| Saqg i lister

» Favoritter

» [*] Standard

} =5 Enhedssggninger

» S Personlige sggninger
» == Enheder (60)

» - Mapper

» & Diverse

B Videoer

13 Introduktion

4 Akt

P> Opret en akt
P> Supplerende sagsbehandler
P> Status pa akter

» Joumnalisering
» 0 Sag
» (0 Segning

» = Adgangsstyring

©)

cBrain F2-TestRC

Opret en akt

CBRAIN

| =i )

» 0:0371:18
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Akter  Sager Dokumenter  Bestillinger

Sgg pa akter her Q.| ¥ Filter v CF Sggekriterier ~
Titel Sorteringsdato 4 Sa
v Tilbud pa kontorartikler 27-10-2022 14:09
/] i Aktindsigt 27-10-2022 11:31
[+] i Jobopslag 27-10-2022 11:28
(] i) Kontrolrapport - 3. kvartal 27-10-2022 1126
10 Aktindsigt 26-10-2022 11:08 202 N t I [ ] f I [ ] t
AKT 10-9-2019124253 29-04-2022 1329 201 y es I g n a I S e r
Akter Sager Dokumenter Bestillinger v U Ministertale 08-02-2022 13:48
| Seq pa akter her Q.| ¥ Fiter v O Spgekriterier v @ 0 Ny procedure 07-02-2022 1059 201
Titel | Sorteringsdato | Fra 3
o Kontrolrapport 2022 01-11-2022 1355 [@s SEleEn ) ] Kopi af: Tale til &bningsarrangement 02-02-2022 15:38
i Kontrolrapport 01-11-2022 13:02 Klaus Salomon ~
L (2] 1) Tale il sbningsarrangement 02-02-2022 1532
{l} Aktindsigt 26-10-2022 11:08
. . " .
il <) Zndingsanmodninger 21-07-202209:15  Pia Poulsen 2 ® Borgersvar 27012022 15110 Orbedrln
[~] i Andret tidsplan 21-07-2022 09:13 Irene Tangmose 1
| | Bestilling 04-05-2022 1427 Klaus Salomon “' ™ = St a7 oA anan anan ﬁzl . .
S G o2 w0 Nyt desi gn af lister med stgrre
Godkendelsesforleb 01-03-2022 15:10 Hanne Winter
° e e oS ian: afstand mellem elementer
yt design: standar .
Ministertale 07-02-2022 14:47 Ann Sekner .
© 8 bl Ktesrppon Muli ghea for at veelge mellem
¢ m G Vindmgllemodel 23-01-2022 17:52 Ann Sekner . .
il Dagsorden til kulturudvalg 21-01-2022 1329 Ann Sekner Akter Sager Dokumenter  Bestillinger Sta n d a rdVI S n I n g Og e n ko m pa kt
| Retningslinjer ved presseforespargsler 21-01-2022 08:45 Klaus Salomon 2 N
- S@g pa akter her Q.| Y Filter v CF sggekriterier v
a Sagen om Rosa Rosenqvist 17-01-2022 13:21 Klaus Salomon 0. * ®
B mn Delreferat fra mgde Introduktionsmade 2022 10-01-2022 11:52 Titel Sorteringsdato J Sagsnui VI S n I n g .
B Delreferat fi de Introdukti de 2022 10-01-2022 11:52 . -
- clreterat fia mede Introduktionsmede v Tilbud pa kontorartikler 27-10-2022 14:09
b Delreferat fra made Introduktionsmede 2022 10-01-2022 11:52 1
— - (/] i) Aktindsigt 27-10-2022 11:31
-] Bestilling: IT-kenterets juleplan 07-01-2022 14:32 Irene Tangmose 0
= Dagsorden for Introduktionsmgde 2022 - 2. udgave ~ 07-01-2022 13:06  Klaus Salomon 0 < i) Jobopslag 27-10-2022 11:28
y . v
. Rafarat for Intradubtionemada 2027 - 1_ndama n7.01-2002 132 - o ) Kentralrapport - 3. kvartal 27-10-2022 1126
h (] Aktindsigt 26-10-2022 11:.08 2022 - 6t F ! [
o o o @ -/ AKT 10-9-2019124253 29-04-2022 13:29 2019 - 52 O r e
Id | Ig e re d eS I g n %0 Ministertale 08-02-2022 1348 M | | * | * t
| M ere leesevenlige lister og
] Kapi af: Tale til &bningsarrangement 02-02-2022 15:38 bed r.e ti | & n el i h ed
o i) Tale til dbningsarrangement 02-02-2022 15:32 g g g ©
(/] Borgersvar 27-01-2022 15:10
b} o 2 Kopi af: Ansggning om skilsmisse 03-01-2022 09:39 2022 -1
10 Koordinering af afdelingens tilstedevaerelse ved borgermgde 08-11-2021 11:11
(/] Svar pa borgerbrev 04-11-2021 14:29 2021 - 62
L} Indkaldelse til mgde 04-11-2021 09:32
10 Kort info omkring mgdet d. 15.2 26-10-2021 11:36 2018 - 1«

[ J

Nyt design: kompakt
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Nyt design af
“Navigation”

D Kontrolrapport (Akt-id: 69038)

Avanceret Parter Hielp

= -
h B g ¢l pQ=. Q@ B ::E <:a  , o a
5 — Sle ~ 4 @ & Ny pategning o = Flag: Velg flag ¥  Flag: Velg flag v -
Gatil Abn aktens  Ret Arkiver Forbered Afslut Ny T Ny Tilfgj Vis alle . y . ws  Dokumenter Andet cSearch
hovedvindue  sag - ogluk | afsendelse - akten  chat- BB Nybestiling = okt - godkendelse feter-  Frist Velgdato [z} Frst Velgdato (5] . . .
Navigation Ret Forsendelse  Status Ny Vis Mig 2. Ledelsessekretariat
Titel Kontralrapport [ Aktdokument
Status: Behandles Brevdato: Adgang: Alle £ @5 Kontralrapport - Introduktion.docx
Frist Sag: 2022 - 578w Emnegrd: @ Kontrolrapport - Analyse.docx
.
Forbedrln | o @° Kontrolrapport - Bilag 1.docx
Ansvarlig @ Nora Helmer (Sagsbehandler, 2. Lede~ Journaliseret: Aktnr: 1 Oprettet dato: 18-10-2022 12:22 af Nora Helmer —
(%) Udvid dokumentomradet
M: Vis ikke | MR4 Basis for medlemmer, der er v | Ekstern adgang: | Aben 1) Hvid dokumentomradet

Arial 10 100% « Dansk

Nyt design af menugruppen
“Navigation” | hoved-, akt- og
sagsvindue. Stgrre knapper og
tydeligere tekst.

Indhold til kontrolrapport 2022 samles pa denne akt.

Avanceret Parter Hjeelp

Gatil  Abnaktens  Ret T Arkiver
hovedvindue sag - og luk

Fordel

Forenklet design, der gar det
lettere at bruge
menupunkterne.

Mavigation

Sag: 2022 -578 O Il «f  Forbindelse




BRUGERVENLIGHED

Akt Parter Godkendelse

4 Ny procedure

Agnes Ipsum Hansen (aih@manualsekretariat.dk)

) Chats Noter =

Nyt design af preview

& Nora Helmer (2. | edelsessekretariat)
@ Godkendelsesdokument | ] Aktdokument | Ny procedure.docx o < &0 = (@ C] £ Abn kalender Q

Veelg flag v Flag: Veelg flag Vis alle pamindelser

Udskriv  Avanceret Sggehistorik cSearch
- s@gning -
Mig 2. Ledelsessekretariat Udskriv Sag Kalender cSearch

v
Velgdate #  Frist Velgdato B

¥ Minindbakke ~ [J Arkivet |+

= 2 B Akter  Sager Dokumenter Bestillinger Akt Parter Godkendelse 4

| Sgg i lister | | S@g pé akter her Q, Y Filter ~ O Sogekriterier Ny procedure

Forbedring

Forbedret design af knapper
og faner i preview i hoved-,
akt- og sagsvindue.

» - Favoritter Titel Sorteringsdato & Fra [ =] Agnes Ipsum Hansen (aih@manualsekretariat.dk)

»/[7] standard Tilbud pé kentorartikler 27-10-2022 14:09 Q Chats ~ e o

- Aktindsigt 27-10-2022 11:31
» &5 Enhedssggninger ®c iment D &

= Ny procedure.docx
Jobopslag 27-10-2022 11:28

» L Personlige sggninger

Kontrolrapport - 3. kvartal 27-10-2022 11:26

-
» =5 Enheder (60) Aktindsigt 26-10-2022 11:08

Mapper AKT 10-9-2019124253 29-04-2022 13:29
Diverse Ministertale 08-02-2022 13:48
Ny procedure 07-02-2022 10:59
Kopi af: Tale til &bningsarrangement 02-02-2022 15:38
Tale til Abningsarrangement 02-02-2022 15:32

Borgersvar 27-01-2022 15:10

Fordel
Nemmere at navigere og
bedre tilgaengelighed.

2 Kopi af: Ansggning om skilsmisse 03-01-2022 09:39
Koordinering af afdelingens tilstedevarelse ved borgermgde 08-11-2021 11:11
Svar pa borgerbrev 04-11-2021 14:29
Indkaldelse til magde 04-11-2021 09:32

Kort info omkring madet d. 15.2 26-10-2021 11:36

115 resultater - opdateret i dag 13:30 {en time siden)
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Nyt design af elementer
i hovedvinduet

cBrain F2-TestRC

Indstillinger Administrator Hilp
] Ny e-mail Ny Digital Post (B Ny aktindsigt Svar alle ~ Arkivé O" ® {7 Abn kalender
(=] — . .
= q 5 ’ eseT Fjern fraliste | Flag: | Veelg fl Flag: | Veelg f

Gatl Gatl N [ Nyt dokument (B Ny e-Boks R4 Ny M4-post Svar erese emn fra liste lag: | Veelg flag ag: | Veelg flag Avanceret Saigehistorik Vis alle pdmindelser
sagv akt~ akt '@ Ny godkendelse [E3 Ny fiernprint chat = . Abn i kalender Slet for alle ~ Frist: Frist: . segning

Navigation Ny Svar Fern Mig 2. Ledelsessekretariat Udskriv Seg Kalender
[] Arkivet = % Min indbakke | +
B Y E & 2B Akter Sager Dokumenter Bestillinger

| Sog i lister | | Sog pé akter her Q.| ¥ Fiter v Ot Sggeksiterier v

.
l Or b edr l n g » . Favoritter Titel Akttype Akt-id B
» ] Standard

Nyt design af navigationslinje,

» =5 Enhedssagninger

sggefaner og visningsliste over

} =5 Enheder (60)

fritekstsagefeltet. Forbedret o

. o o » W Diverse
mulighed for tastaturnavigation.
[ Arkivet = % Minindbakke | +
B ¥ B & & & Akter  Sager Dokumenter Bestillinger
| Sag i lister | | S@g pa akter her Q Y Filter = ot Sogekriterier «

Fordel
Tidssvarende design og bedre
tilgeengelighed

Sag: 2022 - 668 (
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Hovedvindue Indstillinger Administrator Hizlp

©

cBrain F2-TestRC

- B x

& Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat) A

Ny e-mail Ny Digital Post (B Ny aktindsigt @' S & Arkivér S L s L0 =l ol- ® £ Abn kalender @
o, | [ 5 Fjern fra liste Flag: Veelg fl Flag: Veelg fi ami
[ Nytdokument B Ny e-Boks 4 Ny Md-post Ny S e ste ag: Veelg flag :.. lag: Veelg flag :.. UdEsk[iv Avaneeret Sogehistorik Vis alle pamindelser et
. akt ‘@ Nygodkendelse B3 Ny flernprint Gimie . Abn Slet for alle ~ Frist Veelgdate [7]  Frist Veelgdato [5] . sogning .
ion Ny Svar Fjern Mig 2. Ledelsessekretariat Udskriv Seg Kalender cSearch
rkivet +
B & & B Akter  Sager Dokumenter Bestillinger Akt  Parter 2
lister | Il Soq pa akter her Q 3 Ryd segekriterier I Gem segning + Spgekriterier v Indkaldelse til MUS
avoritter Avanceret sggning |4 Nora Helmer
v Favoritsggefelter Til:  Birgitte Olesen (bol_release@esdh.cbrain.net); Per Sidenius;
landarc A Alle sggefelt
e s@gefelter
) 0O
nhedsspgninger Leder du efter et felt? Skriv navnet pa det her | L
ersonlige sggninger () Generelt
- Se@g pa akter her Q x iteri - i iterier w
neder (60 ©) Anar gp Ryd sagekriterier = Gem sagning + Segekriterier
~
lapper () Forsendels:
~
verse (%) sagsrelevant
(%) chat
Titel Ansvarlig Sagstitel @
7] Indkaldelse til MUS Nora Helmer
7 Mede om faergeforbindelse Nora Helmer Faergetider
(] Akt hgrende til dagsordenspunkt ‘Det andet punkt'. Nora Helmer Sag hgrende til mgdet: Re
[l Akt hgrende til dagsordenspunkt ‘Diskussion’ for m...  Nora Helmer Sag hgrende til mgdet: Re
[l Akt med de valgte parter Nora Helmer

Sagsbehandling

Itater - opdateret i dag 15:10 (3 minutter siden)

Nora Helmer Sagsbehandling

Nyt design af
avanceret sggning

Forbedring

Nyt design af knapperne til
hgjre for sggefeltet, nar
avanceret sggning er slaet til.
Tilfgjet knap "Ryd
sagekriterier”, som ogsa kan
nas via tastaturgenvej.

Fordel

Nemmere at rydde
sggekriterier og gemme
sggninger. Bedre
tilgeengelighed.




Ny avanceret
sggegruppe: Noter

Forbedring

"Noter” er tilfgjet som ny
avanceret sggegruppe.
Gruppens sggefelter ggr det
muligt at sgge efter bl.a. noters
indhold, titler og deltagere.

Fordel
Find information i noter pa
akter og sager.

SOGNING

Hovedvindue

Indstillinger

Administrator Hijeelp

CBRAIN

©

cBrain F2-TestRC =

& Nora Helmer (2. | edelsessekretar

Ny e-mail Ny Digital Post . Ny aktindsigt s Arkive Ol- ® £ Abn kalender
& - iz - e Flag: Velg fla Flag: | Veelg fla 3
Ny D Nyt dokument E Ny e-Boks B4 Ny M4-post Sva erese e .g g flag g g flag Udsk Avanceret. Sagehistorik Vis alle pdmindelser
g akt @ Ny godkendelse E3. Ny fiernprint srio|l o Abn i kalende: Frist Frist sggning .
Navigation Ny Svar Mig 2. Ledelsessekretariat Udskriv Seg Kalender
[ Arkivet <
B YE =& Akter Sager Dokumenter Bestillinger
| Sag i lister | | Seig pa akter her Q, Ryd segekriterier K Gemsggning  C* Sggekriterier v
13 Favoritter ‘\fi\’ Chat
» [*] Standard @) Note
} =& Enhedssagninger Note indhold pé akter/sager v Notedeltager (D) Notetitel p3 akter/sager v
|55g efter note hvor teksten indgér i ‘ ‘Sgg efter notedeltager gl‘ ‘Sag efter notetitel
» S Personlige sagninger
Noteindlceg af, p akter/sager v (D)
-
¥ &5 Enheder (60) Spg efter indlzgsforfattere st
» - Mapper
S o () Bwrige fefter
() Godkendelsesforlab
(%) Bestilling v

Titel

Ansvarlig Sagstitel

Lav en s@gning og fa vist resultatet her




SOGNING

Hovedvindue Indstillinger Administrator Hizlp

D Ny e-mail
[2) Nyt dokument

Ny
akt @ Ny godkendelse

Navigation

O Arkivet 4+

P E LB

Ny Digital Post (B, Ny aktindsigt
@ Ny e-Boks 159 Ny M4-post
E3 Ny fiemprint

Ny

©)

cBrain F2-TestRC

Flag: | Veelg flag
Frist:

Mig

Akter Sager Dokumenter Bestillinger

| Seqg i lister

| | S@g pa akter her Q,

» | Favoritter

» [*] Standard

» =& Enhedssagninger

» Zw Personlige sagninger
p =& Enheder (60)

» - Mapper

» W Diverse

(%) Forsendelse
—

() sagsrelevant
() chat

Chatindhold

Flag: | Veelg flag

Fri

Ryd sggekriterier =l Gem sagning at Sagekriterier v

=

Chatdeltager (D)

[Sag efter chat hvor teksten indgar i et indlzeg

‘ Akter hvor der er en chat med chatdeltager

Chattitel

—
Cl

af @

[Sag efter chattitel

‘ Sgg efter indleegsforfattere

(¥) Note

() Burige felter

Ansvarlig Sagstitel

Lav en sggning og fa vist resultatet her

ist:

2. Ledelsessekretariat

- B X

= Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat) ~

OI- ® {4 Abn kalender

Vis alle pdmindelser
Avanceret Segehistorik 2 cSearch

segning -
Udskriv Seg Kalender cSearch

Sag efter enhed i
“chatdeltager”

Forbedring

Sag efter enheder sggefeltet
"Chatdeltager” i den
avancerede sggning.

Fordel
Nemmere at finde chats med
enheder.




Infoikon til avancerede
sggefelter

Forbedring

Visse avancerede sggefelter har
faet infoikon. Klik pa ikonet for
at laese beskrivelse af sggetips.

Fordel

Nemmere at bruge de rigtige
avancerede sggefelter pa den
rigtige made.

SOGNING

CBRAIN

©

cBrain F2-TestRC - B

Hovedvindue Indstillinger Administrator Hjeelp = Nora Helmer (2. Ledelsessekretariat]

D Ny e-mail Ny Digital Post | Ny aktindsigt Svar alle - Arkivé ol- ® £ Abn kalender O\
&) Nyt dokument Ny e-Boks £4 Ny M4-post - deresend Fjern fra liste Flag: | Veelg fla Flag: | Veelg fla - Vis alle pamindelser
Ny B Nyt @ B4 Ny M- a o | =0 Tag & By Avanceret Segehistorik P cSearc
akt @ Ny godkendelse [Ej Ny fiernprint Frist: Frist: segning B
Navigation Ny Svar Fjern Mig 2. Ledelsessekretariat Udskriv Seg Kalender cSearc
O Arkvet | +
B YE X6 Akter Sager Dokumenter Bestillinger
| Sgq i lister | | Seg pé akter her Q, | Ryd sggekriterier k- Gem segning ar Segekriterier v
» | Favoritter (%) Forsendelse [4]
» [] Standard Fa @ IT\I @ * Sendt

- Afsendere st
» =5 Enhedssggninger

| Mo Du kan sgge efter bestemte parter og/eller indsztte falgende sggeord i feltet:

« Mig: Seger efter akter eller sager, hvor du indgar i dette felt.
« Min enhed: Sgger efter akter eller sager, hvor din enhed indgar i dette felt.

» L Personlige sggninger Akttype Lees

» =2 Enheder (60) [ Intern/Indgéende/Udgaende? v ||t Luk

Brevdato (D

» - Mapper

[Fra B - [T B

» W Diverse —~
() sagsrelevant

(%) cnat

Titel Ansvarlig Sagstitel

Lav en s@gning og fa vist resultatet her
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Scroll horisontalt
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Fordel
Nemmere at navigere i brede
lister og dokumenter.
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Fordel e
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Lesning
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TILGANGELIGHED - F2 Desktop

« Forbedringer ved brug af skaermlaeserprogram.
« Forbedret navigation med tastaturgenveje og piletaster.

« Forbedret kontrast flere steder, f.eks. afsender og modtager i aktpreview
og valgt element i dropdown-menuer | avanceret sggning.

« Tydeligere, farverige symboler for flag i hgjrekliksmenuen.



TILGANGELIGHED - F2 Touch

« Forbedringer ved brug af skeermlaeserprogram.
« Forbedringer ved brug af tastaturgenvejse og navigationsgestusser.

« Forbedret kontrast flere steder, f.eks. login- og s@gefelter, ikoner til
download af dokumenter og valgte og ikke-valgte elementer i en liste.

e Mulighed for at bruge ekstern tastatur i F2 Touch pa iPad og iPhone.
« Muligt at veelge hvor laenge statusbeskeder skal vises.



Spergsmal

Spergsmal, kommentarer, input




Networking nu

Og sa haber vi pa snarligt gensyn! z




