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Estimada comunidad estudianti de CasAzul, te damos la mas cordial
bienvenida. El Reglamento contiene los lineamientos administrativos y
académicos que norman nuestra escuela.

El Reglamento de la Escuela de Artes Escénicas y Audiovisuales CasAzul, te
permitird comprender y seguir los procesos administrativos que sean necesarios
en tu proceso de formacidon en las artes escénicas.

En esta nueva etapa renovamos nuestro compromiso con una ensenanza
vibrante e inspiradora, que atesore la libertad creativa en un espacio de
respeto y cuidado mutuo.

Karina Gidi
Directora de la Escuela de artes escénicas y audiovisuales CasAzul

|. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.-Toda la comunidad CasAzul, estudiantes, docentes, personal académico y
administrativo, deben suscribir por escrito el compromiso de practicar y convivir, en
todos y cada uno de sus términos, el contenido de este Reglamento General y de Qs
demads disposiciones u ordenamientos que de éste deriven. Para el caso de
estudiantes menores de edad, la suscripcidon de tal compromiso recaerd en la persona
que ejerza la patria potestad, la guarda y la custodia o en su caso, en el tutor legal.

Articulo 2°.- La Escuela de Artes Escénicas y Audiovisuales CasAzul propone a su
comunidad los siguientes principios para su adecuada operatividad y funcionamiento:

e Lalibertad de catedra.
e La investigacion, promocién y difusion de la cultura y las artes escénicas y
audiovisuales.
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La libertad de expresion.

Inclusion y pluralidad de pensamiento.
El respeto y el cuidado mutuo.

Articulo 3°.- La comunidad CasAzul estd integrada por sus autoridades, docentes,
técnicos, estudiantes, egresados(as), graduados(as) y empleados(as), quienes
aportardn sus conocimientos y voluntades, ya sea en forma individual o colectiva, al
logro de los objetivos de esta Escuela.

Articulo 4°.- La Escuela de Artes Escénicas y Audiovisuales reconoce las siguientes
autoridades institucionales:

Direccion.

Subdireccion académica.

Coordinacién de control y servicios escolares
Coordinacion administrativa.

Comités y comisiones académicas.

Direccion.
Es el érgano colegiado de decision maxima de la Escuela de Artes Escénicas
CasAzul y realiza las siguientes funciones:

Representa a la Escuela de Artes Escénicas CasAzul frente a otras
instituciones del gremio y publico en general.

Toma decisiones finales de todos y cada uno de los procesos que se
desarrollan en las dreas.

Preside los Comités temporales o definitivos que tengan necesidad de
formarse para tratar asuntos de diferentes indoles a favor del desarrollo
académico.

Dirige las juntas de evaluacion para el personal docente.

Observa la estructura de las diferentes areas de CasAzul a fin de llevar a
cabo el fiel cumplimiento de cada una de las normas.

Analiza y si es necesario, reestructura el proceso de cada drea a fin de
optimizarlas.

Por periodos, evalua cualitativa y cuantitativamente el trabajo que realiza
el personal que fiene a su cargo.

En conjunto con la Subdireccién académica, realiza las siguientes funciones:

Analiza y valora cambios en los planes de estudio de la Licenciatura en
Actuacion.

Coordina reuniones de evaluacion.

Coordina al personal docente.

Atiende las quejas de la comunidad estudiantil que sean presentadas a
través del Comité Estudiantil.
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Subdireccion Académica.
Es el organo colegiado que dirige cualquier asunto o procedimiento
académico, realiza las siguientes funciones:

Planea y mejora los reglamentos internos y planes de estudio de la
Escuela.

Vigila la excelencia académica de la comunidad estudiantil y docente.
Toma decisiones académicas como: cambios de grupo, bajas
temporales, casos especiales.

Vigila y analiza el proceso de seleccion en las audiciones para el ingreso
de las y los aspirantes.

Optimiza la situaciéon operativa y financiera de la Escuela.

Brinda seguimiento puntual a docentes, estudiantes y egresados en
apoyo a las labores académicas de cada programa.

Busca lazos con diferentes instituciones educativas con el fin de mejorar
el aprovechamiento de los recursos de la escuela.

Brinda atencidon y seguimiento a casos que requieran atenciéon especifica
para su desarrollo académico, por motivos de: bajo rendimiento
académico, concilia problemas entre alumnos y profesores, etc.

Readliza todas aquellas funciones que en conjunto con la Direccidn
General deban llevarse a cabo.

Coordinacidn de servicios escolares
Es el drea que administra de manera transparente, oportuna y eficiente los
procesos de ingreso, permanencia y egreso de los aspirantes, estudiantes,
egresados y titulados, en los términos de la normatividad aplicable, asi como
los servicios que se derivan de dichos procesos.

Asegurar el resguardo de los registros y expedientes escolares de la
comunidad estudiantil.

Asegurarse del cumplimiento de los procedimientos de calidad
establecidos en su drea.

Asumir la responsabilidad de los bienes muebles e inmuebles asignados a
su cargo de conformidad con los procedimientos establecidos.

Atencion a estudiantes en solucidon de problemas administrativos.
Atencion a miembros de la comunidad universitaria que asi lo soliciten.
Atender y resolver la operatividad del personal a su cargo.

Conservar los registros de calificaciones de los estudiantes.

Controlar el manejo vy la entrega de documentos a los alumnos y
egresados de la Licenciatura en Actuacion.

Cuidar que los servicios escolares sean prestados en forma eficiente y
eficaz.

Otorgar y suscribir constancias y certificaciones de estudios.
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e Proporcionar en los términos y plazos establecidos, la informacion y
documentaciéon que le sea requerida por instancias superiores.

e Asegurar el resguardo de los registros y expedientes escolares.

e Atencidn a estudiantes en solucion de problemas en la vida escolar.

e Atender yresolver la operatividad del personal a su cargo.

Coordinaciéon Administrativa

Es el drea encargada de la gestion de recursos financieros de Casazul, a fin de
vigilar que los ingresos y egresos se encuentren de acuerdo a los lineamientos
administrativos de Argos Media Group, asi como la Readliza las siguientes
funciones:

e Realiza el cobro de inscripciones, derechos de audiciéon y colegiaturas.

e Calculala ndminay la presenta a la Direccion de manera quincenal.

e Redlizar bases de datos para organizar la informacion (personal,
académica y otras) de maestros y alumnos.

e Redliza y actualiza bases de datos.

e Generq, envia vy vigila el correcto funcionamiento de las ligas a fravés de
la plataforma Zoom, para que se lleven a cabo todas las actividades y
reuniones académicas de manera virtual.

e Gestiona planes de pago para las y los estudiantes que lo soliciten.

e Dirige la convocatoria y asignaciéon de becas.

e Coordina y vigila de los diferentes equipos de becarios de la escuelq,
mismos que realizan actividades en diversas dreas en favor de pleno
desarrollo académico de casazul.

e Readliza y envia cartas de condicionamiento por falta de pago.

e Redliza la facturacion de ingresos de colegiaturas de casazul a
particulares y en general.

Comités y Comisiones académicas

Son cuerpos académicos compuestos por personas de la comunidad con un
objetivo en comun, por ejemplo la Comision de Admisiones, Comité Estudiantil
y Comité de prevencion y atencién a la violencia, acoso, hostigamiento sexual
y psicolégico de CasAzul, etc.

La eleccion de dichos comités, estardn articulados por convocatorias y
votaciones que se establecerdn claramente para la comunidad CasAzul. Asi
mismo, tendrdn un cardcter consultivo y de recomendaciones, las cuales
podrdn ser o no tomadas por la Direccion General y la Subdireccion
Académica.

En el caso del Comité de prevencion y atenciéon a la violencia, estd presidido
por la Direccion General, una Secretaria Ejecutiva, un Secretario Técnico y
cuatro vocales con representatividad docente y estudiantil. El objetivo de su
creacion es promover un ambiente académico basado en la salud integral, que
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contribuya al bienestar emocional, asi como prevenir cualquier conducta u
omision que dane o menoscabe la integridad de nuestra comunidad.

Su actuar responderd a favor de los principios de verdad y de inocencia a fin
de salvaguardar la dignidad, la integridad, los derechos y el pleno desarrollo de
todas las personas de nuestra comunidad académica. Realiza las siguientes
funciones:

Determina el plan de trabajo para la sensibilizacion y capacitacion de las
y los integrantes del Comité y del personal de la Comunidad CasAzul.

Emite y adopta el Protocolo de prevencion y atencion frente a casos de
violencia, acoso, hostigamiento sexual y psicoldgico.

Conoce, atiende y da seguimiento a las quejas presentadas sobre casos
de violencia, acoso, hostigamiento sexual y psicoldgico.

ActiUa de conformidad con los principios rectores del Protocolo.

Emite resoluciones respecto a los casos de violencia, qQcoso,
hostigamiento sexual y psicolégico que se presenten en la Comunidad
CasAzul.

PROCESO DE ADMISION

Articulo 5°.- Para cursar la Licenciatura en Actuacion de la Escuela de Artes Escénicas y
Audiovisuales CasAzul, el interesado(a) deberd participar del proceso de seleccion y
haber cumplido 18 anos o cumplirlos durante el primer ciclo del plan de estudios. También
deberd participar del proceso de seleccidon y ser evaluado por una comision de
docentes, designada por la Direccién de la escuela.

Articulo 6°.- El proceso de admisién consta de dos etapas:

Etapa |

Etapa Il

Lienar la ficha de admision a la licenciatura.

Realizar el pago del proceso de admision.

Presentar en audicidn un mondlogo, determinado por la Direccidn de la escuela, en
el formato, fecha y lugar indicados.

Presentarse a una entrevista personal con la Comision de Admisiones.
Presentar certificado médico que exprese que la persona puede realizar
entrenamiento fisico de alto rendimiento.

La Comisién de Admisiones determinard quiénes pueden continuar en la siguiente
etapa.
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e Los aspirantes seleccionados en la primera etapa, deberdn asistir a un taller
propedéutico con duracion de una semana, 25 h. La participacion en el taller serd
evaluada por la Comisidon de Seleccion.

e La comisibn de admisiones determinard quiénes podrdn inscribirse a la
licenciatura y notificardn a las y los aspirantes. En esta etapa, la Comisidn de
Admisiones podrd emitir dictdmenes de dos tipos:

e Aceptado
e No aceptado

e Las y los aspirantes aceptados por la Comision de Admisiones podrdn iniciar el
proceso de inscripcion.

lll. INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

Articulo 7°.- Se considerard como estudiantes de la Licenciatura de Actuacion alas y los
aspirantes que presenten a la Coordinacién de Servicios Escolares la siguiente
documentacion:

e Carta de aceptacion de la Comision de Admisiones

Comprobante de pago de la cuota de inscripcion

Ficha de inscripcion con la informacién de la y el aspirante con firma
autégrafa.Quienes sean menores de edad al iniciar el ciclo, deberdn presentar la
ficha de admisiéon firmada por padre/madre y/o tutor (a)

Acta de nacimiento, original y copia

Certificado de bachillerato

CURP

Exdmen médico

Carta de aceptaciéon del contenido del presente Reglamento Escolar.

Articulo 8°.- Las y los aspirantes de nacionalidad extranjera, deberdn acreditar su legal
permanencia dentro del pais y presentar su documentacion apostillada y tfraducida al
idioma espanfol por algun fraductor certificado, en caso de ser requerido.

Articulo 9°.- Aguellos aspirantes que no cuenten con el certificado de Bachillerato al inicio
del proceso de inscripcion, podrdn inscribirse de forma condicionada durante el primer
ciclo y contardn con ese mismo plazo para entregar el documento. De no
presentar dicho documento al finalizar el semestre, no podrdn cursar el siguiente ciclo.

Articulo 10°.- Aquellos aspirantes que indiquen tener alguna condicién médica o
psicolégica deberdn presentar una carta firmada por un especialista o su médico
tratante en donde se indique el diagndstico, el fratamiento que se estd llevando,
asi como un prondstico de funcionamiento y adaptabilidad, con el fin de que el
estudiante se encuentre en las mejores condiciones para enfrentar el rigor
académico.
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Articulo 11°.- El pago de la cuota de inscripcion cubre un periodo de un ano, es decir,
dos ciclos consecutivos. Al término de cada periodo, el estudiante deberd pagar una
cuota de reinscripcion.

Articulo 12°.- El pago de la cuota de inscripcion no acredita como estudiante a aquellos
aspirantes que no cumplan en su totalidad con la documentacion requerida.

Articulo 13°.- La duracién de la Licenciatura de actuacion es de 3 (tres) afos o periodos
escolares, es decir 6 (seis) ciclos (semestres).

Articulo 14°.- El/la estudiante tendrd un méximo de 5 (cinco) anos, es decir 10 (diez) ciclos
(semestres) para cursar la totalidad de sus estudios.

Articulo 15°.-Para continuar inscrito(a) en los ciclos consecutivos de cada periodo, el
estudiante debera:

e Efectuar el pago correspondiente a la mensualidad en curso.

No tener adeudo financiero de mensualidades del ciclo anterior.

e No tener adeudos por trdmites solicitados o documentacion pendiente en la
Coordinacion de Servicios Escolares.

IV. DERECHOS DE LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 16°.- La comunidad estudiantil debe recibir la informacién académica
correspondiente al plan de estudios, plan de trabajo y metodologia de
aprendizaje de la Licenciatura de Actuacion.

Articulo 17°.- La comunidad estudiantil tiene derecho a un tfrato justo, inclusivo,
digno, respetuoso y tolerante. Siempre podrd gozar de la libertad de expresion en
un marco de inclusion, respeto y pluralidad de pensamiento.

Articulo 18°.- La comunidad estudiantil podrd gozar de los beneficios del campus
y lainstitucion.

Articulo 19°.- La comunidad estudiantil podrd hacer uso de las instalaciones de
acuerdo a las condiciones y disponibilidad de los mismos.

Articulo 20°.- La comunidad estudiantil podrd solicitar constancias, certificados,
diplomas y demds documentacion de estudio en el tiempo y forma senalados por
la Coordinacion de Servicios Escolares.

Articulo 21°.- La comunidad estudiantil deberd cumplir con las disposiciones del
presente Reglamento y con las normas complementarias que cada drea
determine.



e
CASALUL

Articulo 22°.- La comunidad estudiantil cumplird y colaborard con los servicios
académicos complementarios y extracurriculares.

Articulo 23°.- La comunidad estudiantil debe realizar el pago de las cuotas
mensuales en forma puntual.

Articulo 24°.- La comunidad estudiantil deberd hacer uso de las instalaciones de
manera responsable, cuidando la integridad de las mismas.

Articulo 25°.- La comunidad estudiantil debe procurar una convivencia sana, libre
de violencia, discriminacion o cualquier comportamiento que dane la integridad
fisica o psicoldgica de sus companeros.

V. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL DOCENTE

Articulo 26°.- Transmitir el conocimiento e impartir la educacion en el nivel superior, bajo
el principio de Libertad de Cdatedra.

Articulo 27°.- Planear y organizar sus cursos o asignaturas, preparar sus planes de clase,
los materiales diddacticos, seleccionar sus métodos de ensenanza y evaluar el aprendizaje
de sus estudiantes, en el marco de los planes y programas de estudios oficiales.

Articulo 28°.- Proponer y desarrollar proyectos que impulsen la investigacion, la difusiéon y
la promocién de las artes escénicas y audiovisuales.

Articulo 29°.- Participar en la direccidon y administracion de las actividades solicitadas por
la Subdireccion Académica correspondiente, incluyendo capacitaciones, reuniones de
evaluacion, enfre otras.

Articulo 30°.- El docente recibird una remuneracion adicional para evaluar exdmenes
extraordinarios, procesos de admisién, proyectos terminales, cuando participe como
lector de informes académicos o sinodal.

Articulo 31°.- Cumplir con los programas aprobados por las autoridades que otorgan el
reconocimiento de validez oficial de estudios.

Articulo 32°.- Entregar a la subdireccién académica, por escrito, el plan de trabajo a
desarrollar durante cada ciclo. La propuesta debe incluir objetivos y metodologia del
CuUrso.

Articulo 33°.- Dar a conocer al estudiante, por escrito, el plan de trabajo del ciclo en
CUrso.

Articulo 34°.- No impartir clases particulares sin autorizacién de la subdireccion
académica.
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Articulo 35°.- Serd responsabilidad de las y los docentes dar a los estudiantes
calificaciones y revisiones de trabajos parciales o finales, asi como entregar las listas de
asistencia y evaluaciones a la coordinacion de servicios escolares.

VI. EVALUACIONES

Articulo 36°.- La evaluacion de cada asignatura considerard asistencia y desempeno
durante el ciclo escolar. Se valorardn las actitudes, conocimientos, competencias y
habilidades adquiridas.

Articulo 37°.- Cada asignatura estard integrada, como minimo, de evaluaciones
parciales y una evaluacion final, promedio de las anteriores.

Articulo 38°.- Las evaluaciones parciales podrdn ser resultado de, segun el criterio del
profesor, exdmenes escritos, exdmenes orales, ejercicios de verificacion, presentaciones,
proyectos escritos individuales o grupales.

Articulo 39°.- Las calificaciones serdn otorgadas en una escala de nimeros del 0 al 10,
siendo el 6 la calificacidon minima aprobatoria. Los decimales que resulten en las
calificaciones finales se redondeardn, del .50 al nUmero entero mayor y del .49 al nUmero
entero menor.

Articulo 40°.- En la primera semana de clases, el docente deberd informar a sus
estudiantes el método de evaluacién y el plan de trabajo bajo el que se desarrollard el
programa de estudio de la asignatura.

Articulo 41°.- El alumnado deberd mantener un promedio de asistencia mensual por
materia no menor al 90%.

Articulo 42°.- Si el promedio de asistencias no cuenta con el porcentaje requerido, el
estudiante no tendrd derecho a una cdlificacion final. El docente otorgard la anotacion
NP, considerando dicha anotacién como no aprobatoria.

Articulo 43°.- En caso de no acreditar manera regular, la o el estudiante podrd realizar
examen extraordinario de acuerdo a los procedimientos que establezca la subdireccion
académica. En caso de no acreditar el exdmen extraordinario, la Unica posibilidad de
continuar en el programa de estudios es recursar el ciclo escolar correspondiente, con
todas las asignaturas que lo integran.

Articulo 44°.- En caso de inasistencias, éstas podrdn ser justificadas, cuando se presente
el comprobante que justifique e informe por parte del médico tratante y/o especialista
las fechas correspondientes a la inasistencia y su causa. El justificante deberd ser
presentado en un lapso no mayor a tres dias del suceso en cuestion.

Articulo 45°.- En caso de que la o el estudiante presente 3 faltas consecutivas sin justificar
perderd su derecho a presentar examen ordinario.
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Articulo 46°.- En caso de que la o el estudiante presente alguna inasistencia a funciones
en temporadas programadas y/o autorizdas por la direccidon de la escuela, se podrd
determinar una baja temporal.

Articulo 47°.- Las listas de calificaciones semestrales serdn publicadas para conocimiento
del alumnado. En caso de no estar conforme con la calificaciéon semestral o final
asignada, podrd solicitar entrevista con la/el docente para revisar la evaluacion
realizada.

Articulo 48°.- Si por alguna situacién no se cuenta con el total de pagos de cuotas, el
estudiante no tendrd acceso a sus calificaciones.

Articulo 49°.- Al finalizar cada semestre, se les envia a las y los estudiantes de manera
individual y andénima, un formulario electrénico, en el cual deberdn contestar una serie
de preguntas en relacién a su percepcion de aprovechamiento de cada materia y de
la experiencia de aprendizaje de los docentes.

Articulo 50°.- El estudiante no podrd inscribirse ni cursar el ciclo consecutivo en caso de
no aprobar de manera regular alguna de las siguientes asignaturas:
e Eltrabajo del actor consigo mismo
Aproximacion a la ficcion
Construccion de la ficcion realista
Construccion de la ficcidon no realista
Estilo y construccion de personaje
Puesta en escena

Articulo 51°.- Si el estudiante no aprueba de manera regular alguna de las asignaturas
mencionadas en el articulo 50° no podrd presentar la materia en evaluacion
extraordinaria, deberd recursar el ciclo correspondiente, con todas las asignaturas que lo
infegran.

Articulo 52°.- Si el estudiante reprueba mds de tres asignaturas en un mismo ciclo escolar,
no podrd presentarlas en evaluacion extraordinaria ni inscribirse al siguiente ciclo, deberd

recursar el ciclo correspondiente con todas las asignaturas que lo integran.

Articulo 53°.- La Subdireccion Académica de CasAzul se reserva el derecho de
reconfigurar los grupos de Carrera en cada nuevo ciclo semestral; este criterio serd
inapelable.

Articulo 54°.- Cada ciclo escolar podrd ser cursado un mdximo de dos ocasiones por
cada estudiante.

VIl. CATEGORIAS DE ESTUDIANTES
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Articulo 55°.- Las categorias de estudiante dentro de la Licenciatura en Actuacion
podrdn ser:

e Estudiante regular: Quienes han aprobado la totalidad de las asignaturas del ciclo
en el que estdn inscritos.

e Estudiante irregular: Aquellos estudiantes que al no aprobar de manera ordinaria
alguna asignatura adeudan créditos de ciclos anteriores al que se encuentran
inscritos.

e Egresado(a): Aquellos estudiantes que cuenten el 100 % de los créditos del plan de
estudios de la Licenciatura en Actuacion.

e Titulado(a): Los egresados que han aprobado su examen profesional.

VIII. SISTEMA DE BECAS

Articulo 56°.- Toda solicitud deberd presentarse por escrito en los periodos
establecidos por la Coordinacion de Servicios Escolares.

Articulo 57°.- Los criterios para otorgar las becas son:

e Presentar estudio socioeconémico.

e Demostrar excelencia en el desempeno académico con un promedio no menor
a 8.5.

e Asistencia puntual y regular en todas sus clases.

Articulo 58°.- Los criterios para renovar la beca son:

Mantener la excelencia en el desempeno académico.
Asistir puntual y regularmente a todas las clases.
Colaborar con la escuela en actividades extracurriculares.
No tener adeudo en el pago de sus cuotas.

Aprobar todas las asignaturas de manera ordinaria.

Articulo 59°.- Las personas que presenten adeudos no podrdn ser acreedores a la
beca.

Articulo 60°.- Es causa para retirar la beca el incumplimiento de alguno de los
puntos anteriores.

IX. MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 61°.- Los interesados en iniciar un proceso de infercambio estudiantil con otfra
institucion educativa del pais o en el extranjero requerirdn:

e Que la Escuela de Artes Escénicas y Audiovisuales CasAzul fenga un convenio
firmado con la institucion receptora.

13
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e Haber cursado de manera regular el primer y segundo ciclo escolar, haber
aprobado todas sus materias de manera ordinaria, tener un promedio minimo de
9.0 y no tener adeudos en el pago de cuotas.

Contar con la autorizacion de la Subdireccion Académica.

Comprobar dominio del idioma del pais con el que se realizard el intercambio.
Cumplir los requerimientos migratorios del pais de la institucion receptora.
Comprobar la capacidad econdmica para financiar el intercambio.

X. CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS DE ESTUDIO

Articulo 62°.- El estudiante podrd solicitar constancia de estudios en el momento que lo
requiera, siempre y cuando no cuente con adeudos de ningun tipo con la institucion.

Articulo 63°.- Se podrd solicitar cardex y/o certificado de estudios parciales después de
haber cursado el primer ciclo y no tener adeudo de ningun tipo con la institucion.

Articulo 64°.- El/la estudiante deberd pagar los derechos correspondientes al documento
que solicite.

Articulo 65°.- El frdmite puede ser realizado Unicamente por el titular.
XI. SERVICIO SOCIAL

Articulo 66°.- De acuerdo al articulo 5° de nuestra Carta Magna, el estudiante deberd
presentar un servicio social a la comunidad bajo los siguientes términos:

e Deberd contar con el 100% de sus créditos del plan de estudios de la Licenciatura
de Actuacion.

e La duracién del servicio social deberd contar con un minimo de 480 horas en un
periodo ininterrumpido no mayor a dos afos, dentro de la misma institucion.

e El servicio social sélo podrd llevarse a cabo en instituciones autorizadas por la
Escuela de artes escénicas y audiovisuales CasAzul. Dichas instituciones deberdn
solicitar el servicio social y comprometerse a entregar una carta que describa las
actividades realizadas por el estudiante y el nUmero de horas prestadas en dicho
servicio.

Articulo 67°.- En caso de que el estudiante interrumpa el servicio social prestado en una
institucion no podrd acumular las horas de trabajo prestadas para una siguiente ocasion.

XII. TITULACION

Articulo 68°.- Los requisitos para obtener el fitulo de Licenciado(a) en Actuacion,
otorgado por la Escuela de artes escénicas y audiovisuales CasAzul son:

e Contar con certificado de estudios de la Licenciatura en actuacion.
e Haber cubierto y aprobado el 100% de los créditos del plan de estudios de la
Licenciatura en actuacion.
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e Haber cubierto las cuotas y pagos del certificado de estudios totales y Titulacion
profesional.

e No ftener deudas bibliotecarias, de vestuario, de utileria ni de escenografia.

e Contar con carta de liberacion del Servicio Social.

e Registrar la modalidad de titulacién requerida.

Articulo 69°.- Las opciones de ftitulacién de La Licenciatura en Actuaciéon son las

siguientes:

e Titulacién por excelencia académica.
e Titulacion por diplomado.
e Titulacién por informe académico.

Titulacion por excelencia académica: Serdn candidatos a esta modalidad
aquellos estudiantes cuyo promedio general sea igual o mayor a 9.5, haber
cursado el plan de estudios sin interrupciones y no haber aprobado ninguna
asignatura en examen extraordinario.

Titulacion por Diplomado: Consiste en cursar presencialmente un
diplomado en el drea de actuaciéon, en donde se frabajard una puesta en
escena colectiva (minimo 5 cinco integrantes, mdaximo 12
infegrantes)con una duracién minima de 120 horas. El objetivo de esta
opcién es que el egresado profundice en sus conocimientos y desarrolle sus
capacidades actorales en un minimo de 12 presentaciones al publico, de
la puesta en escena resultante. Para que el aspirante acredite esta
modalidad deberd aprobar el diplomado con una calificacion
minima de 8.0 y contar con una asistencia minima del 90%.

Titulacién por informe académico: Consiste en presentar un trabajo escrito
en donde el estudiante exponga distintos fendbmenos de una experiencia
profesional. El informe deberd incluir, una descripcidon minuciosa de su
proceso creativo, una valoracién critica del mismo y un marco tedrico.
Ademds, deberd contar con una reflexion del ejercicio de su profesion
contfrapuesta con la teoria, metodologia y la practica de los contenidos
temdticos del informe. La extensidon del informe serd de 40 cuartillas y
deberd apegarse a los formatos técnicos de elaboracion de tesis y tesina.

Articulo 70°.- El frémite de fitulacidn deberd iniciarse en la coordinacién de servicios
escolares con el pago de derechos de titulacion, el registro de la forma de titulacion o el
titulo del proyecto, en caso de que la forma de titulacion sea la titulaciéon por diplomado.

Articulo 71°.- Las opciones de fitulacidon serdn sometidas a una sesidn de Examen
Profesional de cardcter publico. La direccidon de la escuela asignard fres sinodales
(presidente, vocal y secretario).

Articulo 72°.- Los sinodales podrdn hacer consultas orales al egresado, después de la
presentacion, silo consideran necesario.
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Articulo 73°.- El asesor y los dos jurados podrdn evaluar el examen de las siguientes
maneras:

e Aprobado con Mencién Honorifica.
e Aprobado.
e No aprobado.

Articulo 74°.- Tras la deliberacion, el presidente del jurado dard a conocer el
resultado de la evaluacion.

XIlll. SOBRE PROCESO DE PAGOS

Articulo 75°.- Para ingresar a la Licenciatura en Actuacion, es indispensable
aprobar la audicidn, el curso propedéutico y cubrir el importe de inscripcion anual.

Articulo 76°.- Los pagos de las cuotas deberdn realizarse por depdsito bancario a
la cuenta Santander 65-50878437-0 a nombre de Escuela de Artes Escénicas y
Audiovisuales Casazul A.C.; por transferencia electronica con la clabe
interbancaria 014-180-655-087-843-703 o con terminal en nuestras instalaciones
con tarjeta visa o mastercard.

Articulo 77°.- Los pagos deberdn realizarse dentro de los primeros diez dias de cada
mes, de lo contrario deberd cubrir el 10% mensual por cargos moratorios.

Articulo 78°.- Una vezrealizado el pago, el comprobante deberd enviarse al correo
pagos@casazul.com.mx en un lapso no mayor a 3éh, incluyendo nombre
completo y grupo. El horario de atenciéon de la Coordinacion Administrativa es de
lunes a viernes de 9:00h a 14:00h y de 16:00h a 19:00h.

Articulo 79°.- Cada ciclo escolar estd comprendido de 10 pagos mensuales. Se
podrd realizar el pago de 2 o 5 mensualidades por adelantado, obteniendo el 4%
y 7% de descuento respectivamente.

Articulo 80°.- Para reinscribirse, se podrd realizar una vez que se publiquen los
resultados del ciclo previo, no presentar adeudos y se conformen los grupos y
furnos.

Articulo 81°.- Solo podrdn asistir a clases las personas que hayan cubierto el monto
de inscripcion y estén al corriente en sus colegiaturas o cuotas.

Articulo 82°.- La escuela no se hace responsable ni reconocerd pagos por fichas
de depdsito extraviadas o no enviadas a la administracion.

Articulo 83°.- Estudiantes que presenten adeudo de dos mensualidades recibirdn
carta de condicionamiento por falta de pago, en la cual se indicard la fecha limite
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del pago de su adeudo. De no cumplir con el monto en la fecha de pago
estipulada serd causa de baja temporal.

Articulo 84°.- Estudiantes del sexto ciclo con adeudos en cuotas, no podrdn
participar en:

° Montaje final de verificacion.
° Ceremonia de graduacion.

XIV. SOBRE PROCESO DE FACTURACION

Articulo 85°.- Si desea solicitar la Factura Electronica (CFDI), deberd redalizar su
peticion al momento de enviar el comprobante de pago a la cuenta de correo
pagos@casazul.com.mx

Articulo 86°.- Si es la primera vez que solicita facturacién electronica, deberd enviar
adjunta la siguiente informaciéon completa: RFC, nombre o razén social, direccion,
correo electrénico y comprobante de pago.

Articulo 87°.- Todas las facturas son emitidas con la fecha en que se genera en
el portal y/o sistema.

Articulo 88°.- Se realizardn facturas Unicamente de los pagos realizados dentro
del mes en curso, por tanto, no se podrdn facturar pagos de meses anteriores.

Articulo 89°.- Las facturas serdn enviadas por correo electrénico.
Articulo 90°.- No se realizardn facturas de ningun pago si ésta no es solicitada.

XV. USO DE INSTALACIONES, EQUIPO Y MOBILIARIO

e Instalaciones y aulas:

Articulo 91°.- Serresponsables en el uso de las instalaciones, mobiliario y materiales
propiedad de CasAzul.

Articulo 92°.- La comunidad estudiantil tiene acceso a las instalaciones y aulas del
plantel de acuerdo con los lineamientos de seguridad ambiental e higiene, asi
como en los horarios establecidos para acceso, uso y permanencia.

Articulo 93°.- El acceso a las aulas deberd ser sin alimentos y/o bebidas y sin
calzado, con el objetivo de mantener el orden e higiene en las mismas.

Articulo 94°.- Al finalizar las clases, se deberdn desalojar las aulas e instalaciones,
a menos que se tengan actividades y/o trdmites fuera de los horarios de clase.
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Articulo 95°.- En caso de requerir hacer uso de algun espacio fuera de los horarios
de clase, es indispensable solicitarlo a la Coordinacion de Operaciones y Servicios
Escolares, en donde se asignard el dia, hora y saldn correspondiente. En caso de
no ser utilizado a la hora indicada el espacio serd reasignado después de 15
minutos.

Articulo 96°.- El acceso a las instalaciones los dias domingo estd restringido a
actividades especificas autorizadas por la Direccion. En caso de necesitar el
acceso en este dia, tendrdn que solicitarlo con anticipacion a la Coordinacion
de Operaciones y Servicios Escolares.

Articulo 97°.- Ser responsables con el medio ambiente, procurando apagar los
equipos electronicos, las luces de las aulas utilizadas al finalizar actividades,
promover el uso de papeles reciclados, depositar la basura en los contenedores
correspondientes, entre otras.

e Credencial:

Articulo 98°.- Al inicio del semestre se les entrega una credencial, la cual tiene una
vigencia de tres anos y se deberd firmar de recibido.

Articulo 99°.- Al finalizar la carrera o bien, por alguna razén la/el alumno no puede
continuar en CasAzul, se deberd devolver la credencial, ya que es propiedad de
la escuela.

Articulo 100°.- Para entrar a las instalaciones deberd presentar la credencial para
tener acceso, de lo contrario, no se permitird el ingreso.

Articulo 101°.- En caso de extravio, la reposicidon de la misma serd de $350.00

(Trescientos cincuenta pesos 00/100 M.N.), mismos que deberdn cubrirse en un
solo pago.

e Casilleros:
Articulo 102° Los caisilleros son para el uso exclusivo de la comunidad estudiantil.
Articulo 103°.- Se asignard un casillero por grupo en forma permanente durante el
ciclo escolar. Cada persona deberd traer su propio candado para asegurar sus
pertenencias dentro del casillero.
Articulo 104°.- Cada persona deberd cuidar y mantener en buen estado este

mobiliario ya que son para la comodidad y seguridad de la comunidad
estudiantil.
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Articulo 105°.- Dichos casilleros tendrdn que desocuparse el Ultimo dia del ciclo
escolar.

Articulo 106°.- Al término del ciclo escolar, todos los casilleros deberdn quedar
desocupados, de lo contrario, CasAzul tiene la facultad de abrir el casillero y
poner aresguardo en el drea de prefectura los articulos que se encuentren dentro
del mismo.

e Objetos perdidos:

Articulo 107°.- CasAzul no se hace responsable por objetos extraviados que no
fueron resguardados en coordinacioén, vigilancia o prefectura.

Articulo 108°.- Los objetos encontrados en salones, pasillos o dreas comunes
deberdn ser entregados a la prefectura, donde serdn resguardados hasta por 15
dias para su reclamacion.

e Biblioteca y Vestuario:

Articulo 109°.- El horario de la biblioteca y vestuario serd de 9:10h a 13:30h y de
16:10h a 18:45h de lunes a viernes, excepto dias festivos.

Articulo 110°.- La comunidad estudiantil puede retirar en préstamo material de la
biblioteca, la videoteca y el vestuario presentando su credencial, la cual serd
regresada al momento de la devolucion del material solicitado.

Articulo 111°.- El tiempo mdaximo de préstamo de estos materiales es de una
semana.

Articulo 112°.- El plazo mencionado no puede ser renovado con el objeto de
permitir a otros usuarios tener acceso a ese material.

Articulo 113°.- En caso de no devolver el material a su vencimiento, la persona
serd sancionada con una multa econdmica por dia de demora.

Articulo 114°.- Al solicitar un préstamo de vestuario, es necesario devolverlo limpio
y en buen estado.

Articulo 115°.- Si en un semestre se devuelven los materiales fuera de fiempo en 3
ocasiones, los servicios de biblioteca y vestuario serdn suspendidos durante un
semestre.

Articulo 114°.- En caso de detectar algin dano o mutilacién en los materiales
consultados, deberdn notificarlo de inmediato al personal que atiende el drea.
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Articulo 117°.- El personal que atiende este servicio estd autorizado para revisar
portafolios, bolsas, maletines, material audiovisual y cualquier ofro objeto
susceptible de inspeccidon en caso de acceso al drea donde se encuentra el
acervo bibliotecario y de vestuario.

Articulo 118°.- En caso de extraviar el material prestado, deberd notificarlo
inmediatamente al personal del servicio y deberd reponerlo en un plazo no mayor
de 15 dias naturales o de 30 dias naturales si es de dificil adquisicion.

Articulo 119°.- A la persona que se le compruebe haber mutilado, deteriorado,
intercalado o sustraido en forma indebida material documental se le suspenderdn
de inmediato todos los servicios y se sancionard de acuerdo a lo que el drea
directiva determine.

XVI. SANCIONES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Articulo 120°.- La Escuela de Artes Escénicas y Audiovisuales reconoce las siguientes
acciones como faltas graves de conducta y se tomardn las medidas necesarias:

e Consumir, poseer, vender, obsequiar u ofrecer dentro de la institucion
sustancias estupefacientes o psicotréopicos, segun lo establecido por la
Ley General de Salud, y cualquier ofro ordenamiento que los regule.

e Tomar parte en actos de corrupcion.

Presentar documentos falsos y/o apodcrifos.

e Acoso y violencia en todas sus formas: escolar, laboral, sexual y cualquier forma
de violencia, tanto fisica como verbal hacia cualquiera de los miembros de la
comunidad CasAzul.

e Toda aquella conducta ftipificada como delito en las Leyes, Codigos,
Reglamentos y en general en las normatividad Mexicana.
e Elrobo vy el plagio

Articulo 121°.- Las cartas de condicionamiento representan un llamado de
atencidon a una situacion que pueda comprometer la permanencia del
estudiante dentro de la Licenciatura en Actuacion. Podrian entregarse a la
comunidad estudiantil por alguna de las siguientes razones:

e Aprovechamiento: Se refiere al rendimiento académico y estard determinado
por el criterio de la/el maestro titular de cada materia.

e Inasistencias: Se refiere al nUmero de inasistencias contabilizadas, que de
acuerdo con lo establecido por la/el fitular de la materia, haya rebasado el
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limite. En este particular, tanto docentes titulares asi como la Coordinacion de
Operaciones y Servicios Escolares, tendrdn la facultad de sancionar las faltas.

e Pagos: Se refiere a los adeudos de colegiatura que hacen imposible continuar
dentro de la escuela. Al acumular dos meses de atraso se aplicard el primer y
Unico condicionamiento en este tema. Un tercer mes de adeudo serd causa de
baja inmediata.

e Actitud: Se refiere a comportamientos impropios y conductas inadmisibles (poca
o nula disposicion al trabajo en el aula; comportamiento irritable o agresivo hacia
la comunidad; faltas de respeto, ofensas y/o violencia verbal, etc).

Articulo 122°.- En los casos anteriores, el condicionamiento servird como primera
y Unica advertencia, de presentarse nuevamente alguno de los comportamientos
antes senalados, la persona serd dada de baja inmediatamente.

Artficulo 123°.- Sumar dos condicionamientos de diferente indole, asi como la
reiteracion de cualquiera de ellos, serd causa de baja definitiva.

XVII. TIPOS DE BAJA
Baja temporal

Articulo 124°.- El/la estudiante podrd solicitar una baja temporal para suspender
sus estudios por un periodo no mayor a dos ciclos. Deberd estar al corriente con
el pago de sus cuotas y llenar el formato que la Coordinacion de Servicios
Escolares le indique.

Articulo 125°.- Si el/la estudiante no se inscribe al siguiente ciclo escolar, el drea
de Servicios Escolares tramitard su baja temporal durante las dos primeras
semanas de clases.

Baja temporal disciplinar

Articulo 126°.- La direccion de la escuela podrd implementar una baja temporal
especial por actitudes tales como:

e Maltratar, alterar o destruir el mobiliario, equipo e instalaciones de la
institucion.

e Cometer faltas de respeto hacia las personas.

e Hacer mal uso de la credencial de estudiante.

e Cometer danos menores a las instalaciones o equipo de la escuela.

Causas de Baja definitiva por aprovechamiento académico y financiamiento
Articulo 127°.- Si el estudiante reprueba tres asignaturas en un mismo ciclo.

Articulo 128°.- Tener un adeudo mayor a tres mensualidades
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Articulo 129°.- Si el estudiante reprueba cuatro asignaturas durante el programa
de la Licenciatura en actuacion.

Articulo 130°.- Causa de baja definitiva por comportamientos impropios.

Articulo 131°.- Falsificacidon de documentos.

Articulo 132°.- Comportamiento y/o comentarios irrespetuosos y ofensivos hacia
cualquier persona de la comunidad CasAzul.

Articulo 133°.- Manifestaciones de violencia fisica, verbal, virtual, acoso,
hostigamiento psicoldgico y/o sexual, o de cualquier otro tipo que atente o dane
la integridad y sana convivencia entre la comunidad CasAzul.

Articulo 134°.- Se entiende como acoso escolar a la agresion, intimidaciéon vy
discriminacién métodica sistemdatica a través del uso intenso, repetido o alo largo
de un tiempo determinado, por uno o mads estudiantes, del personal docenete o
administrativo de CasAzul, de expresiones escritas, verbales o visuales, silencio, la
manipulacioén, la indiferencia, realizadas por cualquier medio , 0 un acto fisico,
gestyo, o cualquier combinacién de ellos, dirigidos en contra de otro estudiante,
con el propdsito de:

e Causar dano fisico, emocional o a las pertenencias de oftros;

e Colocar a otro estudiante en una situaciéon de temor razonable de danos
a su persona, dignidad o pertenencia;

e Generar un ambiente hostil dentro de las instalaciones;

e Violentar los derechos establecidos por CasAzul;

e Alterar material y sustancialmente el proceso educativo, asi como el
funcionamiento pacifico ordenado en la institucion.

Articulo 135°.- El acoso escolar puede presentarse en las modalidades
siguientes:

e Fisico: cuando hay una agresion o dano fisico a un estudiante, o a sus
pertenencias, y puede ser directo o indirecto, conforme a lo siguiente:

o Directo: toda accidén u omisidn intencional que causa un dano
corporal;

o Indirecto: tfoda accidén u omisidon que ocasiona dano 0 menoscabo
en las pertenencias de las y los estudiantes como la sustraccion,
destruccion, desaparicion, ocultamiento o retencidon de objetos u
otras pertenencias.

e Verbal: Cuando hay un dano emocional a un estudiante mediante
insultos, rumores, menosprecio y burlas en publico o privado.

e Psicologico: Cuando existe persecucion, sometimiento, firania.
infimidacion, hostigamiento, chantaje, manipulacidbn o amenaza en
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contra de un estudiante, incluidas la gesticulacion y obscenidades
mediante senas, miradas o expresiones corporales que lastimen su
dignidad y autoestima.

e Cibernético: El que se realiza mediante el uso de cualquier medio
electronico como internet, pdginas web, redes sociales, blogs, correos
electronicos, mensajes, imdgenes o video por teléfono celular,
computadores, videograbaciones u otras tecnologias digitales.

e Exclusion social: Cuando el estudiante es notoriamente excluido y aislado,
0 amenzado con serlo, de la convivencia escolar por razones de
discriminacion de cualquier tipo.

Articulo 134°.- Fumar, ingerir, obsequiar, infroducir drogas o bebidas alcohdlicas al
interior de la institucion y/o presentarse en estado de ebriedad, bajo el efecto de
estupefacientes o de algun enervante.

Articulo 137°.- Robo y/o portar armas en cualquiera de sus modalidades.
Articulo 138°.- Situaciones de plagio.
XVIII. SOBRE SITUACIONES DE VIOLENCIA

Articulo 139°.- La Escuela de Artes Escénicas y Audiovisuales CasAzul cuenta con
el protocolo de atencion frente a casos de violencia, acoso, hostigamiento sexual
y psicolégico. Este documento estd publicado en la pdgina web:
https://www.casazul.com.mx/ y serd dado a conocer a los/las estudiantes de
nuevo ingreso para que puedan recurrir a él, solicitando la proteccion de su
identidad, si asi lo desean. Los casos serdn atendidos por el Comité para la
atenciéon y seguimiento de casos de violencia.

XIX. ACOMPANAMIENTO PSICOLOGICO A LA COMUNIDAD

Articulo 140°.- El apoyo psicoldgico surge como una herramienta para confrontar
una condicidbn emocional que propicia la manifestacidén de conductas
consideradas de riesgo, las cuales interfieren con el desempeno académico
personal.

Articulo 141°.- Aquellas actitudes, conductas, pensamientos que denotan un
estado de infranquilidad psicologica, la cual no le permite funcionar
adecuadamente al alumno en su parte social, afectiva, cognitiva, personal o
que, incluso pueda poner en riesgo su vida se entiende con inestabilidad
emocional.

Articulo 142°.- Si la/el estudiante presenta comportamientos que puedan
determinarse como inestabilidad emocional o psicoldégica, deberd ser reportado
al drea de Atencioén Psicologica en donde se le hard una evaluacion inicial y
podrd llevar un proceso de hasta ocho sesiones de contencidon, no obstante, de
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ser necesario, se le recomendard que reciba apoyo profesional de manera
externa. En caso de ser necesario, se comunicard la situacion al responsable del
pago de la colegiatura del alumno con la finalidad de que se busque la atencidn
adecuada de manera externa y cuyo diagndstico deberdn presentarlo por
escrito firmado por el profesional de la salud al drea de Atencidn Psicoldgica en
un plazo mdximo de dos semanas posteriores a la fecha en que fueron
notificados.

Articulo 143°.- Si la/el estudiante que se encuenfra en esas circunstancias
contfinda inscrito en CasAzul, el drea de Atencidon Psicoldgica debe mantener
comunicacion con el profesional de salud externo que esté atendiendo al
alumno, con el fin de asegurar que estd recibiendo el apoyo necesario para su
recuperacion. Este, a su vez, estard facultado para solicitar al profesional de salud
externo cualquier informacion relevante, cuando lo considere conveniente.

Se revisardn las recomendaciones del especialista externo con la subdireccion
académica para evaluar periddicamente las condiciones de estabilidad
emocional con el fin de que el estudiante se encuentre en la mejores condiciones
de convivencia grupal y en las éptimas para enfrentar el rigor académico

En caso de que el alumno no presente el diagndstico, en tiempo y forma
establecida el drea de atencidon psicoldgica en conjunto con la subdireccion
académica continuard el procedimiento sin dicha informacion, el estudiante
asumird la resolucion de dichas instancias, en las que la baja temporal o definitiva
estardn contempladas.

Articulo 144°.- Si al estudiante le fuese asignada una suspensidn temporal de
CasAzul por razones de inestabilidad emocional, salud fisica o psicologica para
solicitar su reingreso, debe presentar al drea de psicologia, su intencidon, mediante
una solicitud formal firmada, junto con un reporte por escrito de un profesional de
salud externo que lo haya fratado, el cual debe incluir un prondstico de
funcionamiento y adaptabilidad, asi como el tratamiento futuro cuando lo
requieraq.

Arficulo 145°.- Los costos de los servicios de salud externos deberdn ser cubiertos
por la/el estudiante.

Importante: Todas aquellas situaciones y/o casos no previstos en este Reglamento,
serdn abordados y resueltos por el drea Directiva, con base en el didlogo vy los
valores que prevalecen en CasAzul.

Articulo 146°.- Se brindard un servicio gratuito y expedito de atencion psicolégica
para toda la comunidad escolar y administrativa.
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Articulo 147°.- El servicio consta de mdximo 12 sesiones de contencidén por
estudiante, las cuales se pueden solicitar enviando un correo electronico a:
paola.perez@casazul.com.mx

El presente reglamento entra en vigor a partir del 16 de enero del 2023

DATOS DE CONTACTO PARA TRAMITES Y SERVICIOS DE CASAZUL

Coordinacion de Operacionesy | Coordinacion Administrativa:
Servicios Escolares:
Genaro Correa Correa
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Lourdes Flores

controlescolar@casazul.com.mx

pagos@casazul.com.mx

administracion@casazul.com.mx

55532108 39

5553210535

Auxiliar en Control Escolar:
Julio César Rodriguez

lourdes.flores@casazul.com.mx

Atencion Psicolégica:
Paola Pérez

paola.perez@casazul.com.mx

5553 21 09 21

55532108 45

El presente reglamento entra en vigor a partir del 16 de enero del 2023.

Karina Gidi Blanchet
Directora de la Escuela de Artes Escénicas y Audiovisuales CasAzul
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