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Offnen Sie den Inventurauftrag iber die Benutzer-
aufgaben oder den Mentpunkt Inventurdurchfihrung.

o Wabhlen Sie das gewinschte Werkzeug.

o Priifen Sie den Standort, korrigieren Sie diesen ggfs. und
klicken Sie anschlieRend auf ,Bestatigen”.

0 Machen Sie jeweils 1 Foto
1. Vom Inventarschild mit gut lesbarer Inventarnummer

2. Vom Gesamtwerkzeug mit sichtbarem Inventarschild
und bestatigen Sie.

Inventurdurchfuhrung @orca
QUICK GUIDE

9 Begriinden Sie im Fall von Standort-
abweichungen oder Fotovorfallen.

Wiederholen Sie die Schritte 2-5 flr alle
Werkzeuge und melden Sie den Auftrag

an den Auftraggeber zuriick (durch Klick auf
Rickmelden).

https://www.organizingcompanyassets.com/stocktaker
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EIH i1 [m] Carrying out the inventory @orca
k QUICK GUIDE

E https://app.organizingcompanyassets.com/
Open the inventory (sub)order in your user tasks or via the e Give reasons in the case of location
menu item ,inventory procedure®. deviations or photo incidents.

o Choose a tool. Repeat steps 2-5 for all tools and report the order
back (by clicking on Report).

o Check th location, correct it if necessary and click on
,confirm®,

o Take one picture each

1. Of the inventory singn, with a clearly ledgible inventory number
2. Of the complete tool with a visible inventory sign
And confirm it.
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