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Juridico




O que & uma Pessoa Juridica?

Uma Pessoa Juridica € a uniao de um grupo de pessoas para alcancar um objetivo comum.
Este grupo cria uma entidade com personalidade juridica, que nao se confunde com as
pessoas que a criaram, e que goza de direitos e deveres proprios.

A Pessoa Juridica nasce quando se faz o registro dela no cartdrio ou junta comercial.

Quais os diferentes tipos de
Pessoa Juridica no Brasil?

Sem fins lucrativos Com fins lucrativos

Associagao Empresa

Fundacao

Cooperativa



Associacao

A associacao surge da vontade de um grupo de pessoas com um objetivo comum, com
finalidade social. Suas atividades giram em torno de temas como:

Assisténcia social;
Educacao; Filantropia;
Cultura; Esporte;
Interesses de classe;
Meio Ambiente;

etc;

Lembrando que a associacao é sem fins lucrativos, ou seja, o dinheiro arrecadado nao pode
ser distribuido entre os seus integrantes, deve ser investido na propria atividade. Apesar
disso, a associacao pode remunerar funcionarios e prestadores de servico.

Seus membros sao chamados de associados:;

Fundacao

Uma fundagao surge da destinacao de um patrimonio para alguma finalidade social especifica
por parte de seu dono. Nesse momento € entao criada a Pessoa juridica que sera encarregada
de administrar esse patrimonio e assegurar que ele esta cumprindo seu objetivo principal.

Por lei, sua finalidade pode girar em torno dos seguintes temas:

Atividades religiosas;

Culturais;

Educativas;

Ambientais

De assisténcia social e direitos humanos
etc;

Uma fundacao é uma entidade sem fins lucrativos, ou seja, todos os lucros vao para a
manutencao da atividade.
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Cooperativa

A Cooperativa € uma organizacao coletiva de pessoas que se unem para realizar alguma
atividade econdmica, de proveito comum, tendo sua maior preocupacao com a comunidade
em si, 0s seus cooperados (membros da cooperativa). Seu objetivo primordial é a prestagao
de algum tipo de servico pelos seus membros.

Os cooperados sao os donos do patrimdnio da cooperativa e os beneficiarios dos ganhos
resultantes da atividade;



Quais os diferentes tipos de
Pessoa Juridica no Brasil?

Associacao

Fundacao

Cooperativa

Pode ser criada para
qualquer finalidade de
cunho social

Nao depende de um
patrimonio prévio, mas
pode vir a adquirir

Todos os ganhos devem
ser voltados para a
manutencao da atividade

SO pode ser criada para

finalidades previstas na lei

Precisa de um patrimonio
inicial para existir

Todos os ganhos devem
ser voltados para a
manutencao da atividade

Criada para o exercicio de
uma atividade econdmica

Capital social & formado
pelas contribuicoes dos
membros

Ganhos resultantes da
atividade podem ser
repassados para 0s seus
membros



Associacao

A Associacao é a uniao de pessoas que se organizem para alcan¢ar um objetivo comum com
fins ndo econdmicos, sendo necessario no minimo 2 pessoas para sua criacdo. E uma
organizacao que nao pode ter fins econémicos como objetivo principal, apesar de poder
exercer atividades comerciais de forma residual, como por exemplo ter funcionarios, que

recebem salarios normalmente, ou prestadores de servico.

Todos os recursos arrecadados devem ser reinvestidos na atividade principal, sem haver
repasse dos ganhos aos associados.

Sua obrigacao principal é: viabilizar o cumprimento da sua finalidade social;

Sobre seus membros, os associados, a principio, eles devem ter direitos iguais. No entanto, o
Estatuto Social pode definir direitos diferenciados para cada associado;

Financeiramente a Associacao nao precisa de um capital social para ser instituida, mas pode
vir a adquirir recursos posteriormente no decorrer de sua atuacao. Os seus principais custos
de instituicdao sao as taxas de registro no cartorio, criacao do CNPJ e abertura de conta.

Ja a sua manutencao pode ser feita de diversas formas, como doacbes, convénios e exercicio
de algumas atividades comerciais, com todos os lucros reinvestidos na propria associagao.



Assembléia Geral nas Associacoes

A Assembleia Geral € o 6rgao que sempre vai decidir sobre:

Destituicao dos administradores;
Alteracao do Estatuto Social;

Para ser tomada qualquer decisao em Assembléia, & necessario que haja quérum, uma
presenca minima dos participantes nas reunioes. O nimero necessario de presenca deve ser
definido no Estatuto Social, bem como os requisitos para eleicao dos administradores.

Para uma Assembléia ser realizada, ela precisa ser convocada pelo Presidente ou diretoria.
Além deles, sempre que ao menos 1/5 dos associados desejem convocar uma assembleia,
ela deve ser convocada.



Estatuto Social

E o documento que deve ser registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas - RCP) e pode
ser entendido como a “Certidao de Nascimento” da Associacao. O Estatuto Social deve conter
todas as informacoes sobre seus objetivos, formas de custeio, 6rgaos decisorios, etc;

Vale lembrar que, ao ser apresentado o Estatuto Social para registro no Cartorio, ele deve
estabelecer o nome da associacao (é requerido apresentar 3 opcoes ao RCPJ, que entao ira
verificar qual estara disponivel para registro);

* Elementos do Estatuto Social:

Nome, finalidade e sede;

Requisitos para admissao e exclusao dos associados;
Direitos e deveres dos associados;

Fontes de recursos para sua manutencao;
Funcionamento dos 6rgaos de decisao;

CondicOes para alteracao do estatuto;

Forma de gestao administrativa e aprovacao das contas;
Destinagao no patrimoénio com sua dissolucao.

*Conteiido minimo obrigatorio por lei
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Registro da Associacao

A formalizacao de uma associacao é iniciada por uma Assembleia Geral convocada
especificamente para este fim.

Para criar a associacao e tirar o CNPJ, @ preciso fazer o registro de 2 documentos em
cartorio:

Estatuto Social;
Ata da Assembleia Geral de Constituicao da Associacao.

Lembrando que, todos os membros interessados em compor a entidade devem participar
pois € no ato da fundagao que sao eleitos os membros que irao integrar os drgaos
administrativos - diretoria. Para registro a lista de todos os socios fundadores, com
documentacao completa constarao na Ata de Constituicao.
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ATAs de Assembléias Gerais

A ATA é o documento basico feito através de uma relatoria do Secretario que resume a
Assembleia Geral e concretiza suas deliberacoes, apos seu registro em cartorio. O documento

deve conter os seguintes elementos:

Data, horario, local;

Lista de associados presentes;

Nome do presidente e secretario;

Pauta da assembleia;

Deliberacao dos pontos da pauta - decisées ap0os votacao;
Assinatura do presidente e secretario.

*Ao término da assembleia, a ata deve ser lida e aprovada pelos presentes.

MODELO
ATA DA ASSEMBLEIA GERAL DE

CONSTITUICAO DE ASSOCIACAO OU SOCIEDADE CIVIL

Ao dia do més de........... do ano de......... AS s horas, reuniram-se, em
Assembléia Geral, no endereco da.............. as pessoas a seguir relacionadas: (nominar as
pessoas, profissio, estado civil, endereco residencial e nimero do CPF). Os membros
presentes escolheram, por aclamacao, para presidir os trabalhos (nome de membro), ¢ para
secretariar (nome membro). Em seguida, o Presidente declarou abertos os trabalhos e
apresentou a pauta de reunido, contendo os seguintes assuntos: 1°) discussdo e aprovacido
do Estatuto da associagdo; 2°) escolha dos associados ou socios que integrardo os o6rgaos
internos da associagdo; e 3°) designagdo de sede proviséria da associacdo. Em seguida,
comegou-se a discussdo do estatuto apresentado e, apds ter sido colocado em votagdo, foi
aprovado por unanimidade, com a seguinte redacdo: (transcrever redacio do estatuto
aprovado); Passou-se, em seguida, ao item “2” da pauta, em que foram escolhidos os
seguintes membros para comporem os orgdos internos:DIRETORIA EXECUTIVA:
(nominar os membros, estado civil, profissdo, endereco residencial, numero do CPF e
cargo). Por fim, passou-se a discussdo do item “3” da pauta e foi deliberado que a sede
provisoria do associagdo sera no seguinte enderego: (discriminar o endereco completo).
Nada mais havendo, o Presidente, fez um resumo dos trabalhos do dia, bem como das
deliberagdes, agradeceu pela participacdo de todos os presentes e deu por encerrada a
reunido, da qual eu, (nome do secretirio da reunifio), secretario ad boc reunido, lavrei a
presente ata, que foi lida, achada conforme e firmada por todos os presentes abaixo

relacionados.
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Associacao de Moradores

A entidade construida em conjunto entre os moradores para atender seus interesses € a
Associacao de Moradores. Como toda associacdo, ela deve ser fundada em assembleia geral e
registrada no cartorio.

A Associacao de Moradores pode ser entendida como a representacao juridica da
comunidade, criada para atender aos interesses de todos os seus associados e inclusive de
moradores ndo associados. E importante inserir mecanismos de participacdo direta de todos
0s moradores em processos decisorios para garantir a legitimidade das decisoes.

Vale ressaltar que a associacao de moradores nao pode exigir o pagamento de
mensalidade, este deve ser feito de forma voluntaria.

Um cuidado que se deve ter € em relacao a prevencao de cooptacao, seja pelo Estado ou por
grupos armados, de modo a garantir que a Associagao sempre tenha como meta a luta pelos
direitos dos moradores.
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Gestao




Gestao Financeira

A gestao financeira € o processo de planejamento, monitoramento e controle dos recursos
financeiros de uma entidade (seja uma empresa, organizacao sem fins lucrativos, governo ou
individuo) para atingir seus objetivos financeiros de forma eficaz e eficiente. Ela envolve tomar
decisoes financeiras informadas e estratégicas para alocar recursos de maneira apropriada e
maximizar o valor financeiro.

A gestao financeira tras:

Planejamento Financeiro: Isso envolve a definicao de metas e objetivos financeiros, a
criagao de um plano financeiro que descreva como essas metas serao alcancadas e a
elaboragao de um orcamento financeiro para controlar as receitas e despesas.

Captacao de Recursos: A gestao financeira abrange a busca de fontes de financiamento,
como empréstimos, investidores, receitas operacionais e doacoes, para garantir que a
organizacao tenha capital suficiente para operar e crescer.

Analise de Custos: Isso envolve a analise dos custos associados a producao de bens ou
servicos, identificando areas onde os custos podem ser reduzidos e determinando o
preco de venda adequado para alcancar a rentabilidade.

Gestao de Ativos e Passivos: A gestao eficaz dos ativos (como investimentos, contas a
receber, estoque) e passivos (como dividas e obrigacoes) é fundamental para otimizar o
uso de recursos financeiros.

Fluxo de Caixa: O monitoramento do fluxo de caixa é importante para garantir que a
organizacao tenha fundos suficientes para cumprir suas obrigacoes financeiras. Isso
envolve a gestao de receitas e despesas no curto prazo.

Investimentos: A gestao financeira envolve a tomada de decisoes sobre investimentos,
como onde alocar fundos excedentes para maximizar o retorno financeiro.

Risco e Retorno: E importante avaliar os riscos associados a cada decisdo financeira e
equilibrar esses riscos com o potencial de retorno financeiro.
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Relatérios Financeiros: A elaboracao de relatérios financeiros precisos, como
demonstracoes financeiras, para informar os stakeholders, como acionistas, credores e
reguladores, & uma parte crucial da gestao financeira.

Estratégia Financeira: A gestao financeira também esta intimamente ligada a estratégia
de negocios, a definicao de metas financeiras alinhadas aos objetivos gerais da
organizacao e a tomada de decisoes estratégicas para alcangar essas metas.

Prestacao de Contas e Transparéncia: As praticas de prestacao de contas e
transparéncia sao fundamentais para manter a confianca dos stakeholders e garantir a
conformidade com as regulamentacoes financeiras.
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O que sao receitas?

Receitas sdo os valores que uma entidade, seja uma pessoa, empresa, organizacao sem fins
lucrativos ou governo, obtém como resultado de suas atividades econdmicas. Elas
representam a entrada de dinheiro ou outros recursos financeiros, como bens ou servicos, no
balanco financeiro da entidade.

As receitas sao uma parte fundamental das demonstragoes financeiras e sao usadas para
avaliar o desempenho financeiro e a satde financeira de uma entidade.

As receitas podem ter diversas origens e naturezas, e algumas das formas mais comuns de
receita incluem:

Receitas de Vendas: Sao obtidas quando uma entidade vende produtos ou servicos a
seus clientes ou consumidores. Estas receitas representam a principal fonte de renda
para muitas empresas.

Receitas de Aluguel: Quando uma entidade aluga propriedades, como imoveis ou
equipamentos, em troca de pagamento, as receitas de aluguel sao geradas.

Juros e Dividendos: Entidades que possuem investimentos financeiros, como acoes e
titulos, podem receber juros e dividendos como receitas.

Taxas e ComissOes: Algumas empresas cobram taxas e comissOes por servicos
prestados, como instituicoes financeiras que cobram taxas de manutencao de contas ou
corretores que recebem comissoes pela venda de produtos.

Financiamento Publico: No caso de organizacoes governamentais ou sem fins lucrativos,
as receitas podem incluir financiamento publico, doacdes e subsidios concedidos por
entidades governamentais ou particulares.

Receitas desempenham um papel crucial na avaliacao da saude financeira de uma entidade e
sao frequentemente analisadas em demonstracoes financeiras, como a Demonstracdao de
Resultados (ou Demonstracao de Lucros e Perdas), para determinar a rentabilidade e o
desempenho financeiro da entidade ao longo de um periodo especifico.
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O que sao despesas?

Despesas sao os gastos financeiros incorridos por uma entidade, como uma pessoa, empresa,
organizacao sem fins lucrativos ou governo, como parte de suas operacoes e atividades
cotidianas. As despesas representam uma saida de dinheiro ou outros recursos financeiros em
troca de bens, servicos ou outros custos relacionados as operacoes da entidade. As despesas
sao um componente importante nas demonstracoes financeiras e sao usadas para avaliar o
custo de operacao e a eficiéncia financeira de uma entidade.

As despesas podem assumir varias formas, incluindo:

Despesas Operacionais: Essas despesas estao diretamente relacionadas as atividades
diarias da entidade e incluem custos como salarios, aluguel, despesas de escritorio,
materiais de escritorio, servicos puablicos, suprimentos, publicidade, seguros, entre
outros.

Despesas de Juros: Empresas que tomam empréstimos ou financiamentos pagam juros
como despesas financeiras. Isso se aplica a empréstimos bancarios, titulos e outras
formas de financiamento.

Despesas de Depreciacao: A depreciacdo é a alocagao do custo de ativos fixos (como
maquinas, veiculos e imoveis) ao longo de sua vida Gtil. Embora a depreciacao nao
envolva uma saida real de dinheiro, é considerada uma despesa contabil para refletir o
desgaste dos ativos.

Despesas de Manutencao: Despesas relacionadas a manutencao e reparo de ativos
fixos, como equipamentos e edificios.

Despesas de Matéria-Prima: Empresas de fabricacao tém despesas relacionadas a
aquisicao de matéria-prima e insumos para producao de produtos.

Despesas de Pessoal: Salarios e beneficios concedidos aos funcionarios da empresa,
incluindo salarios, planos de sadde, previdéncia privada, entre outros.

Impostos e Taxas: entidades e individuos tém despesas relacionadas a impostos, taxas e
contribuicoes, como imposto de renda, IVA, IPTU, entre outros.

Despesas de Marketing e Publicidade: Custos relacionados a campanhas de marketing,
publicidade e promocao de produtos e servicos.
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O que sao custos?

Custos sao gastos financeiros associados a producao, fabricacao ou aquisicao de bens ou
Servigos em uma empresa ou organizacao. Eles representam os recursos financeiros utilizados
para a producao e entrega de produtos ou servicos e desempenham um papel crucial no
calculo do custo total desses produtos ou servicos. Custos sao distintos de despesas, que
estao associadas as operacoes cotidianas e administrativas da empresa, mas nao estao
diretamente ligadas a producao.

Os custos podem ser classificados em varias categorias, dependendo de como estdo
relacionados ao processo de producao ou prestacao de servicos:

Custos Diretos: Sao custos que podem ser diretamente atribuidos a um produto
especifico ou a um projeto. Por exemplo, na inddstria de manufatura, os custos diretos
incluem a matéria-prima e a mao-de-obra diretamente envolvida na producao de um
produto.

Custos Indiretos: Também conhecidos como custos fixos indiretos ou custos gerais,
esses custos nao podem ser atribuidos diretamente a um produto ou projeto especifico.
Em vez disso, eles sao compartilhados por varios produtos ou atividades e incluem
despesas como aluguel, eletricidade, seguros, supervisao e manutencao de instalacoes.
Custos Variaveis: Esses custos variam em proporcao direta a producao ou a quantidade
de produtos fabricados. Por exemplo, se uma fabrica produz mais unidades de um
produto, os custos variaveis, como a matéria-prima, aumentam em conformidade.
Custos Fixos: Custos fixos permanecem relativamente constantes, independentemente
da producao ou do nivel de atividade. Os custos fixos incluem despesas como aluguel,
salarios dos funcionarios de supervisao e depreciacao de ativos fixos.

Custos de Oportunidade: Esses custos representam o valor de oportunidade perdido ao
tomar uma decisao. Por exemplo, ao alocar recursos financeiros para um projeto
especifico, os custos de oportunidade podem surgir devido a rendncia a outras
oportunidades de investimento.
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Custos de Producao: Sao os custos diretamente associados a fabricacao ou producao de
bens. Isso inclui custos de matéria-prima, mao-de-obra direta e custos indiretos de
fabricacao.

Custos de Transporte e Logistica: Sao os custos relacionados ao transporte de produtos,
armazenamento e gerenciamento de estoque.

O controle e a gestao eficaz dos custos sao fundamentais para garantir a sustentabilidade de
uma entidade. Os gestores frequentemente analisam os custos para otimizar a producao,
tomar decisdes de precos, definir orcamentos e melhorar a eficiéncia operacional. O calculo
preciso dos custos é essencial para determinar o preco de venda de produtos ou servicos,
garantindo que a empresa alcance suas metas financeiras e atenda as demandas dos clientes
de forma competitiva.
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O que sao investimentos?

Investimentos referem-se a alocacao de recursos financeiros em ativos ou projetos com o
objetivo de obter um retorno financeiro futuro. Os investimentos podem assumir diversas
formas e sao uma parte essencial da gestao financeira pessoal, empresarial e de investidores.
Eles podem incluir a compra de ativos financeiros, aquisicao de bens fisicos, participacao em
projetos de negocios e muito mais.

Aqui estao algumas das formas comuns de investimentos:

Investimentos Financeiros: Isso inclui a compra de ativos financeiros, como acoes,
titulos, fundos mutuos, certificados de depdsito, fundos de investimento imobiliario
(REITs), entre outros. Os investidores compram esses ativos com a esperanca de obter
ganhos por meio de dividendos, juros, valorizagcao de precos ou outros mecanismos de
retorno financeiro.

Investimento em Imoveis: Investir em propriedades, como terrenos, residéncias,
edificios comerciais ou imoveis de aluguel, € uma forma comum de investimento. Os
investidores podem obter renda por meio de aluguel e lucros com a valorizagao do
imovel ao longo do tempo.

Investimento em Empresas: Os investidores podem adquirir participagoes em empresas
por meio da compra de agoes ou investimentos diretos. Isso pode incluir investimento
em startups, empresas de capital fechado ou empresas de capital aberto (listadas na
bolsa de valores).

Investimento em Projetos: Isso pode envolver investimento em projetos especificos,
como empreendimentos imobiliarios, infraestrutura, tecnologia, pesquisa e
desenvolvimento, entre outros.

Investimento em Educacao e Desenvolvimento Pessoal: Investir em educacao,
treinamento e desenvolvimento pessoal € uma forma importante de investimento, pois
pode aumentar as habilidades e o potencial de ganhos futuros de um individuo.
Investimento em Fundos de Venture Capital e Private Equity: Os investidores
institucionais e individuais podem investir em fundos de venture capital e private equity,
que direcionam capital para startups e empresas em estagios iniciais em troca de
participacoes acionarias.
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Os investimentos podem ser arriscados e envolvem a consideracdao cuidadosa de fatores
como o potencial de retorno, os riscos associados, o horizonte de investimento e os objetivos
financeiros. A diversificacao de investimentos, ou seja, a distribuicao de recursos em
diferentes tipos de ativos, € uma estratégia comum para gerenciar riscos e maximizar o
potencial de retorno.

As decisoes de investimento sao influenciadas por fatores pessoais, econdémicos, financeiros e
de mercado, e €& importante que os investidores facam pesquisas, planejem seus
investimentos de acordo com seus objetivos e tolerancia ao risco e considerem consultar um
consultor financeiro, quando necessario, para tomar decisoes informadas.
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O que é déficit e superavit financeiro?

Déficit financeiro e superavit financeiro sao termos que descrevem a diferenca entre as
receitas e as despesas em um determinado periodo, seja para uma pessoa, uma empresa,
uma organizacao ou um governo. Eles sao conceitos fundamentais na avaliacao da saude
financeira e da situacao economica.

Déficit Financeiro:
Déficit financeiro ocorre quando as despesas superam as receitas durante um
determinado periodo de tempo. Isso significa que a entidade gastou mais dinheiro
do que arrecadou nesse periodo.
Em termos simples, um déficit financeiro indica que houve uma falta de recursos
financeiros para cobrir as despesas, levando a um saldo negativo.
Em uma empresa, um déficit financeiro pode ser um sinal de problemas
financeiros ou insustentabilidade, e medidas podem ser necessarias para corrigir a
situacao, como reducao de despesas ou aumento de receitas.

Superavit Financeiro:
Superavit financeiro, por outro lado, ocorre quando as receitas excedem as
despesas durante um periodo especifico.
Isso indica que a entidade gerou um excedente de recursos financeiros, resultando
em um saldo positivo.
Um superavit financeiro é geralmente um sinal de uma gestao financeira saudavel
e pode ser usado para investir em oportunidades de crescimento, pagar dividas ou
fortalecer a posicao financeira da entidade.

E importante notar que déficits e superavits financeiros podem ocorrer em diferentes escalas
e contextos. Eles sao frequentemente usados em demonstracoes financeiras e relatorios de
resultados para avaliar o desempenho financeiro de empresas e organizacoes. Para um
governo, o déficit ou superavit pode ser uma medida importante de sua politica fiscal e
capacidade de gerenciar as finangas publicas.
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Orcamento

O orcamento empresarial, também conhecido como or¢camento corporativo ou orcamento de
negocios, € uma ferramenta essencial para o planejamento e a gestao financeira de uma
instituicao. Ele envolve a previsao e a alocacao de recursos financeiros para todas as areas da
organizacao com o objetivo de atingir metas e objetivos especificos.

O orcamento empresarial geralmente abrange um periodo de tempo definido, como um ano
fiscal.

A principal finalidade do orcamento empresarial é:

Planejamento Financeiro: Estabelecer metas financeiras, como receitas, despesas,
lucros, investimentos e fluxo de caixa, para orientar as atividades da empresa ao longo
do periodo orcamentario.

Alocacao de Recursos: Determinar como os recursos financeiros, como capital de giro,
ativos de longo prazo e pessoal, serao alocados em diferentes areas da empresa, como
vendas, marketing, producao, pesquisa e desenvolvimento, entre outras.

Controle Financeiro: Monitorar o desempenho real em relacao ao que foi orcado,
permitindo a identificacao de desvios e a tomada de agbes corretivas quando
necessario.

Tomada de Decisoes: Fornecer uma base sdlida para a tomada de decisoes estratégicas,
permitindo que a empresa ajuste sua trajetdria de acordo com o0s objetivos
estabelecidos no orcamento.

Os elementos tipicos de um orcamento empresarial incluem:

Receitas: Previsao das fontes de receita, como vendas de produtos ou servicos,
investimentos, financiamentos e outras fontes de renda.

Despesas: Estimativa de todas as despesas operacionais, como custos de producao,
despesas de marketing, salarios, aluguel, servicos publicos, entre outras.

Investimentos: Planejamento de gastos de capital em ativos de longo prazo, como
equipamentos, instalacoes e expansoes.

Fluxo de Caixa: Previsao das entradas e saidas de caixa ao longo do periodo
orcamentario para garantir que a empresa mantenha uma posicao financeira saudavel.
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Doacoes

Doacoes referem-se ao ato de transferir voluntariamente dinheiro, bens, servicos, ou outros
recursos para individuos, organizacoes ou causas sem a expectativa de receber algo em troca,
exceto a satisfagao de contribuir para uma causa ou ajudar alguém. As doacOes sao uma
maneira comum de apoiar organizacoes sem fins lucrativos, instituicoes de caridade, projetos
humanitarios, campanhas filantropicas e outras iniciativas que buscam melhorar a vida das
pesso0as ou promover causas sociais.

As doagoes podem assumir varias formas, incluindo:

Doacdes em Dinheiro: E a contribuicdo financeira direta, onde as pessoas ou entidades
transferem dinheiro para a organizacao ou causa que desejam apoiar. Essas doagoes em
dinheiro podem ser Unicas ou recorrentes, como doagoes mensais.

Doacoes de Bens: Consistem na entrega de itens fisicos, como roupas, alimentos,
brinquedos, equipamentos, eletronicos, entre outros, para organizacoes ou individuos
em necessidade.

Doacoes de Servicos: Envolve oferecer servicos ou habilidades profissionais
gratuitamente, como a prestacao de servicos meédicos, consultoria juridica, ensino, ou
qualquer outra expertise.

Doacoes de Tempo: Muitas pessoas voluntariam seu tempo e esforco para causas
sociais, trabalhando diretamente em projetos, organizacoes de caridade ou
comunidades que precisam de assisténcia.

Doacoes de AcoOes: Alguns doadores contribuem com acOes ou participacoes em
empresas como forma de apoiar causas filantropicas. Essas acoes podem ser
posteriormente vendidas, e os recursos destinados a caridade.

Doacoes Testamentarias: As pessoas podem incluir organizacoes de caridade em seus
testamentos para que parte de seus bens ou recursos seja doado apds sua morte.

25



As doacoes desempenham um papel fundamental na promocao do bem-estar social, no
combate a pobreza, na assisténcia humanitaria, na pesquisa médica, na educacao, na protecao
ambiental e em muitas outras areas.

Organizacoes sem fins lucrativos e instituicbes de caridade dependem das doagoes para
financiar suas operacoes e programas.

Além disso, muitos individuos e empresas optam por fazer doacbes como parte de sua
responsabilidade social corporativa e para retribuir @ comunidade em que operam. As doacoes
podem ser feitas diretamente para organizagoes ou através de fundos de doacao, fundacoes
filantropicas ou iniciativas de financiamento coletivo (crowdfunding) destinadas a causas
especificas.
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Fluxo de Caixa

O Fluxo de Caixa € uma ferramenta financeira que registra a movimentacao de dinheiro em
uma empresa durante um periodo de tempo especifico. Ele acompanha todas as entradas e
saidas de recursos financeiros, ajudando a empresa a monitorar e gerenciar sua liquidez.

Existem dois tipos principais de fluxo de caixa:

Fluxo de Caixa Operacional (FCO): Refere-se as transacoes relacionadas as atividades
principais da empresa, como vendas de produtos ou servicos, pagamento de fornecedores,
salarios, entre outros.

Fluxo de Caixa Financeiro (FCF): Inclui todas as transacoes de caixa, incluindo as operacionais,
mas também leva em consideracgao os investimentos e financiamentos. Isso significa que ele
considera a compra ou venda de ativos de capital (investimentos) e as transacoes de divida ou
patrimonio (financiamentos).

O Fluxo de Caixa é uma ferramenta essencial para o planejamento financeiro e a tomada de
decisoes estratégicas nas empresas. Ele fornece uma visao clara da satde financeira da
organizacao, ajuda na previsao de futuros fluxos de caixa e permite identificar periodos de
escassez ou excesso de liquidez. Associacoes costumam utilizar demonstrativos de fluxo de
caixa para relatar suas atividades financeiras aos doadores, investidores, credores e outras
partes interessadas.
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Fluxo de Caixa - Exemplo

MOVIMENTO DO CAIXA

TATA

b 4L &)
=1 ———" | omos [ e
| DETALHES DO SALDO T
[Dre€rD oy |
|treouE M
8o
Livro de Movimento de Caixa
Data Histoérico Entrada Saida Saldo Final
10/02/2022 Saldo do més anterior R$ 3.000,00
13/02/2022 | Recebimento de Faturan. 90 - | R$ 400,00 R$ 3.400,00
01/2022
19/02/2022 Pagamento de material de R$ 200,00 | R$ 3.200,00
escritorio
Recebimento referente a NF-e | R$ 1.000,00 R$ 4.200,00
n. 220 - 01/2022
22/02/2022 | Pagamento ao fornecedor da R$ 600,00 R$ 3.600,00
NF-e n. 49
Saldo final R$ 3.600,00
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O que é importante acompanhar?

Em uma associacao sem fins lucrativos, € importante monitorar uma série de aspectos para
garantir o funcionamento eficaz da organizacao, a conformidade com a missao e a
sustentabilidade financeira.

Aqui estao alguns dos principais elementos que devem ser monitorados em uma
associacao sem fins lucrativos:

Missao e Objetivos: Certifique-se de que a organizacao esta alinhada com sua missao e
seus objetivos estatutarios. Monitorar o cumprimento da missao é fundamental para
garantir que a organizacao continue a servir o proposito para o qual foi criada.
Governanca: Acompanhe a estrutura de governancg, incluindo a atuacao da diretoria, a
existéncia de comités, a realizacao de reunioes regulares do conselho e a observancia de
praticas de governanca eficazes.

Financas: Monitore as financas da organizacao, incluindo orcamento, receitas, despesas,
fluxo de caixa, relatdrios financeiros e conformidade com as leis fiscais. Certifique-se de
que a organizacao seja transparente e responsavel na gestao de recursos financeiros.
Captacao de Recursos: Acompanhe as estratégias de captacao de recursos, incluindo
doacgoes individuais, doacoes de fundagoes, eventos de angariacdo de fundos e outras
fontes de financiamento. Avalie a diversificacao das fontes de financiamento.
Desempenho dos Programas: Avalie regularmente o impacto e a eficacia dos programas
e servicos da organizacao, garantindo que eles estejam alinhados com a missao e que
atendam as necessidades da comunidade.

Transparéncia e Prestacao de Contas: Mantenha a transparéncia organizacional,
divulgando informacoes financeiras e relatorios de impacto para os doadores, membros
e publico em geral. Certifique-se de prestar contas de forma adequada.
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Membros e Voluntarios: Monitore o envolvimento dos membros (se a organizacao tiver
membros) e o recrutamento e a retencao de voluntarios. Os voluntarios desempenham
um papel crucial no funcionamento de muitas associacoes sem fins lucrativos.
Compliance Legal e Regulatorio: Assegure-se de que a organizacao esteja em
conformidade com todas as leis e regulamentos aplicaveis, incluindo questoes fiscais,
regulamentacoes de registro de organizacoes sem fins lucrativos e relatorios
governamentais.

Estratégia e Planejamento: Acompanhe o0 progresso em relacao aos objetivos
estratégicos estabelecidos pela organizagao. Certifique-se de que o plano estratégico
seja atualizado conforme necessario.

Comunicacao e Advocacia: Avalie a eficacia das estratégias de comunicacao e defesa dos
interesses da organizacao, incluindo o envolvimento em campanhas de conscientizacao
e advocacia em relacao as questoes relevantes.

Gestao de Pessoas: Monitore a gestao de recursos humanos, incluindo a contratacao,
treinamento e retencao de funcionarios, bem como a manutencao de um ambiente de
trabalho saudavel.

Avaliacdao de Riscos: Identifique e avalie os riscos que possam afetar a organizacao e
implemente medidas de gerenciamento de riscos para mitiga-los.

Sustentabilidade: Garanta que a organizagao esteja tomando medidas para garantir sua
sustentabilidade a longo prazo, o que pode envolver a construcao de reservas
financeiras, o desenvolvimento de estratégias de angariacao de fundos sustentaveis e a
diversificacao de programas e servicos.

Monitorar esses elementos ajuda a manter a integridade, eficiéncia e eficacia da associacao
sem fins lucrativos. O acompanhamento constante permite que a organizacao faca ajustes
quando necessario e continue a cumprir sua missao de forma eficaz. Alem disso, a prestacao
de contas e a transparéncia sao fundamentais para manter a confianca dos doadores,
membros e partes interessadas.
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Contabilidade

A contabilidade é uma disciplina e um sistema que envolve o registro, analise, interpretacao e
relato de informacdes financeiras e econdmicas de uma entidade, seja uma empresa,
organizacao sem fins lucrativos, governo, ou até mesmo um individuo. Ela desempenha um
papel fundamental na gestao financeira e na tomada de decisoes econdémicas.

Os principais objetivos da contabilidade incluem:

Registro: Registrar todas as transacoes financeiras, incluindo receitas, despesas, ativos,
passivos e patriménio liquido, de acordo com principios contabeis e normas
estabelecidas.

Analise: Analisar as informacoes financeiras para avaliar o desempenho financeiro da
entidade. Isso inclui a interpretacao de demonstracoes financeiras, como o Balanco
Patrimonial, a Demonstracao de Resultados e o Demonstrativo de Fluxo de Caixa.
Tomada de Decisoes: Fornecer informagoes precisas e Uteis para apoiar a tomada de
decisOes. Gestores, acionistas, investidores e outros stakeholders utilizam as
informacgdes contabeis para avaliar o desempenho, planejar estratégias e tomar
decisoes financeiras informadas.

Prestacado de Contas: Assegurar que as operacOes financeiras estejam em
conformidade com os principios contabeis, regulamentacoes e obrigacoes fiscais. A
contabilidade ajuda a manter a transparéncia e a responsabilidade.

Conformidade Fiscal: Garantir que a entidade cumpra as obrigacoes fiscais, prepare
declaracoes fiscais precisas e aproveite estratégias de planejamento tributario.

32



Areas da contabilidade

A contabilidade abrange varias areas e subcampos, incluindo:

Contabilidade Financeira: Envolve a preparacao de demonstragoes financeiras (Balanco
Patrimonial, Demonstracao de Resultados, Demonstrativo de Fluxo de Caixa) para uso
externo por investidores, acionistas, credores e reguladores.

Contabilidade de Custos: Concentra-se na alocacao e analise de custos relacionados a
producdo de bens ou servicos, permitindo o calculo de margens de lucro e o controle de
custos.

Contabilidade Gerencial: Destina-se a uso interno e fornece informacoes aos gestores
para tomada de decisoes operacionais e estratégicas.

Contabilidade de Impostos: Concentra-se no tratamento contabil de transagoes
relacionadas a impostos e no cumprimento das obrigacoes fiscais.

Auditoria: Envolve a revisao independente das demonstracoes financeiras e controles
internos para verificar a precisao e a confiabilidade das informacoes financeiras.
Contabilidade Publica: E praticada por empresas de contabilidade que oferecem
servicos de contabilidade e auditoria a clientes externos.

Contabilidade Governamental: Envolve a contabilizacao de transacoes financeiras em
organizagoes governamentais, como municipios, estados e agéncias federais.

A contabilidade é fundamental para a gestao eficaz de recursos financeiros, a avaliacao do
desempenho econémico, a prestacao de contas e a transparéncia nas operacoes financeiras.
Ela & uma disciplina que evolui constantemente para atender as necessidades em constante
mudanca das entidades e regulamentos financeiros.
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Balanco Patrimonial

O Balanco Patrimonial € um dos principais relatérios financeiros usados na contabilidade e na
gestao financeira de uma entidade, seja uma empresa, organizacao sem fins lucrativos ou
individuo. Ele fornece um instantaneo da posicao financeira da entidade em um determinado
momento, geralmente no final de um periodo contabil, como o final de um trimestre ou ano
fiscal.

0 Balanco Patrimonial & composto por trés elementos principais:

Ativos: Os ativos representam tudo o que a entidade possui e incluem bens tangiveis,
como dinheiro, contas a receber, estoque e propriedades, alem de ativos intangiveis,
como patentes, marcas registradas e goodwill (valor intangivel associado a marca e
reputacao da empresa).

Passivos: Os passivos representam todas as obrigacoes financeiras e dividas da
entidade, incluindo empréstimos, contas a pagar, salarios a pagar e outras obrigacoes
financeiras.

Patrimoénio Liquido: O patriménio liquido, também conhecido como patrimdnio proprio,
é a diferenca entre os ativos e os passivos. Ele representa o valor residual dos ativos
apos o pagamento de todas as obrigacoes. O patrimonio liquido inclui o capital social,
lucros retidos (ou prejuizos acumulados) e outras contas de patrimonio.

0 Balanco Patrimonial segue o principio fundamental da contabilidade conhecido como a
equacao fundamental da contabilidade:

Ativos = Passivos + Patrimonio Liquido

Essa equacao deve sempre permanecer equilibrada, o que significa que o valor total dos
ativos deve ser igual a soma dos passivos e do patrimonio liquido. O Balango Patrimonial é
uma representacao visual dessa equacao.
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Entenda o Balan¢o Patrimonial

BALANCO PATRIMONIAL

ATIVOS PASSIVOS

Bens + direitos Obrigagdes com terceiros
PATRIMONIO LIQUIDO
Obrigagdes com a empresa

TOTAL ATIVO TOTAL PASSIVO

Confira um exemplo de
Balanc¢o Patrimonial

Atvo | 2120 JllPassivo 2120
Ativo circulante

1.276.801 Passivo circulante 576.827

Caixa e bancos 12,965 Empréstimos e financiamentos 202424
Aplicagdes financeiras 552654 Arrendamento 44836
Contas a receber de clientes 283.071 Fomecedores 128.762
Estoques 271.321 Outras obrigagdes 110.805
Impostos a recuperar 124.430 Passivo ndo circulante 484.398
Outros créditos 32.360 Empréstimos e financiamentos 308.923
Ativo nilo circulante 453.891 Partes relacionadas 2.040
Realizavel a longo Prazo 79.656 Outras obrigagdes 10.000
Aplicagdes financeiras 0 Armrendamento 163.435
Conas a rocser o cones
Imposto de renda e contribuiclio social diferidos  42.011 Capital social 352.715
Outros créditos 29.229 Reserva de capital 49.330
Propriedades para Investimento 3484 Reservas de lucros 122.118
Imobilizado 293.326 Reserva de Incentivos Fiscais 213.880
Intangivel 77425 Outros resultados abrangentes -12.165
Lucros acumulados -56.411

Dividendos adicionais propostos 0

Total do ativo 1.730.692 Total do passivo e patrimdnio liquido 1.730.692



Exigéncias Contabeis

As exigéncias contabeis basicas para uma associacao sem fins lucrativos podem variar de
acordo com a jurisdicao e o tipo de organizacao, mas geralmente incluem o seguinte:

Registro de TransacOes Financeiras: A associacao deve manter um registro completo e
organizado de todas as transacoes financeiras, incluindo receitas, despesas, ativos e
passivos. Isso pode ser feito por meio de um sistema de contabilidade, software de
contabilidade ou planilhas.

Demonstrativos Financeiros: A associacao deve preparar demonstrativos financeiros,
que geralmente incluem o Balanco Patrimonial, a Demonstracao de Resultados (ou
Demonstracao de Lucros e Perdas) e o Demonstrativo de Fluxo de Caixa. Esses
demonstrativos fornecem um resumo do desempenho financeiro e da posicao
financeira da associacao.

Conformidade Fiscal: A associacao deve cumprir as obrigaces fiscais, como a
apresentacao de declaracoes de imposto de renda sem fins lucrativos e o pagamento
de impostos sobre a folha de pagamento, se aplicavel. A conformidade com as leis
fiscais varia de acordo com a jurisdicao e o status da organizacao sem fins lucrativos.
Transparéncia: A associacdo deve ser transparente em relacao as suas financas e
prestar contas aos seus membros, doadores e partes interessadas. Isso pode incluir a
divulgacao de relatorios financeiros, demonstrativos financeiros auditados e
informacoes sobre como os recursos sao usados para apoiar a missao da organizacao.
Auditoria Contabil: Algumas associacoes sem fins lucrativos podem ser obrigadas a
realizar auditorias contabeis, especialmente se receberem financiamento publico
significativo ou tiverem exigéncias especificas de orgaos reguladores. A auditoria
contabil & uma revisao independente das demonstracoes financeiras para verificar sua
precisao e conformidade.

Reservas Financeiras: A associacao deve considerar a manutencdao de reservas
financeiras adequadas para garantir sua sustentabilidade a longo prazo e enfrentar
situacoes inesperadas.
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Orcamento: E aconselhavel que a associac3o prepare um orcamento anual que
descreva as receitas projetadas, despesas e metas financeiras para o proximo ano. Isso
ajuda na gestao financeira e no planejamento.

Politicas Financeiras: A associacao deve estabelecer politicas financeiras internas que
abordam questoes como despesas, controles financeiros, autorizacao para gastos,
contas a receber e a pagar, gestao de ativos e investimentos, entre outros.

Relatorios aos Doadores: Para organizacoes que dependem de doacoes, é importante
fornecer relatorios regulares aos doadores, destacando o uso dos fundos doados e o
impacto de suas contribuicoes.

37



Obrigacoes Fiscais

As responsabilidades fiscais de uma associacao sem fins lucrativos podem variar de
acordo com a jurisdicao e o status legal da organizacao, mas geralmente incluem as
seguintes consideracoes:

Registro e Forma Juridica: A associacao deve estar devidamente registrada e
estabelecida como uma entidade sem fins lucrativos nos termos das leis locais e
nacionais. A forma juridica pode variar, mas frequentemente inclui a criacao de uma
associacao, fundacao ou organizacao nao governamental (ONG), dependendo da
legislacao local.

Isencao de Impostos: Muitas associacoes sem fins lucrativos buscam status de isencao
de impostos para evitar o pagamento de imposto de renda ou outros impostos sobre as
receitas. Para obter esse status, a organizacao deve cumprir critérios especificos
definidos pelas autoridades fiscais. Isso pode envolver a demonstracao de que a
organizacao opera para fins exclusivamente sem fins lucrativos e que seus recursos sao
usados para cumprir uma missao de caridade ou de interesse publico.

Declaracao de Imposto de Renda: Mesmo que uma organizacao sem fins lucrativos seja
isenta de imposto de renda sobre suas receitas, ela geralmente ainda deve apresentar
declaracoes de imposto de renda ou informacoes financeiras a autoridade fiscal para
comprovar sua conformidade com os requisitos de isencao de impostos. Esses
relatorios podem variar dependendo das regulamentacoes locais e nacionais.

Imposto sobre Folha de Pagamento: Se a associacao tiver funcionarios, ela pode ser
responsavel pelo pagamento de impostos sobre a folha de pagamento, incluindo
contribuicoes previdenciarias, imposto de renda retido na fonte e outros encargos
trabalhistas, conforme exigido pelas leis locais e nacionais.

VVendas e Impostos Indiretos: Dependendo da jurisdicdo, a associacao pode ser obrigada
a coletar e remeter impostos sobre vendas, impostos sobre valor agregado (IVA) ou
outros impostos indiretos sobre suas atividades comerciais, como venda de produtos
OU Servigos.
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Doacoes e Contribuicoes: Tanto para organizacoes sem fins lucrativos quanto para
doadores individuais, as doacOes para a associacao podem ser sujeitas a
regulamentacoes fiscais especificas. Isso pode incluir regras sobre dedutibilidade fiscal
das doagoes, limites de contribuicoes e obrigacoes de documentacao para doacoes de
caridade.

Controle e Relatdrios: A associacao deve manter registros financeiros precisos e
documentacao adequada para comprovar sua conformidade fiscal. Isso & importante
para enfrentar auditorias fiscais e para demonstrar a utilizacao adequada de seus
recursos.
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Prestacoes de Contas

As prestacoes de contas referem-se ao processo de fornecer informagoes detalhadas e
transparentes sobre as atividades, operacoes financeiras e uso de recursos por parte de uma
organizacao, empresa, governo ou individuo a partes interessadas relevantes, como
membros, acionistas, doadores, reguladores, drgaos governamentais, entre outros. O objetivo
das prestacoes de contas é criar transparéncia, responsabilidade e confianca nas acoes e nas
decisOes de uma entidade.

A prestacao de contas pode envolver varios elementos, incluindo:

Relatorios Financeiros: A apresentacao de demonstragoes financeiras, como o Balanco
Patrimonial, a Demonstracdao de Resultados e o Demonstrativo de Fluxo de Caixa, que
resumem a posicao financeira e o desempenho financeiro de uma entidade em um
periodo especifico.

Relatorios de Desempenho: Aléem dos relatorios financeiros, as organizacoes também
podem divulgar relatorios que destacam seu desempenho em relagao a metas,
objetivos e impacto em sua missao ou atividades.

Prestacdao de Contas aos Doadores: Organizacoes sem fins lucrativos frequentemente
fornecem informacoes detalhadas sobre como os recursos doados foram usados e o
impacto das doagoes em seus programas e atividades.

Comunicacoes com Membros ou Acionistas: Empresas e associacoes muitas vezes
comunicam suas atividades e decisoes aos membros ou acionistas, prestando contas
em assembleias gerais, relatorios anuais, demonstracoes de votos e outros
mecanismos.

Relat6rios aos Orgdos Reguladores: Empresas e organizacdes podem ser obrigadas a
relatar informacbes financeiras e operacionais a reguladores governamentais,
conforme exigido pelas leis e regulamentos locais e nacionais.

Comunicacoes com o Puablico: Algumas entidades publicam informacoes e relatorios
para o publico em geral, como parte de suas praticas de responsabilidade social
corporativa ou para promover transparéncia.
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Auditorias e Revisoes Independentes: Auditorias contabeis ou revisoes independentes
podem ser realizadas por terceiros para verificar a precisdao e a conformidade das
informacoes financeiras, fornecendo uma forma adicional de prestacao de contas.

A prestacao de contas desempenha um papel crucial na manutencao da confianca das partes
interessadas e na garantia de que uma organizacao ou entidade cumpra suas obrigacoes,
esteja em conformidade com regulamentos e leis aplicaveis e utilize seus recursos de forma
eficiente e responsavel. Ela é especialmente importante em organizacoes sem fins lucrativos,
onde a confianca dos doadores e membros é essencial para a sustentabilidade e o sucesso da
organizacao. Além disso, a prestacao de contas & um principio fundamental da boa
governanca e da responsabilidade corporativa.

Modelo de ATA de Prestacao de Contas

ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE APROVACAO DE CONTAS

PARTICIPACOES

ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

dias (por extenso) do més de (por extenso) do ano de
horas, na sede social, situada na rua na cidade de

(UF), com a presenga de mais de um quarto (%) do capital social, conforme assinatura no livro
de presencgas, atendendo a convocagao divulgada no Jornal em sua edigdo de (data) e
afixado em mural na sede da empresa, foram eleitos por aclamagao Presidente e Secretario da
assembléia, os acionistas respectivamente. Instalada a mesa, foi
efetuada a leitura do relatério da diretoria, do balango Patrimonial e demais Demonstragées Financeiras.
Em seguida a Assembléia discutiu, examinou e aprovou por unanimidade as contas do exercicio
financeiro de ; em seguida, deliberou que o lucro liquido, bem como o valor destinado ao
pagamento de dividendos seja contabilizado em conta de Fundo para Aumento de Capital. Dando
segmento, o Sr. Presidente promoveu a eleigdo dos Membros do Conselho Administrativo para um
periodo de 2 (dois) anos, cujo mandato inicia-se no dia e encerra em
sido eleitos por consenso, o sequintes quotistas: Titulares: ..(nome e gualificacao de cada um);
Suplentes: .......... (segue a nominata com a respectiva qualificagdo). Como nada mais havia a tratar, o
senhor Presidente encerrou os trabalhos e mandou lavrar a presente ata que, ap6s lida e aprovada, foi
assinada pelos presentes. .

- Presidente

- Secretdrio




Transparéencia e Credibilidade

Para mais que sobrevivermos como organizacao do terceiro setor e prosperarmos
aumentando o nosso impacto social, precisamos ter a confianca da sociedade e essa nao @
uma tarefa simples - especialmente no Brasil.

Um dos principais pontos levantados é a importancia de se ter mecanismos internos nas
organizacoes que garantam uma gestao correta e transparente independentemente de
quem assuma a direcao.

A contabilidade é a base formal da prestacao de contas e, na prestacao de contas, a
informacao precisa ser completa, neutra e livre de erro - para isso precisamos de Notas
Fiscais Validas.

Isso &€ uma diretriz que precisamos seguir Ccomo organizagao.

Notas Fiscais Validas

A Nota Fiscal é um recibo obrigatorio apos qualquer transacao de venda de produtos ou
servicos. A Nota Fiscal registra a transacdo e serve para o recolhimento de impostos. A nao
utilizacao da nota @ considerada sonegacao fiscal. Nos como Organizagao nao podemos nos
omitir e por isso devemos exigir a nota fiscal em todas as transacoes.

Hoje em dia, quase todos os estados e municipios emitem e exigem a Nota Fiscal Eletronica
(NFE), a Nota Fiscal Servico Eletronica (NFS-e) e a Nota Fiscal de Consumidor Eletronica
(NFC-e). Estas sao transmitidas pela internet e servem para facilitar o tramite de papel do
documento entre o emissor da nota (prestador de servico ou comerciante), o comprador e os
orgaos publicos. Ela é emitida eletronicamente e armazenada; e sua validade é garantida por
uma assinatura digital (token).
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Nota Fiscal do Consumidor Eletronica (NFC-e)

A NFC-e, Nota Fiscal do Consumidor Eletronica, restringe-se a acobertar vendas ao
consumidor final e vem para substituir o cupom fiscal. Entrou recentemente em operacao em
varios Estados e tem cronograma de implantacao de acordo com a legislacao especifica de

cada unidade

da

Federacao.

OBS: A Chave de Acesso e o Protocolo de Autenticacao sao dois pontos importantes na

validacao da nota fiscal.

RAZAQ SOCIAL DA EMPRESA
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...................................................

.....................................................
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0 protocoko de autorizagdo confirma que o
documento foi transmitido para a SEFAZ
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Cupom Fiscal x NFC-e

O cupom fiscal foi criado para substituir a nota fiscal de venda ao consumidor modelo 2,
sendo que o seu proposito é contabilizar o ICMS das mercadorias comercializadas pelo varejo
para o consumidor final. A obrigatoriedade da adocao deste documento pode variar de estado
para estado. A NFC-e, vem para substituir o cupom fiscal.
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B 1120029 ACUR COCDNERD 200 1L Oeen -

S154608  COCACOLA L OF MENSAGEM FSCAL

1000 (N x 465 M A 45 NG v 00000001 S 001 Covesl COVMAMA Mow bt Vi Cormmst
000 252201 AZEITE CALO LT SerL Cormvs e 0ot 0 oo o0 e ke . o
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04 25145153 SORVETE WORZS PT L LT A1 008 $668 1101 1290 5300 1000 0040 Y720 1O k8

N0 M A 060 pros
Stoal g:m o e i ke et ey
mmﬂo' ' Comaie v i e 0N Coe
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%‘2” %;:l{:lcguww“wm Procse o0 Mk un DOMMAMA th e
CLLRP IR B2 29
A SFNRNINN
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Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e).

A NFS-e ou Nota Fiscal de Servicos Eletrénica € também um documento emitido por meio de
sistema informatizado e disponibilizada aos contribuintes. Ela é usada por prestadores de
servico e o maior interessado € o fisco municipal, pois o ISS, um dos impostos arrecadados
pela NFS-e, é repassado para as prefeituras. Cada prefeitura pode escolher entre o
documento manual ou usar a NFS-e.

P)ls2e bl

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SO PAULO "***"

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Data & Hora de Emissdo
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA-NFS-¢ Gl oo
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Deve constar todos os detalhes
dos servicos prestados.
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Nota Fiscal Eletronica

A NF-e ou Nota fiscal eletronica de venda de pro
faturamento/venda de produtos de uma empresa. Por esse
cobranca do Imposto sobre Produtos Industrializados (IPI

dutos, registra a operagao de
motivo, a NF-e esta relacionada a
) e do Imposto de Mercadorias e

Servigos (ICMS). A emissao da NF-e esta vinculada a Secretaria da Fazenda de cada Estado.
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Fatura de Locacao

A Fatura de Locacao € utilizada para formalizar a locacao de um bem. Esse documento deve
acompanhar um contrato sempre que possivel. A fatura de locacao nao &€ um documento
fiscal, mas é utilizado para locacao de bens. Esse documento nao substitui a necessidade de

um contrato de locacao.
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e Conhecimento de Transporte Eletronico (CT-e)

-

O Conhecimento de Transporte € um documento fiscal obrigatorio emitido pelas
transportadoras para regularizar o transito de mercadorias ou cargas entre o remetente e o

destinatario.

Para a empresa que realiza o transporte, esse documento pode ser utilizado como Nota
Fiscal, indicando e contabilizando as receitas para o faturamento.
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Auditoria Anual

A auditoria consiste em técnica contabil que pretende, ao analisar e conferir os registros de
uma organizacao/negocio, aferir e atestar a fidedignidade desses registros e
consequentemente as mutacées do patrimonio contabil. O objetivo & confirmar se seus
registros estao ou nao de acordo com as normas contabeis e a sua realidade. Logo, permite o
reconhecimento de eventuais falhas ou erros nas demonstracoes auditadas.

A Auditoria ainda é utilizada como principal fonte de informacao para investidores em

potencial de uma organizacao/empresa, uma vez que aumenta a transparéncia em relacao
aos seus dados.
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FAQ

1. E possivel formalizar uma associacao somente com membros da familia?

R: Sim! A associacao precisa de 2 ou mais pessoas para ser formada, sem vedacao quanto a
membros de uma mesma familia.

2. Quais sao as regras para cobranca de mensalidade por associacoes de moradores?
Qual a jurisprudéncia existente a respeito?

R: Associacoes de moradores apenas podem cobrar mensalidade de moradores associados,
sendo vedada a cobran¢ca de moradores que nao se associaram formalmente. Esse é o
entendimento do STJ, conforme jurisprudéncia abaixo:

- Superior Tribunal de Justica - Tema Repetitivo 882 / Situacao: Transito em Julgado /
Orgao julgador: SEGUNDA SECAO

- Questao submetida a julgamento

- Questao referente a validade da cobranca de taxas de manutencao ou contribuicao de
qualquer natureza por associacao de moradores ou administradora de loteamento de
proprietario de imdvel que nao seja associado nem tenha aderido ao ato que instituiu o
encargo.

- Tese Firmada

- As taxas de manutencao criadas por associacoes de moradores nao obrigam 0s nao
associados ou que a elas nao anuiram.

- Anotacoes

- "Validade da cobranca de taxas de manutencdo ou contribuicao de qualquer natureza
por associacao de moradores ou administradora de loteamento de proprietario de
imovel que nao seja associado nem tenha aderido ao ato que instituiu o encargo.”

3. Osassociados podem prestar servicos diretamente a associagao?

R: Pode, sem problemas. Desde que emita nota fiscal e nao haja vedacao no Estatuto Social.
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4. E possivel fazer alteracoes pequenas ao estatuto sem passar pelo cartorio?

R: Nao. Qualquer alteracao no Estatuto devera ser aprovada em assembleia geral com ata
registrada no cartorio. Neste caso sera necessario arcar com os custos de registro desta ata.

5. Em uma associacao ou ONG, caso haja dinheiro em caixa, & possivel investir em
algum fundo que permita que esses recursos rendam?

R: Sim. Nao s6 pode como deve. Fazer a melhor gestao financeira dos recursos € uma das
tarefas das associacoes, e isso inclui o cuidado para que os recursos nao desvalorizem diante
da inflacao.

6. Quem deve assinar a lista de frequéncia de uma assembleia de prestacao de contas,
bem como da Ata de Assembleia? Todos os associados? Ou, no que diz respeito a Ata
de Assembleia, deve ser somente os conselheiros fiscais?

R: Lista de Presenca, todos os presentes. A ata s6 os conselheiros.

7. Quando uma associacao recebe uma doacao, ela deve ser repassada para a Receita
Federal? Como informar o recebimento desse recurso?

R: Nao. A informacao de movimentacao financeira é através do IRPJ.

A sigla IRPF refere-se ao Imposto de Renda Pessoa Fisica, que &€ um tributo cobrado pelo
governo brasileiro sobre os ganhos anuais dos cidadaos. Trata-se de um imposto progressivo,
0 que significa que a aliquota aumenta a medida que a renda do contribuinte aumenta.

Os contribuintes sao obrigados a apresentar a Declaracao de Imposto de Renda Pessoa Fisica
(DIRPF) anualmente, informando detalhadamente sua situacao financeira, incluindo
rendimentos, despesas dedutiveis, bens e direitos, entre outros. Com base nessas
informacoes, o sistema calcula o valor do imposto devido ou a restituir.
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A legislacao tributaria brasileira define diferentes faixas de renda e aliquotas aplicaveis a cada
faixa. Alem disso, algumas despesas sao dedutiveis, o que pode reduzir o valor final do
imposto a ser pago. O nao cumprimento das obrigacoes relacionadas ao Imposto de Renda
pode resultar em penalidades e multas.

E importante ficar atento aos prazos estabelecidos pela Receita Federal para a entrega da
declaracao, geralmente entre marco e abril de cada ano.

8. E possivel manter uma associacao sem um contador, no caso de associacoes com
poucos recursos? Da para emitir nota fiscal sem um contador?

R: Nao é ideal ficar sem consultoria contabil. Sobre a emissao da NF. SIM, é possivel.
9. Quais sao os tributos devidos pelas associacoes sem fins lucrativos?

R: As associacoes sem fins lucrativos podem ser isentas de alguns tributos, mas isso depende
de diversos fatores, incluindo o tipo de atividade que realizam, seu enquadramento legal,
entre outros. No Brasil, as entidades sem fins lucrativos geralmente se enquadram como
Organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Pablico (OSCIP) ou Organizacoes Nao
Governamentais (ONG), e podem ter alguns beneficios fiscais. Vale ressaltar que a legislacao
tributaria pode passar por alteracoes, entao € sempre recomendavel consultar a legislacao
vigente no momento.

As principais isencoes ou beneficios fiscais relacionados a tributos para organizagoes sem fins
lucrativos no Brasil incluem:

Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ): Em geral, as associacoes sem fins lucrativos
podem ser isentas do IRPJ se atenderem a certos requisitos, como nao distribuir lucros e
aplicar integralmente seus recursos na consecucao de seus objetivos sociais.

Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e Contribuicao Social sobre
0 Lucro Liquido (CSLL): Assim como o IRPJ, as entidades sem fins lucrativos podem ser isentas
dessas contribuicoes, desde que cumpram os requisitos estabelecidos pela legislacao.
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Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL): As entidades sem fins lucrativos também
podem ser isentas da CSLL, desde que atendam aos requisitos legais.

Contribuicao Patronal Previdenciaria: Algumas entidades sem fins lucrativos podem ser
isentas da contribuicao patronal previdenciaria sobre a folha de pagamento, desde que
estejam enquadradas nos critérios estabelecidos.

Contribuicao para o PIS/PASEP: Algumas organizacoes sem fins lucrativos podem ser isentas
da contribuicao para o PIS/PASEP.

E fundamental que as organizacdes sem fins lucrativos consultem um profissional contabil
especializado ou advogado tributarista para compreenderem melhor sua situagao especifica,
uma vez que as regras e isengoes podem variar de acordo com as caracteristicas e atividades
de cada entidade.

10. E possivel obter a isencao do pagamento das taxas de registro de atas no cartorio?

R: Via de regra, o pagamento de taxas de registro de atas no cartorio é obrigatdrio mesmo
para organizacoes sem fins lucrativos. No entanto, em alguns casos a defensoria publica
consegue obter isencao deste pagamento, entao sugerimos procurar o nucleo da defensoria
publica mais proximo e conferir se eles providenciam a isengao

53



Material feito por?

Producao
Termo _
Territorial
Coletivo
Texto
Tarcyla Fidalgo

Everton Mendes

Revisao
Felipe Litsek
Monica Nunes

Diagramacao
Monica Nunes

llustracoes
Rebeca Landeiro

Rede
Favela®
Sustentavel

54



ODHE

ODE

[ J 7
., .\
L / \
o 1 |
" . \ 1
. \ /
! N \ ’
\ N K ’
\ N, /s
N \'\ ,
\. 'S 4/
N T~ e
~ -
N ~. -

Para saber mais, acesse
www.comcat.org/

Nos siga nas redes:

http:/bit.ly/InstagramTTC

http:/bit.ly/FacebookTTC

http:/tv.termoterritorialcoletivo.org

http:/bit.ly/InstaFavelaSustentavel

http:/bit.ly/RFSFaceBook
http:/bit.ly/RFSFaceBook
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