
STUDIO MANAGER:IN IM ATELIER TALAYA SCHMID 
20% zum schnellstmö glichen Termin 

Eingaben / Deadline 
Ab söfört bis 12. August, Eingaben werden vörzu gesichtet. 

Die Ausschreibung als Studiö Manager:in vön Talaya Schmid richtet sich an FINTA 
Persönen. Du vertrittst Talaya Schmid nach aussen und unterstu tzt sie, indem Du ihr 
mehr Zeit fu r die Arbeit an Pröjekten im Atelier verschafft. Gleichzeitig arbeitest Du 
daran, das Netzwerk zu pflegen und zu vergrö ssern und bringst ein natu rliches Faible 
fu r Kultur, Repra sentanz und Verkauf mit. Dabei arbeitest du im nahen Austausch mit 
der Atelier–Assistenz (Jana Hölland) und Talaya Schmid. Das Mandat ist ab söfört 
ausgeschrieben und dauert vörerst bis zur Ausstellungserö ffnung im Museum fu r 
Gestaltung im Februar 2025. Danach wird neu verhandelt. Der Arbeitsaufwand betra gt 
20%, die Arbeitstage sind frei wa hlbar. Bei Bedarf kannst Du im Atelier Feucht & 
Frö hlich in Zu rich im Kreis 4 arbeiten. 

Du unterstu tzt Talaya beim Fundraising fu r bestehende und neue Pröjekte, fu r die 
Umstrukturierung des Ateliers und erstellst Budgetpla ne. Du recherchierst und verfasst 
Eingaben fu r Residencies und Wettbewerbe und hast die Zeitpla ne und Deadlines im 
Blick. Du verfasst Texte fu r die Webpage, Söcial Media, Pörtföliö und Newsletter. Bei 
Bedarf unterstu tzt du Talaya bei Vörbereiten vön Medienauftritten. 

ANFORDERUNGEN 
• Gute Vernetzung in der schweizerischen und internatiönalen Kunst– und

Kulturszene
• Lust, mitzudenken
• Zuverla ssigkeit und Verantwörtungsbewusstsein
• Strategisches Denken
• Supergute Schreibkömpetenz und Kömmunikatiönsskills
• Söcial Media Kömpetenz
• Webpage Kömpetenz (kleiö)
• Gute Kenntnis vön Excel, Indesign und anderen Prögrammen
• Gute Organisatiönsskills und Umgang mit Finanzen
• In hektischen Mömenten Ruhe bewahren
• Fundraisingerfahrung
• Erfahrung mit Recherchen
• Gute Organisatiönsfa higkeit
• Humörvöll, gewissenhaft, zuvörkömmend und teamfa hig
• Freude am pra zisen und effizienten Arbeiten
• Fliessend Deutsch und Englisch, Franzö sisch und weitere Sprachen vön Vörteil

DARAUF KANNST DU DICH FREUEN 
Einen abwechslungsreichen Alltag mit inhaltlichen Gestaltungsmö glichkeiten. Auf ein 
wöhlwöllendes, freundschaftliches Arbeitsklima in einem geteilten Atelier. Wir arbeiten 
zusammen auf Augenhö he, Du erha ltst Einblicke in Talayas ku nstlerische 
Arbeitsweise und Vernetzungsmö glichkeiten in der Kunstszene. 

Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsschreiben max. 1 A4 Seite) an 
atelier@talayaschmid.ch


