STUDIO MANAGER:IN IM ATELIER TALAYA SCHMID

20% zum schnellstmoglichen Termin

Eingaben / Deadline
Ab sofort bis 12. August, Eingaben werden vorzu gesichtet.

Die Ausschreibung als Studio Manager:in von Talaya Schmid richtet sich an FINTA
Personen. Du vertrittst Talaya Schmid nach aussen und unterstiitzt sie, indem Du ihr
mehr Zeit flir die Arbeit an Projekten im Atelier verschafft. Gleichzeitig arbeitest Du
daran, das Netzwerk zu pflegen und zu vergrossern und bringst ein nattirliches Faible
flir Kultur, Reprasentanz und Verkauf mit. Dabei arbeitest du im nahen Austausch mit
der Atelier-Assistenz (Jana Holland) und Talaya Schmid. Das Mandat ist ab sofort
ausgeschrieben und dauert vorerst bis zur Ausstellungseroffnung im Museum fiir
Gestaltung im Februar 2025. Danach wird neu verhandelt. Der Arbeitsaufwand betragt
20%, die Arbeitstage sind frei wahlbar. Bei Bedarf kannst Du im Atelier Feucht &
Frohlich in Ziirich im Kreis 4 arbeiten.

Du unterstiitzt Talaya beim Fundraising fiir bestehende und neue Projekte, fiir die
Umstrukturierung des Ateliers und erstellst Budgetplane. Du recherchierst und verfasst
Eingaben fiir Residencies und Wettbewerbe und hast die Zeitplane und Deadlines im
Blick. Du verfasst Texte fiir die Webpage, Social Media, Portfolio und Newsletter. Bei
Bedarf unterstiitzt du Talaya bei Vorbereiten von Medienauftritten.

ANFORDERUNGEN
e Gute Vernetzung in der schweizerischen und internationalen Kunst- und
Kulturszene

e Lust, mitzudenken

e Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e Strategisches Denken

e Supergute Schreibkompetenz und Kommunikationsskills

e Social Media Kompetenz

e Webpage Kompetenz (kleio)

¢ Gute Kenntnis von Excel, Indesign und anderen Programmen
¢ Gute Organisationsskills und Umgang mit Finanzen

e In hektischen Momenten Ruhe bewahren

¢ Fundraisingerfahrung

e Erfahrung mit Recherchen

e Gute Organisationsfahigkeit

e Humorvoll, gewissenhaft, zuvorkommend und teamfahig

e Freude am prazisen und effizienten Arbeiten

e Fliessend Deutsch und Englisch, Franzésisch und weitere Sprachen von Vorteil

DARAUF KANNST DU DICH FREUEN

Einen abwechslungsreichen Alltag mit inhaltlichen Gestaltungsmoglichkeiten. Auf ein
wohlwollendes, freundschaftliches Arbeitsklima in einem geteilten Atelier. Wir arbeiten
zusammen auf Augenhohe, Du erhaltst Einblicke in Talayas kunstlerische
Arbeitsweise und Vernetzungsmoglichkeiten in der Kunstszene.

Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsschreiben max. 1 A4 Seite) an
atelier@talayaschmid.ch



