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1. Indledning

| dette dokument kan du finde trin-for-trin vejledninger til din EduAdm elevside.

Vejledningen kan anvendes som et opslagsvaerktgj, hvor du kan finde svar pa de spergsmal, der
matte opsta, nar du tilgar din elevside. Det er muligt at klikke pa afsnittene i indholdsfortegnelsen

og pa den made blive ledt direkte til det enskede afsnit.

Vaer opmarksom pa, at der kan veere forskelligt, hvilke funktioner der er tilgeengelige pa din
elevside, alt afheengig af, hvilken kommune du er ansat i - det drejer sig mere specifikt om
funktionerne 'Refleksioner’, 'Samtaler’, ‘Aftaler’ og 'Fravaer'. Det er desuden markeret i dokumentet,

at disse funktioner ikke er tilgaengelige for alle elever.

God forngjelse med din EduAdm elevside.
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2. Log pa EAuAdm

1. Tilga linket: www.eduadm.dk

2. Klik pa kassen 'Elev’

G EduAdm

Log ind

Vzelg en af folgende valgmuligheder for at e

Medarbejder

Ekstern

& Visma - Sgren Frichs Vej 44D - DK-8230 Abyhoj Brug for hjzelp?

wwvivisma,dk/eduadm/
Brugermanual Supportsite

3. Logind med MitID, hvorefter du vil komme ind pa din personlige elevside

NEMLOG-IN G

NemID ngglekort NemID naglefil Lokal IdP

Driftstatus

Log pa hos Visma Public Mit2D Normal drift

Vil du logge p&d med NemID?
BRUGER-ID @

Logger du pa fra en computer, skal du vaslge fanebladet

"NemID naglekort’. Logger du p3 fra en mobil, skal du bruge

menuen med de tre streger gverst | venstre hjgrne.

Mere information
* © dlemtb 1D?
emt bruger-ID? - Sikkerhed [4

- Hjz=lp til login 4
- Om NemLog-in [
- Cookies p3 NemLog-in 5

- Les om MitlD Erhverv [4
Webtilgangelighed

- Tilgz=ngelighedserklz=ring [

[ Husk mig hos Visma Public
Databeskyttelsesforordningen

Afbryd Hjeelp Nar du anvender NemLog-in til at bekrzefte din identitet, bliver
dine personoplysninger behandlet af Digitaliseringsstyrelsen. Vi

indsamler data fra dit NemID eller MitID, herunder dit CPR-
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3. Profil

Under 'Min profil' kan du opdatere dine stamoplysninger, tilfgje og opdatere dit profilbillede og

angive en raekke praktiske oplysninger, som din arbejdsgiver kan se.

1. Klik pa knappen med dit navn i @verste hgjre hjgrne

2. Klik pa 'Min profil’, sa du kommer ind pa felgende side:

A CamiliaJonansen 9

2 Profil o
Min profil

« Tilbage
=2 esked
cPR
B cument N Camilla Johanse
() ravaer Ad t
= Aftaler 800
fh  samtal By
Mobil
£ Refleksioner o
- Email camilla@J.dk
82 Uddannelsesforigh
Jen
= Kalender
567¢
45678 Upload profilbillede
Far
Har Korekort: Nej | Ikke besvaret
Har agen bil Ja
Kan cyKie: Mej | Ikke besvaret

3.1 Opdater dine kontaktoplysninger

Under 'Min profil’ kan du tilfgje og opdatere dine kontaktoplysninger. Hvis du andrer navn og/eller
adresse, vil dette automatisk blive opdateret i EduAdm. Telefonnummer og e-mail samt

kontaktoplysninger til en parerende, skal du selv serge for at holde opdateret.

1. Tilfej/opdater telefonnummer, e-mail og parerendeoplysninger i de angivet felter

2. Klik pa 'Gem andringer’.

G EduAdm 2, Camilla Johansen ~
rsigt Min profil Tilbage
=
cPR
B ment N camilla Johansen
(] 2 Adresse n
= fia Fost 801
==} mi By
Mobil 876543
& Refleksion !
Emai camilla@.J.dk
&= Jddannelsesforlot
Parorendes navn Jens Jensen o
(@) Kalende
o 12345678
' ° Upload profilbillede
o
<=0
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3.2 Tilfgj/opdater profilbillede

Under 'Min profil' kan du tilfgje og opdatere dit profilbillede, som vil vaere synligt for din
arbejdsgiver i kommunen, herunder de medarbejdere, du er tilknyttet i lgbet af dine

oplaeringsophold.

1. Klik pa 'Upload profilbillede’
2. Velg et vellignende billede af dig selv fra din enhed
3. Klik pa'Abn’

x @ Eduadm E 2 camtiasohumemn -
B owsi Min profil Tilbage
©  Beskeder @ -
T 4 > Ovedorsler v C Sogi Overfersler »
@ Dokurmenter
Organiser v Nymappe o~ o @
= Fraveer )
% Hiem Idag
= Aftaler > -
[==1 Samtaler o
W Skrivebord  #
P d Refleksioner L Overtarsier # ProfilBillede
For lang tid siden
8 Uddannelsestorlob S Dokumenter #
1 Gileder  #
B Kalender
O Musik » ——
( Upload profilblllede ) &
3 Videor  # \ pload profibliede )
Filnavr: - Billedfler v

4. Flyt og beskaer billedet som @nsket
Klik pa '‘Beskaer’
6. Klik pa 'Gem andringer’ - du har nu uploadet et profilbillede.

Min profil Tilbage

CPR

Navn

Adresse

Postnr.

By

Maobil

Email

Pérorendes navn

Parorendes mobil

Parprendes relation

Camilla Johansen
Stien 5

8000

Aarhus

87654321
camilla@J.dk
Jens Jensen
12345678

Far

= 0
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Det er ogsa muligt at uploade og opdatere dit profilbillede fra telefonen - her skal du blot veelge

et billede fra dit fotobibliotek pa telefonen. Det vil se saledes ud pa en IPhone:

Intet profilbillede

Upload profilbillede

Fotobibliotek
Tag foto

Veelg arkiv

3.3 Angiv praktiske oplysninger

Under 'Min profil' kan du angive en raekke praktiske oplysninger, som er relevant for din

arbejdsgiver, herunder om du har karekert, egen bil og om du kan cykle.

1. Klik pa ‘Ja’ eller 'Nej’ ud for de tre spargsmal - svaret vil vaere gemt med det samme du

klikker pd en af svarmulighederne.

p e G EduAdm 2 Camilla Johansen ~
= oversit Min profil Tilbage
= Beskeder
CPR
B Dokumenter Navn Canmilla Johansen
E Fave Adresse stien5
= Aftaler Postnr. 8000

=] Samtaler By
Mobil
£ Refleksioner
o= Email camilla@J.dk
8= uddannelsesforlob
Parorendes navn Jens Jensen
(<] Kalender
Parerendes mobil 12345678
Upload profilbillede
Parerendes relation Far
Har kerekort Ne Ikke besvaret
Har agen bi o sa ke besvaret
Kan cykle: Ne, Ikke besvaret
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4. Beskeder

4.1 Send en ny besked

1. Klik pa knappen 'Ny besked’

X G EduAdm 2 Camila Johansen ~
= oversigt EduAdm - Elevportal
=2 Beskeder
Camilla Johansen
B Dokumenter a EduAdm - XFlow
Telefon Email Antal fravaersdage
[} Fraveer 8765432 camilla@J.dk 10
= Aftaler
0y samtaler Beskeder (EED a m
Vd Refleksioner c;m\\\aJnhauwssn 102023 154530
Spdrgsmal vedr. opleering 1A
2. Vealg den modtager du vil sende en besked til fra drop down-listen
3. Angiv et emne til din besked
4. Skriv din besked
5. Vedheft evt. et dokument
6. Klik pa'Send’
Ny besked Tilbage
Modtagere e valg -
Emne e
Besked -

(B "~ MKide B I §|=

3= | Formate

+ o Flere filer 4 m
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4.2 Laes og besvar besked
Under '‘Beskeder’ kan du se dine seneste nye beskeder. Hvis du har nogle udbnede beskeder, vil

dette vaere angivet ud for overskriften, og samtidig vil den enkelte udbnede besked vaere markeret

med en rgd prik i venstre side.
1. Klik pa den besked du ensker at laese

X G EduAdm &, Ccamila Johansen +

oversigt EduAdm - Elevportal

=2 Beskeder
Camilla Johansen
&) Dokumenter a EduAdm - XFlow
Telefon Email Antal fravaersdage
[m] Fravaer 87654321 camilla@J.dk 10
= Aftaler
Th  samtaler Beskeder (D Ny besked
sioner Camilla Johansen
V2 Refleksioner 11-10-2023 15:46:30
Sporgsmal vedr. oplaering 1A
8= uddannelsesforlgh Camilla Johansen

Besked til praktikstedet om at de modtager ny elev.

= Kalender
() 25-08-2023 10:47:24
Evalueret refleksion

2. Lees beskeden og se korrespondancen, hvis der er skrevet flere beskeder frem og tilbage

3. Klik pa'Besvar'i@verste hajre hjgrne for at besvare den seneste besked i korrespondancen

X G EduAdm & Camila Johansen ~
oversigt Spergsmal vedr. oplaering 1A
= Beskeder e
Besvar
[B] Dokumenter
Fra: v
B Fraver 19-10-2023 09:10:50
= Aftaler
Hej Camilla
te Samitaler Tak for din mail
Nar du narmerer dig opstart, vil der blive sent information ud til jer.
V4 Refleksioner
Med venlig hilsen
= Uddannelsesforlpb Louise
& Kalender e Udvikling &amp;amp; Administration
v
Camilla Johansen
11-10-2023 15:46:30
Hej
Jeg har et spergsmal ift. hvor jeg skal mode i opleeringen?
Mvh
Camilla
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4. Skriv din besked

5. Klik pa 'Send’, hvorefter beskeden vil blive sendt til modtageren

2, camilla Johansen ~

X G EduAdm
Oversigt

=2 Beskeder

B Dokumenter

ez} Fraveer

= Aftaler

=] Samtaler

& Refleksioner

8= Uddannelsesforlob
= Kalender

-

Spergsmal vedr. opleering 1A

Modtager

@ |- | BKee | B I &= Normal  ~

Hej Louise
Mange tak for dit svar

Venlig hilsen
Camilla

=29 O o

Vedhaftede filer: Vedhzft fil Send

Fra:

19-10-2023 09:10:50

Hej Camilla

Tak for din mail
Nar du neermerer dig opstart, vil der blive sent information ud til jer.
Med venlig hilsen

Louise

Udvikling &amp;amp; Administration

ﬁ Camilla Johansen

11-10-2023 15:46:30

Side 10 af 24



G EduAdm
Elevsiden i EdUAdmM

5. Dokumenter

Under overskriften ‘Dokumenter’ kan du se de dokumenter, der er blevet sendt til dig i Igbet af dit
uddannelsesforlgb. Det vil vaere angivet i hgjre side ud for det enkelte dokument, hvad der kraeves
af dig i forhold til det pagaeldende dokument, herunder om det er noget der skal udfyldes eller

underskrives.

Dokumenter [EZ3)

Opleeringssted - gnsker 19-10-2023 09:17

Sporgeskemea; trivsel 19-10-2023 09:17

Uddannelsesaftale 19-10-2023 09:17
Forventningssamtale_3C 18-10-2023 12:49 m

Vaer opmaerksom pa, at der kan ligge dokumenter til dig, som du skal bekraefte, at du har laest. Du
kan ferst se, om du skal bekraefte, at dokumentet er laest, nar du klikker ind pd dokumentet. Det

er samtidig her, du kan klikke pa '‘Bekraeft at dokumentet er laest'.

Bekra=ft at dokumentet er leest

5.1 Dokumenter, der skal underskrives

Nar du far tilsendt dokumenter i EdQUAdm, der skal underskrives af dig, vil knappen ‘Underskrives’
veere synlig til hgjre ud for dokumentet. Du har mulighed for at underskrive med MitID eller med

digital signatur i EduAdm.

1. Klik pa knappen ‘Underskrives’
2. Veelg, hvordan du vil signere (MitID eller signatur), hvorefter dokumentet vil abne, sa du

kan leese det igennem inden du underskriver.

Dokumenter [

Uddannelsesaftale 27-09-2023 12:27 o

Hvordan vil du signere?

NSRS Mit 2p

X
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Ved underskrift med MitID:

Klik pa knappen Videre til underskrift' nederst pa siden
Indtast dine MitID-oplysninger.

Seet flueben ved Jeg accepterer vilkarene for underskrift’ og klik 'Acceptér vilkar'

N oA w

Klik pa 'Underskriv'. Herefter vil dokumentet vaere underskrevet, og de relevante personer

vil kunne se det underskrevet dokument.

X GEdu

opleringsvirksomhed.
B Oversigt

5. Ret til at se og rette oplysninger

B

Du har ret til at fa indsigt i de oplysninger, som vi behandler om dig. Hvis din uddannelsesinstitution eller lerested har registreret
urigtige oplysninger, bedes du henvende dig til din uddannelsesinstitution eller lerested.

B Dokumenter 6. Ret til indsigelse og begr i atbebindet
@ Du har som udgangspunkt ret til at fa begreenset behandlingen af dine personoplysninger. Blanketter til uddannelsesaftaler
Fraveer 2 P > & .
= behandler dog kun p plysninger om dig til varetagelse af de opgaver som ved lov er palagt STIL og de dataansvarlige. Du

har i visse tilfeelde ret til at gore indsigelse mod en lovlig behandling af dine personoplysninger, men ikke mod den del af
behandlingen, der folger af lovgivningen.

Aftaler

=] Samtaler
7. Klage til Datatilsynet

V74 Refleksioner Du har ret il at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, vi behandler dine personoplysninger p4. Du
finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk.

8= Uddannelsesforlob

B)  Kalender
Februar 2022 - Formular godkendt af Borne- og Undervisningsministeriet

6] Onboarding g 2 2

Eortryd Videre til underskrift

e Underskrift

Er siden blank? Sa kan du trykke her

Privatlivspolitik 3 Hjzlp til underskrift 3

8. Ved underskrift med Signatur:

9. PC: Hold musen nede, mens du flytter den i feltet nederst pa siden
10. Smartphone / tablet: Placer fingeren i feltet, mens du flytter den
11. Klik pa ‘Gem underskrift’

s - — angives varigheden heraf:
- Pabygning
Oversigt

De valgte, s for i 5

Pit6 | [ Grundforlobers 1. (kun ansogere, som soger optagelsc. | [ Kertaftale (minimum en del afcn prakiikperiode og cn bel
= Beskeder e |0 scnst august mincd | det andet i cfcr at amsogeren har o leperiode i hovedforlobet og hojst 0 gange mellm samme clev
abslutet 9/10. Klasse i) og grundforlobets 2. del og o samme virksomhed. Det Iokale uddannclscsudvalg
avediorll undiagelsesvist godkende yderligere én afale.)

Grundforloh plus, grundforebets 2. del og hovedforlab | [ Hovedforiabet
B Dokumenter Grundforlobets 2. del og hovedforloh ombinationsaftale: Se pkt, 9

Ny mesterlere og hovedforlobet elsfale under skoleoplering - kan kun indghs én gang mellem
[} Fraveer clev og samme viksomhed

03 Detafste undcefwbascret cebverssudanclse
— [0 Restofale (angiv tidligere gennemforte uddannclsesdel nedenfor)
= Aftaler
et ——

] Euv uden opleing (cuvl) m wox e - afkortct (cunv2)
=<1 Samtaler )

Fuvmed ld oplering o skoleunderviing (av3)

(sl afrydics, nsdeninds " s i) .

V24 Refleksioner
Underskriv dokumentet digitalt i feltet nedenfar:

= Uddannelsesforlab PC: Hold musen nede, mens du flytter den
IS Kalender Smartphone / Ipad: Placer fingeren/pen i feltet, mens du flytter den.

Opdater siden (F5), hvis du gnsker at lave underskriften om.

Gem underskrift

@ Onboarding
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Er du under 18 ar skal en af dine foraeldre eller din veerge underskrive dokumentet. Dette gor de

ved at ga ind pa www.eduadm.dk, klik pa 'Elev’ og logge ind med deres eget MitID. Herefter vil de

komme ind pa din elevside, hvor de kan underskrive aftalen, som beskrevet ovenfor.

6. Elevinformation og elevlinks

Under 'Elevinformation’ kan du se og downloade generelle dokumenter, som din arbejdsgiver har

lagt ind. Du downloader dokumenterne pa den grenne ‘Download-knap i hgjre side ud for

dokumenterne.

Elevinformation [E3
EduAdm

EduAdm brugermanual

Intraduktion 1il EduAdm

Len og ansaettelsesvilkar

Overenskomst for SOSU-elever

Fraveer

Fraveer

v
Vejledning til elevsiden i EduAdm
Hjeelp til EduAdm

v
Lan, ferie mm.

v

Fravaer

Under 'Elevlinks' kan du finde links til hjemmeside, der er relevante for dit uddannelsesforlgb. Du

tilgdr et link ved at klikke pd den rede 'Link-knap i hegjre side ud for navnet pa linket.

Links

FOA's hjemmeside

Kommunens hjemmeside

S0SU @stjylland

Link til FOA's hjemmeside, hvor du le2se om regler og rettigheder for SOSU-elever LINK

Her kan du tilga kommunens hjemmeside direkte LINK

Her kan du tilga skolens hjemmeside direkte LINK
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7. Se dit uddannelsesforlgb

Nederst pa din elevside eller ved at klikke pa ‘Uddannelsesforlgb’ i menuen til venstre, kan du se
dit uddannelsesforlgb, hvor det fremgar, hvordan dit uddannelsesforlgb er opbygget og du kan

ligeledes se, hvilke oplaeringssteder du er tildelt i dine oplaeringsperioder.

Hvis du endnu ikke er blevet tildelt et oplaeringssted i en eller flere af dine oplaeringsperioder, vil
der blot sta 'Ukendt’. Sa snart du er blevet tildelt et oplaeringssted, vil du dog kunne se navnet pa
opleaeringsstedet, oplaeringsstedets adresse og hvis du er blevet tildelt en vejleder, vil vejlederens

kontaktoplysninger ogsa blive synlige.

X G EduAdm &, Camilla Johansen ~

Oversigt 02-01-2023 - 01-03-2023 Bemeerk: Juleferie

= Beskeder Oplaering 2 Dalgas hjemmepleje (Hjiemmepleje) (@)
[E] Dokumenter 9, Dalgas Avenue 54,8000 Aarhus C
@ : Q5 87344154

ravaer

Vejleder navn : Louise

)
=] samtaler ( Barsel

V24 Refleksioner

Bemaerk
= Uddannelsesforlgb Barselsperioder.

- Barsel med lgn: 18-11-2022 - 04-01-2023
@] Kalender - Barsel med lon: 05-01-2023 - 05-07-2023

- Barsel uden lon (dagpenge): 06-07-2023 - 20-09-2023
Skole 3 SOSU Ostjylland - Aarhus _(EE)

[\ Aarmusvej 12,8000 Aarhus ¢

% 87342012 25-05-2023 - 09-07-2023

(@ Oplaering 5 ukendt
Oplzering 3 Dalgas hjemmepleje (Hjemmepleje) ('%)

[, Dalgas Avenue 54,8000 Aarhus C
Ry 87344254
Vejleder navn : Mette (Vejleder)

Vejleder E-Mail : vejlederTest@vejledertest.dk

(% Oplzering 2 Bytoften

S, Bytoften 67,8200 Aarhus N
Q5 12345678

Vejleder navn : Vejleder 2
Vejleder E-Mail : v2@test.dk
Kontakiperson navn: Hanne Kristensen

18. oklober 2023 Kontakperson telefon: 12345678
—0Q
Forventet slutdato
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8. Kalender

I menuen til venstre, finder du menupunktet ‘Kalender'. Dette er din personlige kalender, hvori du
har mulighed for at oprette begivenheder - dette kunne for eksempel vaere vejledningsdatoer,

som du aftaler med din vejleder.

Hvis den kommune, som du er ansat | anvender Vejlederuniverset i EQuAdm, vil deadline for

refleksioner og samtaledatoer automatisk vaere synlige i denne kalender.

X G EduAdm 2, Canmilla Johansen +
= Beskeder

oktober 2023 o =
B Dokumenter son. man. tirs. ons. tors. fre. lor.
(] Fravaer 3 4 6
= Aftaler
==} samtaler

& Refleksioner
&= Uddannelsesforlgb

=) Kalender
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9. Refleksioner, samtaler og aftaler (ikke
tilgaengeligt for alle elever)

Hvis den kommune du er ansat hos anvender Vejlederuniverset, vil du pa din elevside kunne se
menupunkterne 'Refleksioner’, ‘Samtaler’ og 'Aftaler’. Dette betyder, at du kan se og besvare

refleksionsopgaver, forberede samtaler og se dine aftaler med din vejleder direkte pa din elevside.

Dine kommende refleksioner og samtaler, vil ogsa vaere synlige, nar du blot scroller ned pa siden,

nar du star under 'Oversigt'.

X G EduAdm &, Camilla Johansen +

P Dine refleksioner
Oversigt

Mal 1 - Kliniske sygeplejehandlinger Afventer 25-10-2023 00:00 Opleeringsperiode: 2 >
= Beskeder
Ml 2- Tidlig epsporing Afventer 21-11-2023 00:00 Oplzringsperiode: 2 >

B pokumenter
Tidligere refleksioner
=

Fraveer
Mal 1 - Kliniske sygeplejehandlinger Skal ikke besvares 11-00-2023 00:00 Oplzringsperiode: 3 >

= Aftaler
o ! Mal 4 - Mestring Mangler 11-09-2023 00:00 Opleeringsperiode: 3 >

Q Samtaler
Vi Refleksioner Mal 2 - Tidlig opsporing Mangler 31-08-2023 11:57 Opleeringsperiode: 3 >
o= Uddannelsesforlab Mal 2 - Tidlig opsporing Godkendt 30-08-2023 21:00 Opleeringsperiode: 3 >
= Kalender Mal 4 - Mestring Afleveret (Afventer godkendelse! 30-08-2023 00:00 Opleeringsperiode: 2 >
Samtaler

Opleeringsperiode 2

samtale Dato

Forventningssamtale 20-10-202310:31
Provetidsevaluering 31-10-202310:31
Midtvejsevaluering 15-11-202310:31
Slutevaluering 20-11-202310:31

9.1 Se og besvar refleksion

Under 'Refleksioner’ vil du altid kunne se den naestkommende refleksion samt tidligere
refleksioner. Her kan du ligeledes se, hvornar refleksionsopgaven skal afleveres, hvis det er

angivet, at du skal aflevere noget og se beskrivelsen for den enkelte refleksion.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksioner’ i menuen til venstre

2. Klik pa den refleksion, som du skal besvare

X G EduAdm 2 Camilla Jonansen ~
Oversigt Refleksioner Oplaeringsperiode:
2 v

=2 Beskeder

Dine refleksioner

B Dokumenter

Mal 1 - Kliniske sygeplejehandiinger Afventer 25-10-2023 00:00 Opleeringsperiode: 2 >
= Fraveer

M3l 2 - Tidlig opsporing Afventer 21-11-2023 00:00 oplaeringsperiode: 2 >
= Aftaler

o samtaler Tidligere refleksioner

V4 Refleksioner o Mal 4 - Mestring Afleveret (Afventer godkendelse) 30-08-2023 00:00 Oplaeringsperiode: 2 >
o=

o= Uddannelsesforlab

B Kalender
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Herefter vil du kunne se temaet for refleksionen, hvilke oplaeringsmal der knytter sig dertil og
beskrivelsen af refleksionen. Hvis der er vedhaftet links og andet materiale til refleksionen vil

eleven ogsad kunne tilgd det her.

3. Angiv besvarelsen i fritekstfeltet eller vedhaeft det som en fil.

4. Klik pa 'Send besvarelse’, nar besvarelsen er faerdig.

Besvar refleksion Tilbage

Opgavebeskrivelse
Tema M4l 1 - Sygeplejeprocessen
oplzringsmal 2 Opleeringsmal

Deadline

Beskrivelse Beskrive min opgave til eleven

Links
www.eduadm.dk

Din besvarelse

Besvarelse -

B %o ™ @kide| B I S Normal - W stuciewbe | @

Her er min besvarelse til denne refleksion

body p

vedhzft evt. filer +

Flere filer 4 o
Gem ndringer Send besvarelse

Hvis du @nsker at vende tilbage til besvarelsen pa et senere tidspunkt, er der mulighed for at klikke

pa ‘Gem andringer’, saledes den forelgbige besvarelse gemmes uden at blive sendt.
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9.2 Se vejleders feedback pa refleksion

Nar vejleder har gennemgdet besvarelsen og givet sin feedback, kan du se det pa din elevside
under 'Refleksioner’. P4 den pagaeldende refleksion, vil du kunne se en statusmarkering, som
indikerer om refleksionen er godkendt, og du far samtidig tilsendt en besked i EduAdm med
information om, at refleksionen er blevet evalueret. Du bliver automatisk notificeret om denne

besked via din private mail.

1. Klik pa menupunktet 'Refleksioner’ i menuen til venstre

2. Klik pa den relevante refleksion

X G EduAdm 2, Camilla Johansen +

Refleksioner Opleeringsperiode:

B ovesigt
= Beskeder

Dine refleksioner

B Dokumenter
Mal 1 - Kliniske sygeplejehandlinger Afventer 25-10-2023 00:00 Opleeringsperiode: 2 »
]

Fraveer
Mal 2 - Tidlig opsporing Afventer 21-11-2023 00:00 Oplaeringsperiode: 2 >
= Aftaler

Tidligere refleksioner
0 samtaler g

2 Refleksioner o Ml 4 - Mestring Godkendt 30-08-2023 00:00 Oplzringsperiode: 2 o >

3. Herefter vil du komme ind pa den besvarede refleksion, hvor du nederst vil kunne se

vejlederens feedback til din besvarelse

Besvar refleksion Tilbage

Opgavebeskrivelse

Tema Mal 4 - Mestring

Oplaringsmal 2 Opleeringsmal

Deadline

Beskrivelse Her er en beskrivelse af opgaven

Din besvarelse

Besvarelse nhjg

Status

Feedback
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9.3 Forbered samtale

Du kan lgbende forberede dig til de samtaler, der skal afholdes i Igbet af dine oplaeringsophold.

Din vejleder vil kunne se din forberedelse.

1. Klik pa menupunktet 'Samtaler’ i menuen til venstre

2. Klik pa ‘Ga til' ud for den samtale, som du skal forberede dig til

X G EduAdm & camilla Johansen ~
5] Oversigt Samtaler Opleeringsperiode
2 v

=] Beskeder

Samtaler
&) Dokumenter Oplaeringsperiode 2
= Fraveer Samtale Dato

= Aftaler

Forventningssamtale 20-10-2023 10:31 o
=] Samtaler °
Provetidsevaluering 31-10-2023 10:31

& Refleksioner

Midtvejsevaluering 15-11-2023 10:31
o=

o= Uddannelsesforlgb

Slutevaluering 29-11-2023 10:31
(@] Kalender

3. Klik pa de enkelte kasser, for at fa adgang til at skrive i kommentarfelterne

X G EduAdm 2, camilla Johansen
oversigt Midtvejsevaluering Tilbage
=2 Beskeder

OPLARINGSMAL #1

8 Eleven kan professionelt ag selvstaendigt udfare personlig pleje og omsorg samt varetage personlig og praktisk hjzelp, s borgeren kan bevare sin mulighed for livsudfoldelse og
Dokumenter

livskvalitet

e Fravaer
Elev

= Aftaler BEGYNDER  RUTINERET  AVANCERET

=] Samtaler

Y Refleksioner Bemazerkning

o=

o= Uddannelsesforlgb o

@] Kalender )
OPL/ARINGSMAL #2

Eleven kan, under hensyntagen til selvbestemmelsesretten, motivere borgeren til at tage aktivt del i det rehabiliterende forlob, sa egenomsorg, trivsel og praktisk funktionsevne

bevares i hverdagen i videst mulig omfang

Elev

BEGYNDER RUTINERET AVANCERET

Bemaerkning

Kommentarer gemmes sa snart der klikkes uden for kassen. Du vil dermed kunne vende tilbage

til forberedelsen af samtalen pa et senere tidspunkt, hvis ngdvendigt.
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9.4 Se referat af afholdt samtale

Nar en samtale er afholdt og underskrevet af bade dig og vejleder, vil du kunne se et referat af

samtalen pa din elevside.

1. Klik pa menupunktet 'Samtaler’ i menuen til venstre
2. Klik pa 'Ga til' ud for den afholdte samtale

X G EduAdm & camilla Johansen ~
5] Oversigt Samtaler Opleeringsperiode
2 v
=2 Beskeder
Samtaler
&) Dokumenter Oplaeringsperiode 2
[ Fraver Samtale Dato
= Aftaler

Forventningssamtale 20-10-2023 10:31 o
=] Samtaler °
Provetidsevaluering 31-10-2023 10:31

& Refleksioner

Midtvejsevaluering 15-11-2023 10:31
o=

o= Uddannelsesforlgb

Slutevaluering 29-11-2023 10:31
(@] Kalender

3. Herefter vil du kunne se bade vejleders og dine egne kommentarer til samtalepunkterne

samt underskrifter nederst pa siden.

X G EduAdm 2 Camilla Johansen ~
Forventningssamtale
E Qversigt
= q
Beskeder Vejleder Elev

B Dokumenter Modetider Hvad forventer du?

Eleven meder altid til tiden Jeg forventer at fa et indblik i, hvordan det er at
o] Fravaer veere hos borgerne
= Aftaler

s 5

%~} Samtaler
¢ Refleksioner

Hygiejne dette er en test - elev
8= Uddannelsesforlob Eleven har gennemfort hygiejne kursus og ved, det er en test - elev

hvordan hun skal gare, nar hun er sammen med Jeg har hgje forventninger til mig selv.
=) Kalender borgerne

dette er en test
det er en test

Forventningen til eleven er at

Underskrifter

Vejleder/Leder underskrift

Elevens underskrift
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9.5 Aftaler

Hvis der er lavet aftaler mellem dig og din vejleder, og din vejleder har noteret disse pa sin side,
vil du kunne ogsa se dette pa din elevside.

1. Klik pa menupunktet ‘Aftaler’ i menuen til venstre

X G EduAdm & camilla Johansen ~
B Oversigt Aftaler Tilbage
=2 Beskeder
Dalgas hjemmepleje (Hjemmepleje)
22-09-2023 09:18:16
B Dokumenter
Studietid onsdag
[ Fravaer

= Aftaler 0

%] Samtaler
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10. Fraveersregistrering (ikke tilgaengeligt for
alle elever)

Hvis den kommune du er ansat hos anvender Fravaersmodulet, vil du pa din elevside kunne
registrere dine fravaersdage med mulighed for at angive forskellige fravaerstyper - dette kan du

bade registrere i dine oplaeringsophold og i dine skoleophold.

10.1 Register fravaer

1. Klik pa menupunktet 'Fraveaer’' i menuen til venstre

2. Klik pa 'Ny fraveersperiode’

X G EduAdm [E & comiiasohansen -

Fravaer Tilbage
= eskeder
Totalt fravaer | dage: 10
2 N . Fravaer fra Sidste fravarsdag Type
kumente
E fraver o 21102023 stadig aktivt Sygdom Afslut
= Aftaler 10-10-2023 16-10-2023 6. ferieuge
==} tal 1-09-2€ Hif ]
V4 ksionel .
8= uddannelsesforlob
THrE—— o
) Kalender

Veelg fravaerstype i drop down-listen

4. Angiv forste og evt. sidste fravaersdag (relevant ved de fraveerstyper, hvor start- og slutdato
meldes ind pd samme tid, f.eks. fravaerstypen ‘Tjenestefri’)

5. Klik pa 'Opret’

Opret fravaer

@ Dy skal forvente at bliv inget op

Ved registrering af fraveer vil den neermeste leder blive notificeret, og du skal forvente at blive kontaktet

Vejleder

Fravarstype ¥ Sygdom . e
Fradato ¥ 19-10-2023 @] o
sidste fravarsdag =y

Bemzrkning

Her har du mulighed for at skrive en
kommentar - det er frivilligt om du vil notere
noget

Kommentar (elev kan ikke se dette)

A (5]
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10.2 Afslut fraveer

1. Klik pa ‘Afslut’ ud for den fraveersregistrering, som du gnsker at afslutte

x G EduAdm R r——
B oveso Fravaer Tilbage
= Beskeder

Totalt fraveer i dage: 10

Fraveer fra Sidste fraveersdag Type

B Dokumenter
e

Fraveer 21-10-2023 stadig aktivt) Sygdom o Afslut

6. ferleuge

=) Samtaler Hjemmeboende bamn syg
& Refleksioner Sygdom
8= Uddannelsesforlob
+ Ny fraversperiode
=) Kalendes
2. Angiv sidste fraveersdag
. o
3. Klik pa'Afslut’
Afslut fraveersperiode
Vejleder
Fraveerstype
Fra date 17-102023 @]
Sidste fravarsdag ¥ 19102023 = o
Bemzerkning

Her har du mulighed for at skrive en
kommentar - det er frivilligt om du vil notere
noget

Kommentar (elev kan ikke se dette)

Tilbage Afslut
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11. Spergsmal til EduAdm?

Har du nogle spgrgsmal til din elevside i EdUAdm, som ikke bliver besvaret i denne brugermanual,

er du velkommen til at kontakte uddannelsesteamet i kommunen eller din naermeste leder.
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